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Altalanos rész

Az egyuttmikodé szerv és az informacidatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyilittmiikodo szerv alapadatai

Hivatalos teljes név: Budapest Févaros XII. kertlet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal

Addszam:

2. Az informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes Eqyedi

2.1.Egyedi informacidoatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informaciéatadasi szabalyzat Informacidatadasi Szabalyzat
megnevezése

Az egyedi informacioatadasi szabalyzatot Budapest Févaros Xll. kerulet
kiadd szerv megnevezése Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal
Verzié 1.0

Kiadas datuma 2017 . XX.YY

Hatalyossag kezdete 2017.XX.YY

[I.LKiilonos rész

Az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozé adatatadasi fellletek adatai

1. Bevezetés

e Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldanos szabalyairdl sz6lo
2015. évi CCXXII. térvény (a tovabbiakban: Elsztv.) XII. fejezet 40. alcime alapjan az
elektronikus Ugyintézés biztositasara kdtelezett szerveknek ezen alcim, és az
elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl szolé 451/2016 (X11.19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Euszr.) 151.§ szerinti tartalommal informaciéatadasi szabalyzatot (a
tovabbiakban: Szabalyzat) kell késziteni.

2. Szabalyzat célja és elemei
A Szabalyzat célja az elektronikus Ugyintézésre kotelezett szervek kozotti
informacidatadasra vonatkozo szabalyok meghatarozasa.
A Szabdlyzat az alabbi informacidkra terjed ki:

a.
b.
c.
d

e.

az egyuttmdkodo szerv altal kozhitelesen nyilvantartott adatokra;

az egyuttmdkodo szerv altal az Ggy érdemében meghozott dontésekre;

a kbézigazgatasi hatdésagok altal kiadott szakhatdsagi allasfoglalasokra;

azon szerzbdésekre, amelyek tekintetében jogszabaly szerzddéskotési
kotelezettséget ir eld;

fuggetlenll attél, hogy azokat kdzhitelesen tartjak-e nyilvan, azon
informaciokra, amelyek tekintetében az egylttm(ikddd szerv automatikus
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informacidatadas utjan térténd informacidéatadasi szolgaltatas mikodtetésére
kételes;

az egyuttmikoédé szerv altal mikodtetett automatikus informacidatadasi
felllet adatait, és azt, hogy az informacioatadasi felllet alkalmazasaval mely
informaciok atadasara, tovabba milyen feltételek mellett kertlhet sor;

az informaciok elektronikus uton torténé tovabbitasanak a feltételeit;

az informacidatadasi szolgaltatdas keretében atveheté informaciok
hitelességét biztositd Ugyviteli, ellenbrzési és adattisztitasi megoldasok
Osszefoglalo leirasat;

az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informacidk adat- és
iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezését;

ha az informacioatadasi szabalyzat egyes részeinek nyilvanos kozzététele
veszélyeztetné az informaciobiztonsagot, e részek indokolassal ellatott
megjelolését;

az informacidéatadasi szabdalyzat modositasa esetén koévetendd eljarast,
valamint ezen belil az informacidatadasi szolgaltatds igénybevevoéi
tajékoztatasanak a rendjét, valamint

az egyes informacidatadasi szolgaltatasok megsziintetésének a rendjét.

3. Szabalyzat hatalya
Jelen Szabalyzat kiterjed Budapest Févaros Xll. kerilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal
altal ellatott jegyz6i hataskorben és oOnkormanyzati dontés végrehajtasaként torténé
informacié atadasra.

4. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei

1.

© 0N O

Addigazgatasi Iroda

Hatdsagi Iroda

Hegyvidéki Rendészet

Népjoléti Iroda

Oktatasi és Kézmuvel6dési Iroda
Vagyongazdalkodasi Iroda
Varosrendezési és Féépitészeti Iroda
Varosfejlesztési Iroda

Zold Iroda
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5. Adodigazgatasi Iroda
5.1.Informacioéforrasok regiszterének tartalma
5.1.1.Az egyiittmiik6d6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsoroldsa

5.1.1.1. az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezések:

e az adozas rendjérél szold 2003. évi XCII. torvény

o a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6lé 2004. évi
CXL. torvény

e az dnkormanyzati adohatdsag hataskorébe tartozoé adok és addk maodjara behajtandé
koztartozasok nyilvantartasanak, kezelésének, elszamolasanak, valamint az
onkormanyzati adohatdsag adatszolgaltatasi eljarasanak szabalyairdl szél6 37/2015.
(XI11.28.) NGM rendelet

e az elektronikus hatosagi Ugyintézés és szolgaltatas helyi szabalyozasardl szold
33/2005.(X.27.) 6bnkormanyzati rendelet

e 23/1996. (XII. 4.) Bp. Fév. XII. ker. Ok. rendelet

e 29/2010. (XII. 27.) szamu 6nkormanyzati rendelet

e 20/2006. (XI1.13.) Bp. XII. ker. Hegyv. Ok. rendelet

o 26/2011. (XII. 14.) szamu 6nkormanyzati rendelet

¢ A helyi adokrél sz6l6 1990. évi C. tdrvény

5.1.1.2. az egylittmiik6dd szerv hataskéri feladatainak felsorolasa (milyen ligyben
hoz déntést):

o Adobevallas
o Addigazolas igénylése
o Adoulgyi egyeztetés

5.1.1.3. Szerzédési kbtelezettségek
e Nincs ilyen.

5.1.2.Nyilvantartasok 6sszefoglalé tablazata

Nyilvéntartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi

megnevezése leirasa (Igen/Részben helye (Igen/Részben hivatkozas
/Nem) /Nem)
Onkormanyzati az Nem - Nem A helyi
hataskorbe onkormanyz adokrol szélo
tartozo adok at 1990. évi C.
nyilvéntartc') hataskorébe torvény
rendszere tartozo adok
(ONKADO) és adok
modjara
behajtandé
koztartozaso
k jogszabalyi
eléirasoknak
megfeleld
nyilvantartas
a,
elszamolasa
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, az ezzel
kapcsolatba
n felmerilé
adatszolgalt

atas
biztositasa.

5.1.3.A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore
Atadhaté Melyik
esetén az nyilvantartasban
atadas madja szerepel
(Egyszer(i/Auto
matikus)

Kozhiteles adat

Kozhiteles jogszaba'lyi Nyi'va'n Atadhaté

adat rovid,
koznapi neve

megnevezése, os (I/N) (I/N)
értelmezése

5.1.4.A nyilvantartasok altal k6zhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott adatok

kére
Adat rovid, kéznapi Adat Elsédleg Masodl Nyilvin Atadha  Atadhaté  Melyik
neve jogszabalyi es/Mas agos os(I/N) t6(I/N) eseténaz nyilvantart
megnevezé odlagos esetén atadas asban
se, az madja szerepel
értelmezése elsédle (Egyszerii/
ges Automatik
forras us)
jelolése
Ado6zoi térzsadat Elsédl N I EgyszeriT ONKADO
eges
Addénemenkeénti Elsédl N I Egyszerli | ONKADO
addszamla adatai eges
(kivetések,
befizetések)
Addzo képviselete Elsédl N I Egyszeri ONKADO
eges
Bejelentkezés, Elsédl N I Egyszeri = ONKADO
valtozas- eges
bejelentés,
bevallas adatai
Gépjarmiado Elsédl N I Egyszeri ONKADO
megallapitasahoz eges
szukséges
hatdsagi
adatszolgaltatas
Elektronikus uton Elsédl N I Egyszerii | ONKADO
intézhetd ugyek eges
Végrehajtasi Elsédl N I EgyszeriT ONKADO
cselekmények eges
Addék madjara Elsédl N I Egyszeri | ONKADO
behajtandé eges
koztartozasok
Beszamoléhoz Elsédl N I Egyszeri ONKADO
adodadatok eges




Informacioatadasi szabalyzat Budapest Févaros XlI. Kerlilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal

5.1.5.A helyi adéval tartozék nyilvantartasanak informacioéatadasi feliiletei,
szolgaltatasai

5.1.5.1. Az informaciéatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata

Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén

formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos

e belfoldi e egyszeri e egyszeri e nem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas

¢50.000,-Ft | eegyszeri e egyszeri e nem nincs jogszabalyi
adohatralék nyilvanos = felhatalmazas
ot
meghaladé
tartozassal
rendelkezd
maganszem
ély adézék
atadasa a
NAV-hoz
végrehajtasi
eljaras
lefolytatasa
érdekében

5.1.5.2. Az ONKADO-hoz kapcsolodo elektronikus informaciéatadasi feliilet,
Szolgaltatas miiszaki leirasa

Mindkét tipusu informacidéatadas papir alapon vagy email-ben toérténik, a beérkezé kérelemtdl
fuggben.

5.1.5.3. Az ONKADO-hoz kapcsol6dé elektronikus informacioatadasi feliileten
keresztiil atadhat6 adatok, informaciok kére, leirasa

Leiro adat (adatmezd) Adat Adat Adat Kotelez6en  Egyéb tartalmi,
megnevezése tipusa hossza formatuma atadando kezelési

adat? informaciok
(1/N)

Adozoi torzsadat - - - - -

Adonemenkeénti adészamla | - - - - -
adatai (kivetések,
befizetések)

Adbdzo képviselete - - - - B

Bejelentkezés, valtozas- - - - - -
bejelentés, bevallas adatai

Gépjarmiado s s = = =
megallapitasahoz
szukséges hatésagi
adatszolgaltatas

Elektronikus Uton intézhetd - - - - -
Ugyek

Végrehajtasi cselekmények - = = - -
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Adok modjara behajtandd - - - - -
koztartozasok
Beszamolohoz addadatok - - = - -

5.1.5.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezé
szervezet megadja:

e az adolgy tipusat,

e azaddugy jogszabalyban meghatarozott Ienyeges adatai kdzul annyit, ami egy adott tgy
egyértelmi azonositasat lehetévé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmez6 megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hianyos vagy nem megfelel6éen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kdovetben a Hivatal a kérelmezét
hianypétlasra szdlitja fel. A hianypétlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithetd.

5.1.5.5. Az informatikai egylittm(ikédési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint az
ONKADO rendszernek az egyuttes rendelkezésre allasa hatarozza. A rendszerek
rendelkezésre allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan
tortént) felmérése soran kerilt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett
rendszerek rendelkezésre allasat erinté események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal
BCM keretrendszerében taldlhaté BCP illetve DRP dokumentumokban kerultek
meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

5.1.5.6. Az atadott informacié6 hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Ad6 Iroda belsé szabalyzata biztositja. A
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.

5.1.5.7. Az informacibatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok médosulasarol automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes Adatok alapjan kerul kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol az uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.
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5.1.5.8. Az ONKADO-hoz kapcsolodo elektronikus informacidatadasi feliilet,
szolgaltatas (gyrendi leirasa

5.1.5.8.1. Az informacibatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informéaciéatadasi szolgaltatas igénybevevédi tajékoztatasanak
rendje

A szolgaltatas nyujtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
modositasok életbe lépését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.

5158.2 Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatas nyujtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatds megsziintetését legalabb 6t munkanappal megelézéen.

6. Hatosagi lroda
6.1.Informacioforrasok regiszterének tartalma
6.1.1.Az egyiittmiik6d6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsoroldsa

6.1.1.1. az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezések:

e A 2013. éviV. torvény a Polgari Torvénykonyvrél

o Azilletékekrdl szolé 1990. évi XClIII. torvény

e A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz6lo 1992. évi LXVI.
térvény, valamint a végrehajtasara kiadott 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet

o A kbzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szold 2004. évi
CXL. Torvény

e 2009. évi LXXVI. torvény

e 239/2009.(X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak
részletes feltételeirdl és a szallashely-Uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl

e 57/2013. (11.27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének
bejelentése alapjan gyakorolhat6 egyes termel6 és egyes szolgaltato
tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl

e 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének
feltételeirdl

o 55/2009.(I11.13.) Korm. rendelet a vasarokrdl, a piacokrodl és a bevasarldkdzpontokrol

e 23/2011. (1Il.8.) Korm. rendelet a zenés, tancos rendezvények mikodésének
biztonsagosabba tételérdl

o 2013. évi CLXV. térvény A panaszokrol és kézérdeki bejelentésekrél;

e 180/2005. (IX. 9.) Korm. rendelet A kdzigazgatasi hatosagi eljarasban a személyes
koltségmentesség megallapitasardl;

e 41/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet a kedvtelésbél tartott allatok tartdsarol és
forgalmazasardl;

e 70/2003. (VI.27.) FVM rendelet A méhallomanyok védelmérél és a mézelé méhek
egyes betegségeinek megel6zésérdl és leklizdésérél

e 1/2001.(11.7.) Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletének rendelete Az Onkormanyzat Uj elnevezésérdl, jelképeirdl és azok
hasznalatardl,

10
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. 10/2013. (I11.4.) Budapest XII. kertilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-
testuletének dnkormanyzati rendelete a Budapest XII. kertlet Hegyvidéki
Onkormanyzat tulajdonaban allo kdzteriiletek hasznalatardl.

6.1.1.2. az egylittmiik6dd szerv hataskéri feladatainak felsorolasa (milyen ligyben
hoz déntést):

o Birtokvédelmi tigyek

o Hagyatéki eljarasok

e Hatosagi bizonyitvany kiadasa

o Hegyvidék név hasznalataval 6sszefliggé feladatok

o Iparral és kereskedelemmel kapcsolatos lgyek

e Allattartassal kapcsolatos tigyek

e Lakcimrendezési eljaras lakcimfiktivalasi kérelem alapjan

o Ko0zOssegi egyuttélés szabalyainak megszegésevel kapcsolatos eljarasok
o Tarsashazak térvényességi felugyelete

o Kozterllet-hasznalati engedélyek kiadasa

6.1.1.3. Szerzédési kételezettségek

e Nincs ilyen.

6.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata

Nyilvantartas

megnevezése

Nyilvantartas
leirasa

Nyilvanos
(Igen/Részbe

Ko6zzététel
helye

Kozhiteles
(Igen/Részbe

Jogszabalyi
hivatkozas

n/Nem)

n/Nem)

Bejelentéshez Mikodési Igen A Hivatal Nem 210/2009.
engedélyhez kotott = engedéllyel honlapjan (IX. 29.)
kereskedelmi rendelkezd, (https:/iwww Korm.
tevékenységek illetve .hegyvidek.h rendelet
nyilvantartasa bejelentett u/hivatal/ugy a
uzletek, mely intezes/hato kereskedelmi
a személyek sagi-iroda) tevékenység
meghataroza ek
sahoz végzésének
szukséges feltételeirdl
mértékig
személyes
adatokat is
tartalmaz,
melyeket az
eljarasban
érintettek
adnak at az
Onkormanyza
tnak.
Telepengedélyhez | A teleplilésen Igen A Hivatal Nem 57/2013.
vagy bejelentéshez | a bejelentés honlapjan (1.27.) Korm.
kotott koteles (https:/iwww rendelet 8. §
tevékenységek és/vagy .hegyvidek.h (1) bek.
nyilvantartasa telepengedély u/hivatal/ugy
koteles intezes/hato
tevékenysége sagi-iroda)
k és

11
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Vasarok, piacok
nyilvantartasa

Szallashely
nyilvantartas

Rendezvénytartasi
engedélyek

NUCU

Hegyvidéki

névhasznalat

Hegyvidéki
cimerhasznalat

EBnyilvantartas

Méhészek

vallalkozasok
nyilvantartasa

Barki
szamara
ingyenesen
és
korlatozasme
ntesen
hozzaférhet6
maodon
naprakész
legyen a
nyilvantartas
A teleptilésen
szallashely-
szolgaltatasi
tevékenysége
t folytatok
nyilvantartasa

Zenés, tancos
rendezvények
rél vezetett
nyilvantartas

Nem Gzleti
célu
szallashely
szolgaltatokro
| nyilvantartas
~Hegyvidéki”
név
hasznalék
nyilvantartasa
Hegyvidéki
cimer
hasznalok
nyilvantartasa
A keruletben
tartott ebek
nyilvantartasa

Méhészek
nyilvantartasa

Igen

Igen

Igen

Nem

Nem

Nem

Nem

Nem

12

A Hivatal
honlapjan
(https://www
.hegyvidek.h
u/hivatal/ugy
intezes/hato
sagi-iroda)

A Hivatal
honlapjan
(https:/iwww
.hegyvidek.h
u/hivatal/ugy
intezes/hato
sagi-iroda)
A Hivatal
honlapjan
(https://www
.hegyvidek.h
u/hivatal/ugy
intezes/hato
sagi-iroda)

Nem

lgen

Nem

Nem

Nem

Nem

Nem

Nem

55/2009.(111.1
3) Korm.
rendelet a
vasarokrol, a
piacokrol és a
bevasarlokoz
pontokrol

239/2009.(X.
20.) Korm.
rendelet

23/2011.
(n.8.) Korm.
rendelet 6.§
(1) bek.

1/2008.
Onkormanyza
ti rendelet

1998. évi
XXVIII.
torvény
2004. évi
CXL. térvény
(Ket.)
244/1998.
(XII. 31.)
szamu Korm.
rendelet
245/1998.(XII
.31.) szamu
Korm.
rendelet

2004. évi
CXL. térvény
(Ket.)
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70/2003.
(VI1.27.) FVM
rendelet
Koztertlet- Koztertlet- Nem - Nem 2004. évi
hasznalati hasznalati CXL. térvény
engedélyek engedélyekrdl (Ket.)
vezetett 10/2013.
nyilvantartas (1mn.4.)
o6nkormanyza
ti rendelet

6.1.3.A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére

.rs Atadhato Melyik
.1 Kozhiteles adat . . .
Kozhiteles . o 2 < . esetén az nyilvantartasban
o jogszabalyi Nyilvan Atadhato ez
adat rovid, , atadas médja szerepel
.. ) megnevezése, os (I/N) (1/N) ”
k6éznapi neve . X (Egyszer(i/Auto
értelmezése .
matikus)
Bejelentéshez | - Igen Igen Egyszerd/ Bejelentéshez és
es Automatikus engedélyhez
engedélyhez kotott
kotott kereskedelmi
kereskedelmi tevékenységek
tevékenysége nyilvantartasa
k
nyilvantartasa
Szallashely Igen Igen Egyszer(i Szallashely
nyilvantartas nyilvantartas

6.1.4.A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem minésiil6, egyéb nyilvantartott adatok
kére
Adat rovid, Atadhat Atadhato Melyik nyilvantartasban
koznapi neve 6 (I/N) esetén az szerepel
atadas
madja
(Egyszer
17

Automati

kus)

Nyilvantartasba Els I I Egyszer Bejelentéshez és
vetel adl { engedélyhez kotott
Szama ege kereskedelmi
S tevékenységek

nyilvantartasa

Kereskedd Els I Egyszer | Bejelentéshez és
odl a engedélyhez kotott
kereskedelmi

13
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Kereskedelmi
tevékenység
helye

Kereskedelmi
tevékenység
formaja

Uzlet

Termékek
(egyes
kereskedelmi
formak és
helyek szerinti
bontasban)

Tevékenység
jellege

Az Uzletben
folytat-e

Kaloén
engedélyhez
kotott
kereskedelmi
tevékenység
folytatasa
esetén

Kereskedelmi
tevékenység

ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl

14

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

tevékenységek
nyilvantartasa

Bejelentéshez és
engedélyhez kotott
kereskedelmi
tevékenységek
nyilvantartasa

Bejelentéshez és
engedeélyhez kotott
kereskedelmi
tevékenységek
nyilvantartasa

Bejelentéshez és
engedélyhez kotott
kereskedelmi
tevékenységek
nyilvantartasa

Bejelentéshez és
engedélyhez kotott
kereskedelmi
tevékenységek
nyilvantartasa

Bejelentéshez és
engedélyhez kotott
kereskedelmi
tevékenységek
nyilvantartasa

Bejelentéshez és
engedélyhez kotott
kereskedelmi
tevékenységek
nyilvantartasa

Bejelentéshez és
engedeélyhez kotott
kereskedelmi
tevékenységek
nyilvantartasa

Bejelentéshez és
engedeélyhez kotott
kereskedelmi
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A  bejegyzés
idépontja

A telep

Az ipari
tevékenyseg
végzéjének

A telepen
végzett ipari
tevékenység

A fenntartd

Az Uzemeltetd

A vasar, piac
elnevezése
(szak) jellege

A vasar, piac
cime

A vasar, piac
rendezéseének
idépontja,
id6tartama,
illetve a vasar
piac napi/heti
nyitvatartasi
ideje

A vasar, piac

ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
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Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

tevékenységek
nyilvantartasa

Telepengedélyhez vagy
bejelentéshez kotott
tevékenységek
nyilvantartasa

Telepengedélyhez vagy
bejelentéshez kotott
tevékenységek
nyilvantartasa

Telepengedélyhez vagy
bejelentéshez kotott
tevékenységek
nyilvantartasa

Telepengedélyhez vagy
bejelentéshez kotott
tevékenységek
nyilvantartasa

Vasarok, piacok
nyilvantartasa

Vasarok, piacok
nyilvantartasa

Vasarok, piacok
nyilvantartasa

Vasarok, piacok
nyilvantartasa

Vasarok, piacok
nyilvantartasa

Vasarok, piacok
nyilvantartasa



Informacioatadasi szabalyzat Budapest Févaros XlI. Kerlilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal

ege
S
A Els I Egyszer Vasarok, piacok
nyilvantartasbdl 6dl a nyilvantartasa
valé torlés ege
idépontja S
a szolgaltaté Els I Egyszer | Szallashely nyilvantartas
6dl a
ege
S
az Els I Egyszer Szallashely nyilvantartas
engedélyezett 6dl a
szolgaltatas ege
S
a szallashely Els I Egyszer | Szallashely nyilvantartas
6dl a
ege
S
a szallashely- Els I Egyszer Szallashely nyilvantartas
szolgaltato 6dl a
ege
S
a szallashely Els I Egyszer | Szallashely nyilvantartas
szolgaltatas 6dl a
tipusa ege
S
a szallashely Els I Egyszer Szallashely nyilvantartas
befogadoképes édl a
sége ege
S
a szallashely- Els I I Egyszer | Szallashely nyilvantartas
uzemelési 6dl a
engedély ege
S
a szallashely Els I I Egyszer @ Szallashely nyilvantartas
ideiglenes édl a
bezarasanak ege
ténye és S
idétartama
a szallashely Els I Egyszer @ Szallashely nyilvantartas
megszinéséne odl a
k ege
S
Nyilvantartasba Els I Egyszer Rendezvénytartasi
vétel szama 6dl a engedeélyek
ege
S
A kérelmez6 Els I Egyszer | Rendezvénytartasi
adatai 6dl a engedélyek
ege
S
A rendezvény Els I Egyszer Rendezvénytartasi
megnevezése 6dl a engedélyek
ege
S

16
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A
rendezvényhez
kapcsolodd
szolgaltatasok
megnevezeése
A rendezvény
gyakorisaga,
megtartasanak
napja,
kezdésének és
befejezésének
idépontja

A rendezvény
helyszinél
szolgalé
ingatlan

A rendezvény
befogado-
képessége (f6)

A
rendezvénytart
as
megszinéséne
k id6pontja
Szolgaltaté
megnevezeése

Szallashely

Szallashely
elnevezése

Szolgaltatas

Szallashely
tipusa

Szallashely
SZJ szama

Engedélyezett
névhasznalati
forma

Jogosultsag
id6étartama

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
ege

Els
odl
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Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Egyszer
i

Rendezvénytartasi
engedélyek

Rendezvénytartasi
engedélyek

Rendezvénytartasi
engedélyek

Rendezvénytartasi
engedélyek

Rendezvénytartasi

engedélyek

NUCU

NUCU

NUCU

NUCU

NUCU

NUCU

Hegyvidéki név

nyilvantartas

Hegyvidéki név
nyilvantartas
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ege
S
Székhely Els I Egyszer Hegyvidéki név
6dl a nyilvantartas
ege
S
Kérelmez6 Els I Egyszer @ Hegyvidéki név
édl a nyilvantartas
ege
S
Engedélyszam Els I Egyszer Hegyvidéki név
6dl a nyilvantartas
ege
S
Visszavonas Els I Egyszer @ Hegyvidéki név
odl a nyilvantartas
ege
S
Engedélyezett Els I Egyszer Hegyvidéki cimer
cimerhasznalat 6dl a nyilvantartas
i forma ege
S
Jogosultsag Els I Egyszer @ Hegyvidéki cimer
id6tartama 6dl a nyilvantartas
ege
S
Kérelmez6 Els I Egyszer Hegyvidéki cimer
édl a nyilvantartas
ege
S
Engedélyszam Els I I Egyszer = Hegyvidéki cimer
édl a nyilvantartas
ege
S
Visszavonas Els I I Egyszer Hegyvidéki cimer
édl a nyilvantartas
ege
S
Tulajdonos Els I [ Egyszer | EB nyilvantartas
neve 6dl a
ege
S
Tulajdonos Els I I Egyszer EB nyilvantartas
adatai 6dl a
ege
S
Tulajdonos Els I [ Egyszer | EB nyilvantartas
elérhetbségei 6dl a
ege
S
Tartas helye Els I Egyszer EB nyilvantartas
6dl a
ege
S
Eb fajtaja Els I I Egyszer @ EB nyilvantartas
odl a

18
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ege
S
Eb neme Els I Egyszer EB nyilvantartas
6dl a
ege
S
Eb sziletési Els I Egyszer | EB nyilvantartas
ideje édl a
ege
S
Eb hivéneve Els I Egyszer EB nyilvantartas
6dl a
ege
S
Kérelem tipusa Els I Egyszer @ Kozterulet-hasznalat
odl a engedély
ege
S
Kozterulet Els I Egyszer Kozterulet-hasznalat
hasznalat helye 6dl a engedély
ege
S
Kérelem Els I Egyszer @ Kozterulet-hasznalat
datuma 6dl a engedély
ege
S
Dijtétel Els I Egyszer Kozterulet-hasznalat
édl a engedély
ege
S
Hasznalat Els I I Egyszer = Kozterulet-hasznalat
nagysag édl a engedély
ege
S
Dij 6sszege Els I I Egyszer Kozterulet-hasznalat
édl a engedély
ege
S
Dijmentesség Els I I Egyszer = Kozterulet-hasznalat
6dl a engedély
ege
S
Ugyfél tipusa Els I I Egyszer = Kozterllet-hasznalat
6dl a engedély
ege
S
Ugyfél neve Els I [ Egyszer | Kdzterllet-hasznalat
6dl a engedély
ege
S
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6.1.5.Bejelentéshez és engedélyhez kotott kereskedelmi tevékenységek nyilvantartas
informacioéatadasi feliiletei, szolgaltatasai

6.1.5.1. Az informaciéatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata

Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos
e hegyvidek.h e egyszeri e eseményalapu e nyilvanos
u

6.1.5.2. Bejelentéshez és engedélyhez kététt kereskedelmi tevékenységek
nyilvantartas elektronikus informéaciéatadasi feliilet, szolgaltatas mdiszaki
leirasa

Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu portélon.

6.1.5.3. A Bejelentéshez és engedélyhez kotott kereskedelmi tevekenységek
nyilvantartas elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhaté
adatok, informaciok kére, leirasa

KotelezGen

. . o ) ) Egyéb tartalmi,
Leir6 adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadandoé &Y

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

Nyilvantartasba vétel
szama

Kereskedd

Kereskedelmi tevékenység
helye

Kereskedelmi tevékenység
formaja

Uzlet

Termékek (egyes
kereskedelmi formak és
helyek szerinti bontasban)

Tevékenység jellege

Az Gzletben folytat-e
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Kllén engedélyhez kotott
kereskedelmi tevékenység
folytatasa esetén

Kereskedelmi tevékenység

6.1.5.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu oldalon, igy igénylésiik nem szikséges.
6.1.5.5. Az informatikai egylittm(ikédési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a hegyvidek.hu portal rendelkezésre allasa hatarozza meg.
A portal rendelkezésre alladsanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv
kapcsan tortént) felmérése soran kerilt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. A
portal rendelkezésre allasat érinté esemeények kezelésére vonatkozo tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP illetve DRP dokumentumokban kertiiltek meghatarozasra.
6.1.5.6. Az atadott informacié6 hitelességének biztositasa
A honlapra kikeril6é adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Hatésagi Iroda belsé szabalyzata

biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.

6.1.5.7. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

Az adatok valtozasa esetén a hegyvidek.hu portal tartalmat frissitik.

6.1.5.8. A Bejelentéshez és engedélyhez kotott kereskedelmi tevekenységek
nyilvantartas elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas (igyrendi
leirdsa

6.1.5.8.1. Az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kévetend6 eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

Esetleges valtozasokat a hegyvidek.hu portalon teszi kbzzé a Hivatal.
6.1.5.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacibk szolgaltatasanak esetleges megsziinését a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a
Hivatal.

6.1.6. Telepengedélyhez vagy bejelentéshez kotott tevekenységek nyilvantartas
informaciéatadasi feliiletei, szolgaltatasai

6.1.6.1. Az informacibéatadasi feliiletek 6sszefoglal6 tablazata

Azonosité Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa

nyilvanos
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e hegyvidek.h e egyszer( e eseményalapu e nyilvanos
u

6.1.6.2. Telepengedélyhez  vagy  bejelentéshez  kotott  tevékenységek
nyilvantartas elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki
leirasa

Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu portalon.

6.1.6.3. A Telepengedélyhez vagy bejelentéshez koétott tevékenységek
nyilvantartas elektronikus informacidatadasi feliileten keresztiil atadhaté
adatok, informaciok kére, leirasa

KotelezGen

Leiré adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando Egyéb tartalmi,

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

A bejegyzés idépontja

A telep

Az ipari tevékenység
végzéjének

A telepen végzett ipari
tevékenység

6.1.6.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu oldalon, igy igénylésiik nem szikséges.
6.1.6.5. Az informatikai egylittm(ikbdési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a hegyvidek.hu portal rendelkezésre allasa hatarozza meg.
A portél rendelkezésre allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv
kapcsan tortént) felmérése soran kerilt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. A
portal rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkozo tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhatdé BCP illetve DRP dokumentumokban kerultek meghatarozasra.
6.1.6.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

A honlapra kikerll6 adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Hatdsagi Iroda belsé szabalyzata
biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.
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6.1.6.7. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa els6dleges adat
valtozasa esetén

Az adatok valtozasa esetén a hegyvidek.hu portal tartalmat frissitik.

6.1.6.8. A Telepengedélyhez vagy bejelentéshez koétott tevekenységek
kereskedelmi tevékenységek nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi
feliilet, szolgéaltatas lgyrendi leirasa

6.1.6.8.1. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén kévetendd eljaras,
ezen beliil az informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak
rendje

Esetleges valtozasokat a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a Hivatal.
6.1.6.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacibk szolgaltatasanak esetleges megsziinését a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a
Hivatal.

6.1.7.Vasarok, piacok nyilvantartas informacidatadasi feliiletei, szolgaltatasai

6.1.7.1. Az informacibatadasi feliiletek 6sszefoglal6 tablazata

Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos
e hegyvidek.h eegyszer( e eseményalapu e nyilvanos
u

6.1.7.2. Vasarok, piacok nyilvantartas elektronikus informacidatadasi feliilet,
Szolgaltatas miiszaki leirasa

Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu portalon.

6.1.7.3. A Vasarok, piacok nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi fellileten
keresztiil atadhat6 adatok, informaciok kére, leirasa

KotelezGen

: " Egyéb tartalmi,
Leiré adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadandé G Sl Ll

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

A fenntartd

Az Uzemeltetd

A vasar, piac elnevezése
(szak) jellege
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A vasar, piac cime

A vasar, piac rendezésének
idépontja, idétartama,
illetve a vasar piac napi/heti
nyitvatartasi ideje

A vasar, piac

A nyilvantartasbdl valé
torlés idépontja

6.1.7.4. Az adatéatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu oldalon, igy igénylésiik nem szikséges.

6.1.7.5. Az informatikai egylittm(ikédési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a hegyvidek.hu portal rendelkezésre allasa hatarozza meg.
A portal rendelkezésre allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv
kapcsan tortént) felmérése soran kerilt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. A
portal rendelkezésre allasat érinté események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP illetve DRP dokumentumokban kerultek meghatarozasra.

6.1.7.6. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

A honlapra kikeril6 adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Hat6sagi Iroda belsé szabalyzata
biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.

6.1.7.7. Az informacibatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

Az adatok valtozasa esetén a hegyvidek.hu portal tartalmat frissitik.

6.1.7.8. A Vasarok, piacok nyilvantartas elektronikus informacioatadasi feliilet,
szolgaltatas lgyrendi leirasa

6.1.7.8.1. Az informacibatadasi szabalyzat médositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

Esetleges valtozasokat a hegyvidek.hu portalon teszi kbzzé a Hivatal.
6.1.7.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidk szolgaltatasanak esetleges megsziinését a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a
Hivatal.
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6.1.8.Szdllashely nyilvantartas informaciéatadasi feliiletei, szolgdaltatasai

6.1.8.1. Azinformacibéatadasi felliletek 6sszefoglalo tablazata

Azonosito Egyiittm(ikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén
formdja =T a jelolés indoklasa
nyilvanos
e hegyvidek.h e egyszer( e eseményalapu e nyilvanos
u

6.1.8.2. Szallashely nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi feliilet,
szolgaltatas miiszaki leirasa

Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu portélon.

6.1.8.3. A Szallashely nyilvantartas elektronikus informéaciéatadasi fellileten
keresztiil atadhat6 adatok, informaciok kére, leirasa

Kotelez6en
Leiré adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando

Egyéb tartalmi,

. , . kezelési

megnevezése tipusa hossza formatuma adat? . o
informaciok

(I/N)

a szolgaltato

az engedélyezett
szolgaltatas

a szallashely

a szallashely-szolgaltato

a szallashely szolgéltatas
tipusa

a szallashely
befogaddoképessége

a szallashely-tizemelési
engedély

a szallashely ideiglenes
bezarasanak ténye és
id6tartama

a szallashely
megsz(inésének
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6.1.8.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu oldalon, igy igénylésik nem szikséges.
6.1.8.5. Az informatikai egylittmikddeési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a hegyvidek.hu portal rendelkezésre allasa hatarozza meg.
A portal rendelkezésre allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv
kapcsan tortént) felmérése soran kerult meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. A
portal rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkozo tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhato BCP illetve DRP dokumentumokban kerultek meghatarozasra.
6.1.8.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa
A honlapra kikeril6é adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Hatésagi Iroda bels6 szabalyzata

biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.

6.1.8.7. Az informacibatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

Az adatok valtozasa esetén a hegyvidek.hu portal tartalmat frissitik.

6.1.8.8. A Széllashely nyilvantartas elektronikus informéacioatadasi fellilet,
szolgaltatas tgyrendi leirasa

6.1.8.8.1. Az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevli tajékoztatasanak
rendje

Esetleges valtozasokat a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a Hivatal.
6.1.8.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacibk szolgaltatasanak esetleges megsziinését a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a
Hivatal.

6.1.9. Rendezvénytartasi engedély nyilvantartas informacioatadasi feliiletei,
szolgaltatasai

6.1.9.1. Az informacibéatadasi felliletek 6sszefoglalé tablazata

Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jelélés indoklasa
nyilvanos
¢ hegyvidek.h | e egyszerii e eseményalapu e nyilvanos
u

6.1.9.2. Rendezvénytartasi engedély nyilvantartas elektronikus informacioatadasi
fellilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu portalon.
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6.1.9.3. A Rendezvénytartasi engedély nyilvantartas elektronikus
informacioatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok, informaciok kére,
leirédsa

Kotelez6en
Leir6 adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando

Egyéb tartalmi,
kezelési

megnevezése tipusa hossza formatuma adat? . . s
informaciok

(I/N)

Nyilvantartasba vétel
szama

A kérelmez6 adatai

A rendezvény
megnevezése

A rendezvényhez
kapcsolddo szolgaltatasok
megnevezése

A rendezvény gyakorisaga,
megtartasanak napja,
kezdésének és
befejezésének id6pontja

A rendezvény helyszinéul
szolgald ingatlan

A rendezvény befogadd-
képessége (f6)

A rendezvénytartas
megszlinésének idépontja

6.1.9.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu oldalon, igy igénylésiik nem sziikséges.
6.1.9.5. Az informatikai egylittm(kddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a hegyvidek.hu portal rendelkezésre allasa hatarozza meg.
A portal rendelkezésre allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv
kapcsan tortént) felmérése soran kerilt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. A
portal rendelkezésre allasat érinté események kezelésére vonatkozd tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP illetve DRP dokumentumokban keriiltek meghatarozasra.
6.1.9.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

A honlapra kikerll6 adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Hatdsagi Iroda belsé szabalyzata
biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.
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6.1.9.7. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa els6dleges adat
valtozasa esetén

Az adatok valtozasa esetén a hegyvidek.hu portal tartalmat frissitik.

6.1.9.8. A Rendezvénytartasi engedély nyilvantartas elektronikus
informacioatadasi fellilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

6.1.9.8.1. Az informacibatadasi szabalyzat modositasa esetén kévetendé eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

Esetleges véltozasokat a hegyvidek.hu portalon teszi kbzzé a Hivatal.
6.1.9.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informaciok szolgaltatasanak esetleges megsziinését a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a
Hivatal.

6.1.10. NUCU nyilvantartas informdciéatadasi feliiletei, szolgéltatdsai

6.1.10.1. Az informacibatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos
belfdldi * egyszer( e egyszeri enem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas
6.1.10.2. NUCU nyilvantartas elektronikus —informacioatadasi  feliilet,

szolgaltatas miiszaki leiréasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben torténik, a beérkezé kérelemtdl figgéen.

6.1.10.3. NUCU nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi feliileten
keresztlil atadhaté adatok, informaciok kére, leirasa

Koételez6en Egyéb
Leiro adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando tartalmi,
megnevezése tipusa hossza formatuma adat? kezelési
(1/N) informaciék
Szolgaltatéd
megnevezése
Szallashely

Szallashely elnevezése
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Szolgaltatas

Szallashely tipusa

Szallashely SZJ szama

6.1.10.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezé
szervezet megadja:

e azugy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézil annyit, ami egy adott Ggy
egyértelmi azonositasat lehetévé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmezd megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hianyos vagy nem megfeleléen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kdvetben a Hivatal a kérelmezét
hianypétlasra szdlitja fel. A hianypdétlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithet6.

6.1.10.5. Az informatikai egylttm(ikbdési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a Hivatal
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre alldsa hatarozza. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan toértént) felmérése
soran kerllt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett rendszerek
rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkozd tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP illetve DRP dokumentumokban keriltek meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

6.1.10.6. Az atadott informacio6 hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Hatosagi Iroda belsd szabalyzata biztositja.
A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.

6.1.10.7. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes Adatok alapjan kerul kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrdl az uj
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adatigénylés esetén értesulhet a kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

6.1.10.8. NUCU nyilvantartas elektronikus — informacidatadasi  feliilet,
szolgaltatas tigyrendi leirasa

6.1.10.8.1. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén kévetendd eljaras,
ezen beliil az informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak
rendje

A szolgéltatas nyujtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten
keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a modositasok
életbe lépését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.

6.1.10.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgéltatas nyujtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.

6.1.11. Hegyvidék név hasznalat nyilvantartas informaciéatadasi felliiletei, szolgaltatasai

6.1.11.1. Az informacibatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri enem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos felhatalmazas

6.1.11.2. Hegyvidék név hasznalat nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi
feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben torténik, a beérkezd kérelemtdl figgden.

6.1.11.3. A Hegyvidék név hasznalat nyilvantartas elektronikus
informacioatadasi feliileten keresztiil atadhatdé adatok, informaciok kére,
leirasa

Kotelez6en Egyéb
Leiro adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando tartalmi,

megnevezése tipusa hossza formatuma adat? kezelési
(I/N) informaciok

Engedélyezett névhasznalat

Jogosultsag id6tartama

30



Informacioatadasi szabalyzat Budapest Févaros XlI. Kerlilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal

Székhely

Kérelmez6

Engedélyszam

Visszavonas

6.1.11.4. Az adatéatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezé
szervezet megadija:

e az Ugy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kdzul annyit, ami egy adott Ugy
egyértelmi azonositasat lehetdvé teszi,

o azindoklast, melyben a kérelmezé megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hidnyos vagy nem megfeleléen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kovetbéen a Hivatal a kérelmez6t
hianypotlasra szélitja fel. A hianypotlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandd
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithet6.

6.1.11.5. Az informatikai egyilittmiikbédési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a Hivatal
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre alldsa hatarozza. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan toértént) felmérése
soran kerult meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett rendszerek
rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhatdé BCP illetve DRP dokumentumokban kerultek meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

6.1.11.6. Az atadott informacid hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Hatosagi Iroda belsd szabalyzata biztositja.
A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.
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6.1.11.7. Az informéacibatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
véltozasa esetén

Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférheté
érvényes Adatok alapjan kerll kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrél az Uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

6.1.11.8. Hegyvidék  név  hasznalat  nyilvantartas elektronikus
informacibatadasi fellilet, szolgaltatas (gyrendi leirasa

6.1.11.8.1. Az informaciéatadasi szabalyzat médositasa esetén kévetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevli tajékoztatasanak
rendje.

A szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
FellUgyeleten keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
modositasok életbe 1épését legalabb 6t munkanappal megelézéen.

6.1.11.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgéltatas nyujtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztil, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megelézéen.

6.1.12. Hegyvidék cimer nyilvantartas informacioatadasi feliiletei, szolgaltatasai

6.1.12.1. Az informéacibatadasi felliletek 6sszefoglalé tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri enem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas
6.1.12.2. A Hegyvidék cimer hasznalat nyilvantartas elektronikus

informacioatadasi fellilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben térténik, a beérkezé kérelemtél fliggden.

6.1.12.3. A Hegyvidék cimer hasznélat nyilvantartas elektronikus
informéacioatadasi feliileten keresztiil atadhato adatok, informaciok koére,
leirdsa

Kotelez6en Egyéb
Leir6 adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando tartalmi,

megnevezése tipusa hossza formatuma adat? kezelési
(I/N) informaciok
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Engedélyezett
cimerhasznalati forma

Jogosultsag id6tartama

Kérelmez6

Engedélyszam

Visszavonas

6.1.12.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezé
szervezet megadja:

e azugy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézil annyit, ami egy adott Ggy
egyértelmi azonositasat lehetévé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmez6 megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hianyos vagy nem megfeleléen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kdvetben a Hivatal a kérelmezét
hianypétlasra szdlitja fel. A hianypétlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesitheté.

6.1.12.5. Az informatikai egylittmikédési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a Hivatal
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre allasa hatarozza. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tortént) felmérése
soran kerllt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett rendszerek
rendelkezésre allasat érint6 események kezelésére vonatkozd tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP illetve DRP dokumentumokban keriltek meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

6.1.12.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Hatdsagi Iroda bels6 szabalyzata biztositja.
A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.

33



Informacioatadasi szabalyzat Budapest Févaros XlI. Kerlilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal

6.1.12.7. Az informéacibatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
véltozasa esetén

Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes Adatok alapjan kerll kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrél az Uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

6.1.12.8. A Hegyvidék cimer hasznalat nyilvantartas elektronikus
informacibatadasi fellilet, szolgaltatas (gyrendi leirasa

6.1.12.8.1. Az informacibatadasi szabalyzat modositasa esetén kévetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

A szolgaltatas nyujtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten
keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a médositasok
életbe Iépését legalabb 6t munkanappal megelézden.

6.1.12.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megszintetésének rendje

A szolgéltatds nyujtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
FellUgyeleten keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.

6.1.13. EBnyilvantartas informaciéatadasi feliiletei, szolgaltatasai

6.1.13.1. Az informacidatadasi felliletek 6sszefoglal6 tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos
belfoldi * egyszer( e egyszeri enem nincs jogszabalyi
jogsegely nyilvanos  felhatalmazas
6.1.13.2. EB nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi  fellilet,

szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben torténik, a beérkezd kérelemtdl fliggéen.

6.1.13.3. A EB nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi fellileten
keresztlil atadhaté adatok, informaciok kére, leirasa

KotelezGen

Leir6 adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando Egyéb tartalmi,

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

Tulajdonos neve
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Tulajdonos adatai

Tulajdonos elérhetéségei

Tartas helye

Eb fajtaja

Eb neme

Eb sziiletési ideje

Eb hivoneve

6.1.13.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezé
szervezet megadja:

e az gy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kdzul annyit, ami egy adott tgy
egyértelmi azonositasat lehetévé teszi,

e az indoklast, melyben a kérelmez6é megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hianyos vagy nem megfeleléen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem kovetéen a Hivatal a kérelmez6t hianypotlasra
szdlitja fel. A hianypétlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé adatokat. A Hivatal
a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és teljesithets. Az
adatok kizarolag az allat tulajdonosa, tartdja és mas személyek jogainak, személyes
biztonsaganak és tulajdonanak védelme, valamint ebrendészeti és allatvédelmi feladatainak
hatékony ellatasa céljabal.

6.1.13.5. Az informatikai egyilittmiikbdési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a Hivatal
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre alldsa hatarozza. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tértént) felmérése
soran kerllt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett rendszerek
rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal BCM

keretrendszerében talalhaté BCP illetve DRP dokumentumokban kerultek meghatarozasra.
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A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

6.1.13.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Hatosagi Iroda bels6 szabalyzata biztositja.
A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéeért a Hivatal felel6sséget vallal.

6.1.13.7. Az informacibatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa eseten

Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférhetd
eérvényes Adatok alapjan keril kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrdl az Uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

6.1.13.8. A EB nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi feliilet,
szolgaltatas tigyrendi leirasa

6.1.13.8.1. Az informdacibatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informéaciéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

A szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztl, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
modositasok életbe 1épését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.

6.1.13.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgdltatds nyujtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Felugyeleten keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megeléz6en.

6.1.14. Mehészek nyilvantartas informaciéatadasi feliiletei, szolgaltatasai

6.1.14.1. Az informéacidatadasi felliletek 6sszefoglalé tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri e nem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas
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6.1.14.2. Meéhészek nyilvantartas elektronikus informacioatadasi feliilet,
szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben toérténik, a beérkezd
kérelemtél figgdben.

6.1.14.3. A Méhészek nyilvantartas elektronikus informacioatadasi feltileten
keresztlil atadhaté adatok, informaciok kére, leirasa

Kotelez6en
Leir6 adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando

Egyéb tartalmi,
kezelési

megnevezése tipusa hossza formatuma adat? . -
informaciok

(I/N)

Nyilvantartasba vétel
szama

Méhész neve

Méhész lakcime

Méhcsaladok allandé
tartasi helye

Méhcsaladok legutolsé
tartasi helye

Méhcsaladok szama

Méhkaptarok tipusa

Méhkaptarok darabszama

6.1.14.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezd
szervezet megadja:

e az Ugy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézil annyit, ami egy adott gy
egyértelmi azonositasat lehetévé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmezé megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.
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A hidnyos vagy nem megfeleléen indokolt adatszolgaltatési igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kdvetéen a Hivatal a kérelmez6t
hianypétlasra szodlitja fel. A hianypétlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithetd.

6.1.14.5. Az informatikai egylittmiikédési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a Hivatal
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre alldsa hatarozza. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tértént) felmérése
soran kerllt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett rendszerek
rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP illetve DRP dokumentumokban kertiiltek meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

6.1.14.6. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Hatosagi Iroda belsd szabalyzata biztositja.
A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.

6.1.14.7. Az informacibatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetéen

Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes Adatok alapjan kerill kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrél az Uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

6.1.14.8. A Méhészek nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi feliilet,
szolgaltatas tigyrendi leirasa

6.1.14.8.1. Az informaciéatadasi szabalyzat moédositasa esetén kbévetendd eljaras,
ezen belll az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak rendje

A szolgaltatas nyuijtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten
keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a mddositasok
életbe Iépését legalabb 6t munkanappal megel6zden.

6.1.14.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgdltatas nyujtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztil, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatds megszilintetését legaldbb 6t munkanappal megel6zéen.
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6.1.15. Kézteriilet-hasznalati engedélyek nyilvantartas informdciéatadasi feliiletei,

szolgaltatasai
6.1.15.1. Az informacibatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszer( e egyszeri e nem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas
6.1.15.2. Kéztertilet-hasznalati engedélyek nyilvantartas elektronikus

informacibatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa
Az informacidatadds papir alapon vagy email-ben torténik, a beérkezé kérelemtél figgSen.
6.1.15.3. A Kozteriilet-hasznalati engedélyek nyilvantartas elektronikus

informaciéatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kére,
leirasa

Kotelez6en
Leiré adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando

Egyéb tartalmi,

) ) ) kezelési

megnevezése tipusa hossza formatuma adat? . . s
informaciok

(I/N)

Kérelem tipusa

Kozterulet hasznalat helye

Kérelem datuma

Dijtétel

Hasznalat nagysag

Dij 6sszege
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Dijmentesség

Ugyfél tipusa

Ugyfél neve

6.1.15.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezé
szervezet megadija:

e az Ugy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézul annyit, ami egy adott Ugy
egyértelmi azonositasat lehetdvé teszi,

o azindoklast, melyben a kérelmez6 megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hidnyos vagy nem megfeleléen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kovetéen a Hivatal a kérelmezét
hianypotlasra szélitja fel. A hianypotlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithet6.

6.1.15.5. Az informatikai egylittm(kédési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatdas rendelkezésre 4&llasat a Hivatal elektronikus levelezésének, a Hivatal
fajlszerverének, valamint a szakrendszernek (FOGLAL-rendszernek) az egyuttes rendelkezésre
allasa hatarozza. A rendszerek rendelkezésre allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt
alkalmazasok (Ibtv kapcsan tortént) felmérése soran kerllt meghatarozasra, mely alapjan a
vallalt érték: 1 nap. Az érintett rendszerek rendelkezésre allasat érint6 események kezelésére
vonatkozé tervek a Hivatal BCM keretrendszerében taladlhato BCP illetve DRP
dokumentumokban kerultek meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

6.1.15.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Hatosagi Iroda belsd szabalyzata biztositja.
A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.
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6.1.15.7. Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
véltozasa esetén

Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférheté
érvényes Adatok alapjan kerul kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrdl az uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

6.1.15.8. A Kozteriilet-hasznalati engedélyek nyilvantartas elektronikus
informacibatadasi fellilet, szolgaltatas (gyrendi leirasa

6.1.15.8.1. Az informacidatadasi szabalyzat médositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajéekoztatasanak rendje

A szolgaltatas nyujtasat érint6 valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten
keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a modositasok
életbe 1épését legalabb 6t munkanappal megelézben.

6.1.15.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatds nyujtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatds megsziintetését legalabb 6t munkanappal megelézéen.

7. Hegyvidéki Rendészet
7.1.Informacioforrasok regiszterének tartalma
7.1.1.Az egyiittm(ik6d6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

7.1.1.1. aziratok kezelését elrendel6 jogszabalyi rendelkezések:

o 2012. évi ll. torvény a szabalysértésekrol;

o 1999. évi LXIII. térvény a koztertlet-feligyeletrdl;

e 1988. évi l. a kozuti kozlekedésrol;

e 2011. évi CLXXXIX. térvény a Magyarorszagi helyi Snkormanyzatokrol;
e 2004. évi CXL. térvény a kdzigazgatasi hatosagi eljarasrol;

e 1999. évi XLII. térvény a nem dohanyzok védelmérél;

e 2000. évi CXXVIII. térvény a kozuti kozlekedési elééleti pontrendszerrél;
e 1/1975. KPM-BM rendelet;

e 55/2009. IRM rendelet;

e 63/2012. Korm. rendelet;

e 21/2012. BM rendelet;

e 22/2012. BM rendelet;

e 43/1999. BM rendelet

7.1.1.2. az egylittm(ik6dd szerv hataskéri feladatainak felsorolasa (milyen ligyben
hoz déntést):

o Szabalysértési és kdzigazgatasi birsagolassal kapcsolatos eljaras
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o Kérelmek, beadvanyok, panaszok
e Szabalysértési és kozigazgatasi birsagolassal kapcsolatos eljaras

7.1.1.3. Szerzbdési kbtelezettségek

¢ Nincs ilyen.

7.1.2.Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata

Nyilvéntartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi

megnevezése leirasa (Igen/Részben helye (Igen/Részben hivatkozas
/Nem) /Nem)

Szabalysértési kulsé nem nem 2012. évi ll.
nyilvantartas partner torvény
alatal 153.§ és
Uzemeltetett 22/2012.
informatikai BM
rendszer rendelet.
LUniker’

7.1.3.A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére
Atadhaté Melyik
esetén az nyilvantartasban
atadas madja szerepel
(Egyszerii/Auto
matikus)

7.1.4.A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott adatok

Kozhiteles adat
jogszabalyi Nyilvdn  Atadhaté
megnevezése, os (I/N) (I/N)
értelmezése

Kozhiteles
adat rovid,
koznapi neve

kore
Adat . Atadhato Melyik
. . Masodlag ’ . v )
jogszaba o . esetén az nyilvantartasban
o ) Elsédle | os esetén Sy
Adat rovid, lyi es/M - atadas szerepel
kéznapi megnev g ,, moddja
" asodla | elsédlege >
neve ezése, os s forras (Egyszeri/
értelmez g s s Automatik
. jelolése
ése
Kérelmezé
neve

7.1.5.A Szabalysértési nyilvantartas informaciéatadasi feliiletei, szolgaltatasai

7.1.5.1. Azinformacibéatadasi felliletek 6sszefoglalo tablazata

Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jelolés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszer( e egyszeri e nem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas
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7.1.5.2. Szabalysértési nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi feliilet,
Szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben toérténik, a beérkezé kérelemtél figgden.

7.1.5.3. A Szabalysértési nyilvantartasban elektronikus informacioatadasi
fellileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kére, leirasa

KotelezGen

o . . ; Egyéb tartalmi
Leiré adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando gyeb tartaimi,

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

7.1.5.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezd
szervezet megadja:

e azugy tipusat,

o az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézil annyit, ami egy adott Ggy
egyertelmi azonositasat lehetbvé teszi,

¢ azindoklast, melyben a kérelmezé megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hidnyos vagy nem megfeleléen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kdvetbéen a Hivatal a kérelmez6t
hianypotlasra szdlitja fel. A hianypotlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositando
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesitheté.

7.1.5.5. Az informatikai egylittm(kddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre alldsa hatarozza. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tértént)
felmérése soran kerllt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett
rendszerek rendelkezésre allasat érinté események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal
BCM keretrendszerében taldlhaté BCP illetve DRP dokumentumokban kerultek
meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

7.1.5.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Hegyvidéki Rendészet belsé szabalyzata
biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.
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7.1.5.7. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa els6dleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok médosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes Adatok alapjan kerul kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol az uj
adatigénylés esetén értesllhet a kérelmezb6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

Minden adatigénylés esetén az onkormanyzat a valaszaban megadja az adatigénylés
teljesitésének idépontjat.

7.1.5.8. A Szabalysértési nyilvantartas elektronikus informacidatadasi feliilet,
szolgaltatas (gyrendi leirasa

7.1.5.8.1. Az informacibatadasi szabalyzat médositasa esetén kévetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak
rendje

A szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
FelUgyeleten keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
modositasok életbe l1épését legalabb 6t munkanappal megelézéen.

7.1.5.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatas nyujtasanak megsziintetésérdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztl, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.

8. Népjoléti Iroda
8.1.Informaciéforrasok regiszterének tartalma
8.1.1.Az egyiittm(ik6dé szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

8.1.1.1. aziratok kezelését elrendelb jogszabalyi rendelkezések:

e aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolé 1993. évi lll. torvény 18. §
e A gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrél szold 1997. évi XXXI. térvény
138. § (1) bekezdés

8.1.1.2. az egyilittm(ik6dd szerv hataskéri feladatainak felsorolasa (milyen ligyben
hoz déntést):

Gyermekekre igénybe veheté tamogatasok:

o Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
e Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatéas

o Sziiletési tamogatas

e Boblcsbdei felvétel

o Tanévkezdési tamogatas

o [skolai tanulok szocialis 6szténdija

o Taborozasi tamogatas

o Gyermekétkeztetési téritési dijkedvezmény
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Lakhatast segité tamogatasok:

e Lakasfenntartasi tamogatas

o [akbértamogatas

o Kiegészitb lakbértamogatas

o Adébssagcsbkkentési tamogatas

Egészséqligyi ellatashoz kétheté tamogatas:
o Gyogyaszati tamogatas
Rendkiviili tamogatasok:

o Esetenkénti tamogatas

o Krizistamogatas

o |d&skoruak eseti tamogatasa

o Segélyhivo késziilék igénybevételének tamogatasa
o Temetési tamogatas

8.1.1.3. Szerzbdési kételezettségek

Nincs ilyen.

8.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglalé tablazata

Kozzététel
helye

Nyilvanos
(Igen/Részbe
n/Nem)

Nyilvantartas
leirasa

Nyilvantartas

megnevezése

Kozhiteles
(Igen/Részbe
n/Nem)

Jogszabalyi
hivatkozas

Rendszeres és Nem
rendkivdli telepulési
onkormanyzati

tdmogatasok

ajegyzd a
telepulési
onkormanyzat
képviseld-
testlletének
feladat- és
hataskorébe
tartozo
szocialis
ellatasokra
valo
jogosultsag
megallapitasa
, az ellatasok
biztositasa,
fenntartasa
és
megszintetés
e céljabol
nyilvantartast
vezet. A
jegyz6
nyilvantartasi
kotelezettség
ét a ,winszoc”
programban
latja el.
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Rendszeres
gyerekvedelmi

kedvezmények és

gondozasi
dijffizetésre
kotelezettek
nyilvantartasa

ajegyzb a
hataskoérébe
tartozo
ellatasra valo
jogosultsag
megallapitasa
hoz,
megvaltoztata
sahoz és
megszlntetés
éhez
nyilvantartast
vezet. A
jegyz6
nyilvantartasi
kotelezettség
ét a ,winszoc”
programban
latja el.

Nem

Részben

A gyermekek
védelmérdol
ésa
gyamugyi
igazgatasrol
sz0l6 1997.
évi XXXI.
térvény 138.
§(1)

bekezdés

8.1.3.A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére

Kozhiteles
adat rovid,
koznapi neve

szocialis
ellatas

Kozhiteles adat
jogszabalyi

megnevezése,
értelmezése

szocialis ellatas
(megnevezése,
jogcime, Osszege,
megallapitasara,
megvaltoztatasar
a, megsziinésére
vagy
megszlintetésére
vonatkozo
adatokat,
megsz(inésének
vagy
megsziintetéséne
k jogcimét)

Nyilvan
os (I/N)

Atadhaté

Atadhaté
esetén az
atadas madja
(Egyszer(i/Auto
matikus)

Egyszer(

Melyik
nyilvantartasban
szerepel

winszoc
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jogerdre a szocidlis N | Egyszer( winszoc
emelkedés ellatasra valo
(véglegessé jogosultsaggal
valas) osszefliggd
érdemi dontés
jogerGre
emelkedésének
id6pontja
pénzbelivagy gyermekvédelmi N | Egyszer( winszoc
természetben ellatas
i (megnevezése,

gyermekvédel jogcime, Gsszege,

mi ellatasok megallapitasara,
megvaltoztatasar
a, megsziinésére
vagy
megsziintetésére
vonatkoz6
adatokat,
megszlinésének
vagy
megszlintetéséne
k jogcimét,
valamint az
ellatasra valo
jogosultsaggal
Osszefliggd
érdemi dontés
jogerére
emelkedésének
id6pontja)

8.1.4.A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem mindésiilé, egyéb nyilvantartott adatok

kore
Adat , Atadhatoé Melyik
. . Masodlag ! ) v )
jogszaba e . esetén az nyilvantartasban
s ) Els6dle | os esetén o
Adat rovid, lyi es/M - atadas szerepel
koznapi megnev g o maddja
" asodla | elsédlege .
neve ezése, os s forras (Egyszeri/
értelmez g . s Automatik
. jelolése
ése us)
a jogosult és N | Egyszer( winszoc
az Or.
alapjan
figyelembe
vett mas Elsédle
személyekte ges
rmészetes
személyazo
nosité
adatai
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belfoldi lako-
vagy
tartézkodasi
helye
Tarsadalom
biztositasi
Azonositd
Jele
allampolgars
aga vagy
mas
jogallasa
a
jogosultsagi
feltételekre
és az
azokban
bekovetkeze
tt
valtozasokra
vonatkozo
adatok
az ellatas
soran
figyelembev
ett egy fére
jutd
jévedelem
Osszege
a
lakhatashoz
kapcsolédo
rendszeres
kiadasok
viseléséhez
nyujtott
telepulési
tdmogatas
természetbe
ni szocialis
ellatas
formajaban
torténd
nyujtasa
esetén a
fogyaszto és
a
fogyasztasi
helyszolgalt
ato altali
azonositasa
hoz
szikséges
adatok

Elsédle
ges

Elsédle
ges

Elsédle
ges

Elsédle
ges

Elsédle
ges

Elsédle
ges

N

48

Egyszeri

Egyszerl

Egyszeri

Egyszeri

Egyszeri

Egyszer(

winszoc

winszoc

winszoc

winszoc

winszoc

winszoc



Informacioatadasi szabalyzat Budapest Févaros XlI. Kerlilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal

8.1.5.A nyilvantartasok informdacioatadasi feliiletei, szolgaltatasai

8.1.5.1. Az informaciéatadasi felliletek 6sszefoglalé tablazata

Azonosito Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formdja Nem a jelolés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszerd e egyszeri e nem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas

8.1.5.2. A nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas
mliszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben torténik, a beérkezd kérelemtdl fliggéen.

8.1.5.3. A nyilvantartasban elektronikus informaciéatadasi feliileten keresztiil
atadhaté adatok, informaciok kére, leirasa

Koételez6en
Leiro adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando

Egyéb tartalmi,

. . . kezelési

megnevezése tipusa hossza formatuma adat? . ‘e
informaciok

(I/N)

a jogosult és a kérelemben |
feltlintetett személyek
természetes
személyazonosité adatai
belfoldi laké- vagy |
tartdzkodasi helye

Tarsadalombiztositasi N
Azonosito Jele

allampolgarsaga vagy mas N
jogallasa
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a jogosultsagi feltételekre és |
az azokban bekovetkezett

valtozasokra vonatkozé

adatok

az ellatas soran |
figyelembevett egy fére jutd

jovedelem 6sszege

szocialis és gyermekvédelmi I
ellatds (megnevezése,

jogcime, 6sszege,

megallapitasara,

megvaltoztatasara,

megsz(inésére vagy

megszlintetésére vonatkozd

adatokat, megsz(inésének

vagy megsziintetésének

jogcimét, valamint az ellatdsra

valé jogosultsaggal

Osszefliggd érdemi dontés

joger6re emelkedésének

id6pontja)

8.1.5.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezé
szervezet megadija:

e az Ugy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézil annyit, ami egy adott Ggy
egyértelmi azonositasat lehetévé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmez6 megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hianyos vagy nem megfeleléen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kovetéen a Hivatal a kérelmezét
hianypétlasra szdlitja fel. A hianypétlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesitheté.

8.1.5.5. Az informatikai egylittm(ikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a WINSzoc
rendszernek az egyuttes rendelkezésre allasa hatarozza. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tértént) felmérése
soran kerult meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett rendszerek
rendelkezésre allasat érint6 események kezelésére vonatkozd tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP illetve DRP dokumentumokban keriiltek meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.
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8.1.5.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Népjoléti Iroda belsé szabalyzata biztositja.
A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.

8.1.5.7. Az informacitatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok médosulasardl automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhet6
érvényes Adatok alapjan keril kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrél az Uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

8.1.5.8. A nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi fellilet, szolgaltatas
tigyrendi leirasa

8.1.5.8.1. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak
rendje

A szolgéltatas nyujtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a moédositasok
életbe 1épését legalabb 6t munkanappal megelézben.

8.1.5.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgdltatas nyujtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Felugyeleten keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megel6z6en. Oktatasi és KozmUvelGdési
Iroda

9. Oktatasi és Kézmiivel6dési Iroda
9.1.Informacioéforrasok regiszterének tartalma
9.1.1.Az egyiittm(ik6d6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

9.1.1.1. az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezések:

o Kobznevelésrdl szol6 2011. évi CXC térvény

e 229/2012. (VII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrél sz6l6
torvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a
kdéznevelési intézmények névhasznalatarol

e 326/2013. (VIIl. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérl és a
kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben
torténd végrehajtasardl

e 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl
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o 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényl gyermekek &vodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényl tanulok iskolai oktatasanak
iranyelve kiadasarol

o 15/2013. (ll. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények mikddésérél

o A gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény

o 1992. évi XXXIII. térvény a kdézalkalmazottak jogallasardl

o 2017. évi LXVII. térvény a muzealis intézményekrél, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és
a kozmivel6désrdl szolo 1997. évi CXL. torvény és egyes kapcsolodd torvények
modositasarol

o 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet a kbzalkalmazottak jogallasardl szélé 1992. évi XXXIII.
torvény végrehajtasardl a mivészeti, a kézmilvelédesi és a kozgydjteményi terlleten
foglalkoztatott kbzalkalmazottak jogviszonyaval 6sszefliggé egyes kérdések rendezésére

e 14/2000. (VII. 12.) Budapest Févaros XII. kerileti Onkormanyzat rendelete a Budapest
Févaros XlI. keruleti Onkormanyzat kézm(ivel6dési feladatairdl

e 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

e 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol

e 1/2005. (lIl. 23.) Budapest Hegyvidék XII. kerlleti Onkormanyzat rendelete a Budapest
Hegyvidék XIl. kerllet Diszpolgara kituntetdé cim alapitasarél és adomanyozasanak
rendjérél

e 9/1996. (VI. 5.) Budapest Févaros XII. kerlleti Onkormanyzat rendelete a kdzoktatasban
és a kézmilvel6désben dolgozd kozalkalmazottak kitinteté dijainak alapitasardl és
adomanyozasuk rendjérdl

e Budapest Févaros XII. kertilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 2/2014.
(I1.111.) énkormanyzati rendelete a Hegyvidéki Kozosségépité Dij alapitasardl és
adomanyozasanak rendjérdl

o hatalyos koltségvetési torvény

e 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

o 2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairdl

9.1.1.2. azegyiittm(ik6dd szerv hataskoéri feladatainak felsorolasa (milyen ligyben
hoz déntést):

o Kdzmiivelédés: kdzmiivelddési megallapodasok

o Oktatas és Kozmivel6dés gazdasagi ugyek: intézmények pénzigyi nyilvantartasa,
koznevelési megallapodasok

o Kitlintetésekkel kapcsolatos Ggyek: dnkormanyzat altal adomanyozott kitlintetések

o Nevelési, kulturalis és sportintézmények alapité okirata és szervezeti mikdodési
szabalyzata

¢ Intézményvezet6k munkaulgyi nyilvantartasa

e Ovodaval kapcsolatos (igyek: Ovodai felvétel (els6 és masodfokd déntések),
ovodakotelezettség aldli felmentés, dvodakotelezettek nyilvantartasa, évodai korzetek,
SNI jegyzék és intézménykijeldlés, nemzetiségi nevelés

9.1.1.3. Szerzbdési kbtelezettségek
¢ Nincs ilyen.
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9.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata

Nyilvantartas

megnevezése

Nevelési
intézmények
tanugyi
nyilvantartasa

Nevelési, kulturalis
és sportintézmény
alapité okiratanak,
Szervezeti és
Mikodési
Szabalyzatanak
nyilvantartasa

Intézmények
pénzugyi
nyilvantartasa

Kbznevelési
megallapodasok
nyilvantartasa

Ovodai  korzetek
nyilvantartasa

Nyilvantartdas  Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
leirasa (Ilgen/Részbe  helye (Igen/Részb  hjvatkozas
n/Nem) en/Nem)
az I a Hivatal N 20/2012.
Onkormanyzat honlapja (VvII. 31.)
altal fenntartott (https://www.h EMMI rend.,
6vodak tanugyi egyvidek.hu/in 2000. évi C.
dokumentacidj tezmenyek) tv.
a (pedagdgiai
programok,
hazirendek,
munkatervek,
tovabbképzési
tervek,
beszamoldk,
fenntartoi
intézményi
ertékelés stb.)
az | a Hivatal N 2011. évi
Onkormanyzat honlapja CXCV. tv,,
altal fenntartott (https://www.h 2011. évi
nevelési, egyvidek.hu/in CXC. tv.
kulturalis és tezmenyek)
sportintézmeény
ek alapit
okiratéanak és
SZMSZ-ének
adatai
az N - N hatalyos
Onkormanyzat koltségvetési
altal fenntartott tv., 2011. évi
nevelési és CXCV. tv.,
kulturalis 368/2011.
intézmények (XII. 31.)
penziigyi Korm. rend.,
nyilvantartasai 2000. évi C.
nak adatai
tv.
az N - N 2011. évi
onkormanyzat CXC. tv.,
altal egyéb 20/2012.
kéznevelési (VIII. 31.)
intézményekke EMMI rend,.
| kotott 363/2012.
kbéznevelési (XII. 17.)
megallapodaso Korm. rend,
k adatai 15/2013. (Il.
26.) EMMI
rend.,
32/2012. (X.
8.) EMMI
rend.
az | a Hivatal N 2011. évi
Onkormanyzat honlapja CXC. tv.,
kozterlletei és 20/2012.
a korzetileg (VIIl. 31.)
illetékes EMMI rend,

6vodak adatai
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Intézményvezetbk
munkaugyi
nyilvantartasa

Sajatos nevelési
igény (SNI) jegyzék
nyilvantartasa

SNI
intézménykijeldlés
nyilvantartasa

Nemzetiségi
nevelés
nyilvantartasa

Ovodakételezettek
nyilvantartasa

Ovodai évkozi
felvétel
nyilvantartasa

az N
onkormanyzat
altal fenntartott
nevelési és
kulturalis
intézmények
munkaugyi
nyilvantartasai
nak adatai
az |
onkormanyzati
fenntartasu
6vodak SNI
ellatasanak
adatai

XIl. kertleti N
lakcimmel
rendelkez6
SNI-s

gyermekek

Onkormanyzat

altal fenntartott
6vodakban
val6 6vodai

elhelyezéséne

k adatai

az |
onkormanyzat
altal fenntartott
6vodakban
folytatott
nemzetiségi
nevelés
nyilvantartasa
XIl. keruleti N
allando
lakcimmel
vagy
tartézkodasi
hellyel
rendelkezé
6vodakoteles
koru
gyermekek
személyes
adatai
Az N
onkormanyzat
altal fenntartott
6vodakba
jelentkezdk

- N
a Hivatal N
honlapja
- N
a Hivatal N
honlapja
- N
- N

1992. évi
XXXIII. tv.,
326/2013.

(VIII. 30.)

Korm. rend.,
hatalyos
koltségvetési
tv.

2011. évi
CXC. tv.,
20/2012.
(VIIlI. 31.)
EMMI rend,.
363/2012.
(XII. 17.)
Korm. rend,
15/2013. (Il.
26.) EMMI
rend.,
32/2012. (X.
8.) EMMI
rend.
2011. évi
CXC. tv.,
20/2012.
(VIIlI. 31.)
EMMI rend,.
363/2012.
(XII. 17.)
Korm. rend,
15/2013. (Il.
26.) EMMI
rend.,
32/2012. (X.
8.) EMMI
rend.
2011. évi
CXC. tv.,
363/2012.
(XII. 17.)
Korm. rend,
2011. évi
CLXXIX. tv.

2011. évi
CXC. tv.,
20/2012.
(viil. 31.)
EMMI rend.

2011. évi
CXC. tv.,
20/2012.
(vIil. 31.)
EMMI rend.
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Els6 és masodfoku
ovodai felvételi
dontések
nyilvantartasa

Ovodakételezettsé

g aldli felmentések

nyilvantartasa

évkozi felvételi
értesitései és a

felvett
gyermekek
személyes
adatai. A

nyilvantartasba

n szerepld
adatok
kulénleges
személyes
adatokat
tartalmaznak,
melyeket
részben a
kérelmezd
biztosit a
kérelem
kitoltésével.
Az
Onkormanyzat
altal fenntartott
o6vodakba
jelentkezdk
els6 és
masodfokl
hatarozatai és
a gyermekek
személyes
adatai. A
nyilvantartasba
n szerepld
adatok
kulénleges
személyes
adatokat
tartalmaznak,
melyeket
részben a
kérelmezd
biztosit a
kérelem
kitoltésével.
XII. keruleti
lakcimmel
rendelkezd
ovodakoteles
gyermekek
felmentése és
személyes
adatai. A
nyilvantartasba
n szereplé
adatok
kulonleges
személyes
adatokat
tartalmaznak,
melyeket
részben a
kérelmezd
biztosit a
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kérelem
kitoltésével.
Kitlintetések az | a Hivatal N 9/1996. (VI.
nyilvantartasa onkormanyzat honlapja 5.) Ok. rend.,
altal 2/2014. (11
adomanyozott 11.) Ok.
kitiintetések rend.,
dijazottjainak 1/2005.
adatai (11n.23.) Ok.
rend.
Kézmivelédési az | a Hivatal N 2017. évi
megallapodasok Onkormanyzat honlapja LXVII. tv.,
nyilvantartasa altal kulturalis 150/1992.
intézménnyel (X1. 20.)
| kotott Korm. rend.
kézmivel6dési
megallapodas
adatai

9.1.3.A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére
Atadhaté Melyik
esetén az nyilvantartasban
atadas madja szerepel
(Egyszer(i/Auto
matikus)

9.1.4.A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem mindésiilé, egyéb nyilvantartott adatok
kore

Kozhiteles adat
jogszabalyi Nyilvdn  Atadhaté
megnevezése, os (I/N) (I/N)
értelmezése

Ko6zhiteles
adat rovid,
kéznapi neve

Adat rovid, Adat Elsédle Masodlag Nyilv Atad Atadhaté  Melyik
koznapi jogszaba ges/M os esetén anos haté esetén az nyilvantartasban
neve lyi asodla az (I/N) (I/N) atadas szerepel

megnev  gos elsédlege madja

ezése, s forras (Egyszerii/

értelmez jelolése Automatik

ése us)

Intézmény elsédle egyszeri = Nevelési intézmények
neve ges tanligyi nyilvantartasa

Intézmény elsédle I | egyszeri | Nevelési intézmények
cime ges tanlgyi nyilvantartasa

Intézmény elsédle I | egyszeri = Nevelési intézmények
oM ges tanlgyi nyilvantartasa

azonositdja

Intézményi elsédle I | egyszerll | Nevelési intézmények

pedagdgiai ges tanlgyi nyilvantartasa

program
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Intézmeényi
hazirend

Intézményi
min8ségiran
yitasi
program
Munkaterv

Fenntartoi
értékelés

Kulénds
kozzétételi
lista
Koézérdeki
adatszolgalt
atas
Partner-
elégedettsé
gi felmérés
eredményei
Szamviteli
térvény
szerinti
beszamold
Tanugyi
ellenérzési
jegyz6konyv
Intézmény
ellendrzési
jegyz6konyv
A
koltségvetés
i szerv
megnevezes
€,
székhelye,
telephelye
A
koltségvetés
i szerv
alapitasaval
és
megsziinésé
vel
Osszefliggd
rendelkezés
ek
A
koltségvetés
i szerv
iranyitasa,
feligyelete

A
koltségvetés
i szerv
tevékenyseég
e

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle

ges

elsédle
ges

elsédle

ges

elsédle
ges

elsdédle
ges

elsédle
ges

elsdédle
ges

elsédle
ges
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egyszerl

egyszer(

egyszerl

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszerl

egyszer(

egyszer(

egyszerl

egyszer(

egyszerl

egyszer(

egyszer(

Nevelési intézmények
tanugyi nyilvantartasa

Nevelési intézmények
tandgyi nyilvantartasa

Nevelési intézmények
tandgyi nyilvantartasa

Nevelési intézmények
tanugyi nyilvantartasa

Nevelési intézmények
tanugyi nyilvantartasa

Nevelési intézmények
tanligyi nyilvantartasa

Nevelési intézmények
tanligyi nyilvantartasa

Nevelési intézmények
tanugyi nyilvantartasa

Nevelési intézmények
tanugyi nyilvantartasa

Nevelési intézmények
tanlgyi nyilvantartasa

Nevelési, kulturalis és
sportintézmény
alapité okiratanak,
Szervezeti és
Mikodési
Szabalyzatanak
nyilvantartasa
Nevelési, kulturalis és
sportintézmény
alapito okiratanak,
Szervezeti és
Mikodési
Szabalyzatanak
nyilvantartasa

Nevelési, kulturalis és
sportintézmény
alapitd okiratanak,
Szervezeti és
Mikodési
Szabalyzatanak
nyilvantartasa
Nevelési, kulturalis és
sportintézmény
alapitd okiratanak,
Szervezeti és
Mikodési
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A
koltségvetés
i szerv
szervezet és
miikddése

A
koznevelési
intézményre

vonatkozo
rendelkezés
ek

Zaro
rendelkezés

SZMSZ
altalanos
rendelkezés
ei

A
koltségvetés
i szerv
szervezete

A
koltségvetés
i szerv
kapcsolatren
dszere

Ellen6rzési
rendszer

A
koltségvetés
i szerv
ko6zéptavu
és éves
mikodési
terve

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsdédle
ges

elsédle
ges

egyszerU

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszerl

egyszer(

egyszer(
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Szabalyzatanak
nyilvantartasa

Nevelési, kulturalis és
sportintézmény
alapité okiratanak,
Szervezeti és
Mikodeési
Szabalyzatanak
nyilvantartasa
Nevelési, kulturalis és
sportintézmény
alapitod okiratanak,
Szervezeti és
Mikodési
Szabalyzatanak
nyilvantartasa
Nevelési, kulturalis és
sportintézmény
alapité okiratanak,
Szervezeti és
Mikodeési
Szabalyzatanak
nyilvantartasa
Nevelési, kulturalis és
sportintézmény
alapitod okiratanak,
Szervezeti és
Mikodeési
Szabalyzatanak
nyilvantartasa
Nevelési, kulturalis és
sportintézmény
alapité okiratanak,
Szervezeti és
Mikodési
Szabalyzatanak
nyilvantartasa
Nevelési, kulturalis és
sportintézmény
alapito okiratanak,
Szervezeti és
Mikodeési
Szabalyzatanak
nyilvantartasa
Nevelési, kulturalis és
sportintézmény
alapité okiratanak,
Szervezeti és
Mikodési
Szabalyzatanak
nyilvantartasa
Nevelési, kulturalis és
sportintézmény
alapito okiratanak,
Szervezeti és
Mikodeési
Szabalyzatanak
nyilvantartasa
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Intézmények
személyi
koltségvetés
e
Intézmények
dologi
koltségvetés
e
Intézményi
gyermekétk
eztetési
mutatészam
ok
Beruhazaso
K,
feltjitasok,
karbantartas
ok koltségei
Koézizemi
koltségek

A szerz6do6
felek adatai

El6zmények

A
megallapod
as célja
A
megallapod
as targya
A
megallapod
as hatalya
Jogok és
kotelezettsé
gek
Pénzugyi
feltételek

A szerz6dés
modositasa

A
megallapod
as
megszegeése
, megsziinés
Vegyes
rendelkezés
ek
Egyuttmko
dés és
kapcsolattart
as
Iranyadd
jog,
vitarendezés

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsdédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsdédle
ges

elsédle

ges

elsédle
ges
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N

egyszerl

egyszer(

egyszerl

egyszer(

egyszerl

egyszer(

egyszerl

egyszer(

egyszerl

egyszerl

egyszer(

egyszer(

egyszerU

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszerl

Intézmények
pénzugyi
nyilvantartasa

Intézmények
pénzigyi
nyilvantartasa

Intézmények
pénzugyi
nyilvantartasa

Intézmények
pénzigyi
nyilvantartasa

Intézmények
pénzugyi
nyilvantartasa
Kbéznevelési
megallapodasok
nyilvantartasa
Kbéznevelési
megallapodasok
nyilvantartasa
Kdznevelési
megallapodasok
nyilvantartasa
Kdznevelési
megallapodasok
nyilvantartasa
Kdznevelési
megallapodasok
nyilvantartasa
Kbéznevelési
megallapodasok
nyilvantartasa
Kbéznevelési
megallapodasok
nyilvantartasa
Kdznevelési
megallapodasok
nyilvantartasa
Kdznevelési
megallapodasok
nyilvantartasa

Kbéznevelési
megallapodasok
nyilvantartasa
Kbéznevelési
megallapodasok
nyilvantartasa

K6znevelési
megallapodasok
nyilvantartasa
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Ervénytelen
ség

Példanyok
szama

Kerllet
kozterlletein
ek neve
Korzetileg
illetékes
6voda neve
Korzetek
szama

Intézményve
zetbk
szermélyes
adatai,
dokumentu
mainak
masolata
Intézményve
zetbi
kinevezések
, kinevezés
modositasok
, atsorolasok
Intézményve
zetoi
kinevezés
MAK-
hatarozata
Hatalyos
vezetbi
megbizas
Hatalyos
munkakaori
leiras
Szakmai
Onéletrajz

Végzettsége
t igazold
iratok hiteles
masolata
Erkolcsi
bizonyitvany

Elvégzett
tovabbkeépzé
sek
tanusitvanya
i
Valtozasbej
elentési
kérelmek
Intézményve
zet6i
megbizas

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsdédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges
elsédle

ges

elsdédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

N
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egyszer(

egyszerl

egyszer(

egyszerl

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszerU

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszerU

Kdznevelési
megallapodasok
nyilvantartasa
Kdznevelési
megallapodasok
nyilvantartasa
Ovodai kérzetek
nyilvantartasa

Ovodai korzetek
nyilvantartasa

Ovodai korzetek
nyilvantartasa

Intézményvezetdk
munkaugyi
nyilvantartasa

Intézményvezetdk
munkaugyi
nyilvantartasa

Intézményvezetdk
munkaugyi
nyilvantartasa

Intézményvezetdk
munkalgyi
nyilvantartasa
Intézményvezetdk
munkaugyi
nyilvantartasa
Intézményvezetdk
munkaugyi
nyilvantartasa

Intézményvezetdk
munkaigyi
nyilvantartasa
Intézményvezetdk
munkaulgyi
nyilvantartasa

Intézményvezetdk
munkaugyi
nyilvantartasa
Intézményvezetdk
munkaugyi
nyilvantartasa
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jegyz6konyv
i kivonatai

Cselekvdkeé
pességi
nyilatkozat
Intézményve
zet6i tanugyi
ellen6rzés
jegyz6ékonyv
e
Korzetileg
illetékes
6voda neve,
cime és
kbrzetszama
Az integralt
SNI ellatas
intézmények
re lebontva
Févarosi
Pedagdagiai
Szakszolgal
at tanulasi
és
rehabilitacio
S
bizottsagana
k szakért6i
véleménye
a jogosult
személyazo
nosité
adatai
lako- vagy
tartozkodasi
helye
megallapitot
t BNO-kéd

jogosultsag
feltételeire
vonatkozo
adatok
kovetkezd
felllvizsgala
t idépontja
Kijelolt
intézmény
adatai
Ellatas
6raszama,
maodja
Intézmény
neve

Intézmény
cime

Intézmény
OM
azonositdja

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsdédle
ges

elsédle
ges

elsdédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsdédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

N I egyszer(
N I egyszerl
I I egyszer(
I I egyszer(
N I egyszer(
N | egyszer(
N I egyszer(
N | egyszer(
N I egyszerl
N I egyszerU
N I egyszer(
N | egyszer(
I I egyszer(
I I egyszerU
I I egyszer(
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Intézményvezetbk
munkalgyi
nyilvantartasa
Intézményvezetbk
munkaugyi
nyilvantartasa

Sajatos nevelésiigény
(SNI) jegyzék
nyilvantartasa

Sajatos nevelési igény
(SNI) jegyzék
nyilvantartasa

SNI
intézmeénykijeldlés
nyilvantartasa

SNI
intézménykijelolés
nyilvantartasa

SNI
intézménykijeldlés
nyilvantartasa
SNI
intézmeénykijeldlés
nyilvantartasa
SNI
intézménykijeldlés
nyilvantartasa

SNI
intézmeénykijelolés
nyilvantartasa
SNI
intézménykijeldlés
nyilvantartasa
SNI
intézmeénykijelolés
nyilvantartasa
Nemzetiségi nevelés
nyilvantartasa

Nemzetiségi nevelés
nyilvantartasa

Nemzetiségi nevelés
nyilvantartasa
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Nemzetiségi
csoportba
torténd
felvétel
rendje
Alkalmazott
pedagéguso
k jegyzéke
A
nemzetiségi
csoportba
felvételt
nyert
gyermekek
Iétszama
Intézményi
pedagogiai
program
Intézményi
nemzetiségi
nevelést
szabalyozé
pedagdgiai
program
Intézményi
nemzetiségi
nevelést
szabalyozé
éves
munkaterv
XIlI. kerdleti
allandé
lakcimmel
vagy
tartozkodasi
hellyel
rendelkezé
6vodakotele
s koru
gyermekek
személyes
adatai
Teruletileg
illetékes
6voda
adatai
XII. kerileti
allandé
lakcimmel
vagy
tartézkodasi
hellyel
rendelkezd
a nevelési
évben
6vodakotele
s koru
gyermekek
személyes
adatai

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsdédle
ges

egyszerl

egyszer(

egyszerl

egyszer(

egyszerl

egyszer(

egyszerU

egyszerl

egyszer(
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Nemzetiségi nevelés
nyilvantartasa

Nemzetiségi nevelés
nyilvantartasa

Nemzetiségi nevelés
nyilvantartasa

Nemzetiségi nevelés
nyilvantartasa

Nemzetiségi nevelés
nyilvantartasa

Nemzetiségi nevelés
nyilvantartasa

Ovodakételezettek
nyilvantartasa

Ovodakételezettek
nyilvantartasa

Ovodai évkozi felvétel
nyilvantartasa
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Teruletileg
illetékes
6voda
adatai
Dontésrél
sz0l16
hatarozat
szama
Kijeldlt
intézmény
adatai
A Kijelolt
intézményne
k megkuldott
hatarozat
példanya
XIl. keruleti
allando
lakcimmel
vagy
tartdozkodasi
hellyel
rendelkezé
6vodakotele
s koru
gyermekek
személyes
adatai
Teruletileg
illetékes
6voda
adatai
Elséfoku
dontésrol
sz0l16
hatarozat
szama
Az elséfoku
doéntéshez
nyujtott
fenntartoi
bizottsag
javaslata
Dontésrél
sz0l16
hatarozat

Kijelolt
intézmény
adatai

A
beiratkozas
maddja, ideje

SzUl6i
kérelem az
els6foku
dontés
megvaltoztat
asara

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle

ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsdédle
ges

elsédle

ges

elsdédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

N I egyszer(
N I egyszerl
N I egyszer(
N I egyszer(
N I egyszer(
N I egyszer(
N I egyszer(
N | egyszer(
N I egyszer(
N | egyszer(
N I egyszer(
N I egyszerU
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Ovodai évkozi felvétel
nyilvantartasa

Ovodai évkozi felvétel
nyilvantartasa

Ovodai évkozi felvétel
nyilvantartasa

Ovodai évkozi felvétel
nyilvantartasa

Els6é és masodfoku
ovodai felvételi
dontések
nyilvantartasa

Els6 és masodfoku
ovodai felvételi
dontések
nyilvantartasa
Els6 és masodfoku
6vodai felvételi
dontések
nyilvantartasa

Els6é és masodfoku
ovodai felvételi
dontések
nyilvantartasa

Els6 és masodfoku
6vodai felvételi
dontések
nyilvantartasa
Els6 és masodfoku
6vodai felvételi
dontések
nyilvantartasa
Els6 és masodfoku
ovodai felvételi
dontések
nyilvantartasa
Els6 és masodfoku
ovodai felvételi
dontések
nyilvantartasa
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Fenntartoi
fellebbezési
bizottsag
dontése
Masodfoku
dontésrél
sz0l16
hatarozat
szama
Masodfoku
dontésroél
sz616
hatarozat
XIl. keruleti
allando
lakcimmel
vagy
tartézkodasi
hellyel
rendelkezé
6vodakotele
s koru
gyermekek
személyes
adatai
Teruletileg
illetékes
6voda
adatai
Teruletileg
illetékes
6voda
vezetdjének
egyeteérté
nyilatkozata
Teruletileg
illetékes
védoénd
egyetértd
nyilatkozata
Jegyzdbi
engedélyrdl
sz06l6
hatarozat
szama
Jegyzdbi
engedeélyrél
sz0l16
hatarozat
kitlintetett
neve

kitlintetés
éve

kitlintetés
fajtaja

Képvisel6-
testlleti
hatarozat a
kitlintetésbe

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsdédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

N I egyszer(
N I egyszerl
N I egyszer(
N I egyszer(
N I egyszer(
N I egyszerU
N I egyszer(
N I egyszerU
N I egyszer(
I | egyszer(
I I egyszer(
I I egyszerU
I I egyszer(
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Elsé és masodfoku
6vodai felvételi
dontések
nyilvantartasa
Elsé és masodfoku
ovodai felvételi
dontések
nyilvantartasa

Els6 és masodfoku
ovodai felvételi
dontések
nyilvantartasa
Ovodakotelezettség
aldli felmentések
nyilvantartasa

Ovodakotelezettség
aloli felmentések
nyilvantartasa

Ovodakételezettség
aldli felmentések
nyilvantartasa

Ovodakételezettség
aldli felmentések
nyilvantartasa

Ovodakételezettség
aloli felmentések
nyilvantartasa

Ovodakotelezettség
aldli felmentések
nyilvantartasa

Kitlintetések
nyilvantartasa

Kitintetések
nyilvantartasa

Kitintetések
nyilvantartasa

Kitlntetések
nyilvantartasa
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n részesulék
névsorarol,
indoklassal
Jegyz6kony
va
képvisels-
testulet
dontéseérdél
a szervezet
neve

a szervezet
székhelye

a szervezet
adoszama

a szervezet
képvisel6jén
ek neve
az
elvégzendd
kézmiiveldd
ési
szolgaltatas
és annak
dija
a
kézmiveldd
ési
tevékenység
ben
érintettek
kore
az
ingyenesen
vagy téritési
dijért
igénybe
vehet6
szolgaltatas
ok
a
kdzmiveldd
ési
szolgaltatas
igénybevétel
i
lehetéségein
ek minimalis
id6étartama
és
rendszeress
ége
a k6zosségi
szintér,
illetéleg
kdézmiveldd
ési
intézmény
kézmdiveldd

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges

elsédle
ges
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egyszerl

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszer(

egyszerU

egyszer(

Kitintetések
nyilvantartasa

Kézmlvel6dési
megallapodasok
nyilvantartasa
Kézmivel6dési
megallapodasok
nyilvantartasa
Kdzmivel6dési
megallapodasok
nyilvantartasa
Kdzmivel6dési
megallapodasok
nyilvantartasa
Kézmivelbdési
megallapodasok
nyilvantartasa

Kézmivel6dési
megallapodasok
nyilvantartasa

Kézmivel6dési
megallapodasok
nyilvantartasa

Koézmiivel6dési
megallapodasok
nyilvantartasa

Kézmvel6dési
megallapodasok
nyilvantartasa
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ési célu
minimalis
nyitvatartasa
a elsédle I | egyszeri Kézmlivel6dési
megallapod ges megallapoddsok
as személyi, nyilvantartasa
targyi és
pénzugyi
feltételei
kézmiiveldd elsédle I | egyszer( Kézmivel6dési
ési feladat ges megallapodasok
megvalosita nyilvantartasa
saban
kézremikod
6ktél
megkivant
szakképzett
ség

9.1.5.A Nevelési intézmények taniigyi nyilvantartasanak informacioatadasi feliiletei,
szolgaltatasai

9.1.5.1. Az informacibéatadasi feliiletek 6sszefoglal6 tablazata

Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén

formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos

e belfoldi
jogsegély

nincs jogszabalyi
felhatalmazas

enem
nyilvanos

e egyszeri e egyszefi

9.1.5.2. A Nevelési intézmények taniigyi nyilvantartasanak elektronikus
informéacidatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu portélon.
9.1.5.3. A Nevelési intézmények tanligyi nyilvantartasanak elektronikus

informacioatadasi fellileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kére,
leirasa

Leiro ELEL (adatmezd) Adat Adat Adat Kotelez6en Egyéb tartalmi,
megnevezése tipusa hossza formatuma atadando kezelési

adat? informaciok

(I/N)

Intézmény neve

Intézmény cime

Intézmény OM azonositoja

Intézményi pedagdgiai
program

Intézményi hazirend
Intézményi
minéségiranyitasi program
Munkaterv

Fenntartoi értékelés

Kulonos kozzétételi lista

Kdzerdek adatszolgaltatas
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Partner-elégedettségi
felmérés eredményei
Szamviteli torvény szerinti

beszamold

Tanugyi ellendrzési
jegyz6konyv

Intézmény ellenérzési
jegyzdkoényv

9.1.5.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu oldalon, igy igényléstk nem szilkséges.
9.1.5.5. Az informatikai egylittm(ikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a hegyvidek.hu portal rendelkezésre allasa hatarozza meg.
A portal rendelkezésre allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv
kapcsan tortént) felmérése soran kerilt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. A
portal rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP, illetve DRP dokumentumokban keriltek meghatarozasra.
9.1.5.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa
Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kézm(ivel6dési Iroda belsé
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel§sséget vallal.
9.1.5.7. Az informacibatadas kezdeményezésének leirasa elsbédleges adat
valtozasa esetén
Az adatok valtozasa esetén a hegyvidek.hu portél tartalmat frissitik.

9.1.5.8. A Nevelési intézmények taniigyi nyilvantartas elektronikus
informacibatadasi fellilet, szolgaltatas gyrendi leirasa

9.1.5.8.1. Az informacidatadasi szabalyzat médositasa esetén kbvetendé eljaras,
ezen beliil az informacidéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

Esetleges valtozasokat a hegyvidek.hu portalon teszi kozzé a Hivatal.
9.1.58.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informaciok szolgaltatasanak esetleges megsziinését a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a
Hivatal.
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9.1.6.A Nevelési, kulturdlis és sportintézmény alapité okiratanak, Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatanak nyilvantartasanak informacioatadasi feliiletei,
szolgaltatasai

9.1.6.1. Azinformacibéatadasi felliletek 6sszefoglalo tablazata

Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos
o belféldi e egyszeri e egyszefi e nNem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos felhatalmazas

9.1.6.2. Nevelési, kulturalis és sportintézmény alapitd okiratanak, Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatanak nyilvantartasanak elektronikus informéacioatadasi
fellilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu portélon.

9.1.6.3. Nevelési, kulturalis és sportintézmény alapité okiratanak, Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatanak nyilvantartasanak elektronikus informéacioatadasi
feliileten keresztiil atadhato adatok, informaciok kére, leirasa

Koételez6en Eevéb tartalmi
Leiro ELEL (adatmezd) Adat Adat Adat atadando kgyel .. el
megnevezése tipusa hossza formatuma adat? . =€ es,l .y
informaciok
(I/N)
A koltségvetési szerv
megnevezeése, székhelye,
telephelye
A koltségvetési szerv
alapitasaval és

megsziinésével  Osszefliggd
rendelkezések

A koltségvetési szerv
iranyitasa, feligyelete

A koltségvetési szerv
tevékenysége

A koltségvetési szerv

szervezet és miikddése

A kbéznevelési intézményre
vonatkozo rendelkezések
Zaro rendelkezés

SZMSZ altalanos
rendelkezései

A koltségvetési szerv
szervezete

A koltségvetési szerv

kapcsolatrendszere
Ellen6rzési rendszer

A koltségvetési szerv
kozéptavu és éves mikodési
terve
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9.1.6.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu oldalon, igy igényléstk nem szilkséges.

9.1.6.5. Az informatikai egytittmiik6dési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a hegyvidek.hu portal rendelkezésre allasa hatarozza meg.
A portal rendelkezésre allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv
kapcsan tortént) felmérése soran kerilt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. A
portal rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkozo tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP, illetve DRP dokumentumokban kertltek meghatarozasra.

9.1.6.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa
Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kézm(ivel6dési Iroda belsé
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.
9.1.6.7. Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsbédleges adat
valtozasa esetén
Az adatok valtozasa esetén a hegyvidek.hu portal tartalmat frissitik.
9.1.6.8. A Nevelési, kulturalis és sportintézmény alapitd okiratanak, Szervezeti és

Miikédési Szabalyzatanak nyilvantartas elektronikus informéacioatadasi
feliilet, szolgaltatas lgyrendi leirasa

9.1.6.8.1. Az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

Esetleges valtozasokat a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a Hivatal.
9.1.6.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidk szolgaltatasanak esetleges megsziinését a hegyvidek.hu portalon teszi kbzzé a
Hivatal.

9.1.7.Az Intézmények pénziigyi nyilvantartasanak informdciéatadasi feliiletei,
szolgaltatasai

9.1.7.1. Azinformacibatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata

Azonosito Egyiittm{ikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formdja Nem a jelolés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri enem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas

9.1.7.2. Intézmények pénziigyi nyilvantartasanak elektronikus informaciéatadasi
feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben torténik, a beérkezd kérelemtdl fliggéen.
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9.1.7.3. Intézmények pénziigyi nyilvantartasanak elektronikus informacioatadasi
fellileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kére, leirasa

KotelezGen

. o : . Egyé Imi
Leiro ELEL (adatmezd) Adat Adat Adat atadando gyeb tartalmi,

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

Intézmények személyi
koltségvetése

Intézmények dologi
koltségvetése

Intézmeényi
gyermekétkeztetési
mutatészamok
Beruhazasok, felujitasok,
karbantartasok koltségei
K6ézluzemi koltségek

9.1.7.4. Az adatéatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezd
szervezet megadja:

e azugy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézll annyit, ami egy adott gy
egyértelmi azonositasat lehetévé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmezd megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hidnyos vagy nem megfeleléen indokolt adatszolgaltatési igényt a Hivatalnak nem All
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kovetbéen a Hivatal a kérelmezdt
hianypotlasra szdlitja fel. A hianypotlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithetd.

9.1.7.5. Az informatikai egylittm(kddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a Hivatal
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre alldsa hatdrozza meg. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tértént)
felmérése soran kerilt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett
rendszerek rendelkezésre allasat erinté események kezelésére vonatkozo tervek a Hivatal
BCM keretrendszerében taldlhaté BCP illetve DRP dokumentumokban kerultek
meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.
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9.1.7.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kézmuivel6dési Iroda bels6
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel8sséget vallal.

9.1.7.7. Az informacitatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok médosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott id6épontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes Adatok alapjan kerul kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol az uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

9.1.7.8. Intézmények pénzigyi tamogatasok nyilvantartas elektronikus
informacibatadasi fellilet, szolgaltatas lgyrendi leirasa

9.1.7.8.1. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak
rendje

A szolgaltatas nyujtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
modositasok életbe lépését legalabb 6t munkanappal megelézben.

9.1.7.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgéltatds nyujtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Felugyeleten keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megeléz6en.

9.1.8.Ké6znevelési megallapodasok megkeresések nyilvantartasanak informacioatadasi
feliiletei, szolgaltatasai

9.1.8.1. Az informacibéatadasi felliletek 6sszefoglalé tablazata

Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri e nem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas

9.1.8.2. Iskolai megkeresések nyilvantartasanak elektronikus informaciéatadasi
feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben torténik, a beérkezd kérelemtdl fliggéen.
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9.1.8.3. Iskolai megkeresések nyilvantartasanak elektronikus informacioatadasi
fellileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kére, leirasa

KotelezGen

. o : . Egyé Imi
Leiro ELEL (adatmezd) Adat Adat Adat atadando gyeb tartalmi,

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

A szerz6d6 felek adatai
El6zmények

A megallapodas célja

A megallapodas targya

A megallapodas hatalya
Jogok és kotelezettségek
Pénzugyi feltételek

A szerz6dés moédositasa
A megallapodas
megszegése, megsziinés
Vegyes rendelkezések
Egyuttmikodés és
kapcsolattartas

Iranyado jog, vitarendezeés
Ervénytelenség
Példanyok szama

9.1.8.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezd
szervezet megadja:

e az gy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott Iényeges adatai kézil annyit, ami egy adott gy
egyértelmi azonositasat lehetéveé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmez6é megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hidanyos vagy nem megfeleléen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kdvetéen a Hivatal a kérelmez6ét
hianypotlasra szélitja fel. A hianypotlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositando
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithetd.

9.1.8.5. Az informatikai egylittm(kddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a Hivatal
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre alldsa hatdrozza meg. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tértént)
felmérése soran kerllt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett
rendszerek rendelkezésre allasat érinté események kezelésére vonatkozo tervek a Hivatal
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BCM keretrendszerében talalhatd BCP illetve DRP dokumentumokban kerultek
meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

9.1.8.6. Az atadott informacié6 hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kézmuivel6dési Iroda bels6
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.

9.1.8.7. Az informacitatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok mddosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
ervényes Adatok alapjan kerul kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol az uj
adatigenylés esetén értesulhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

9.1.8.8. Kbznevelési megallapodasok tamogatasok nyilvantartas elektronikus
informacidatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

9.1.8.8.1. Az informacidatadasi szabalyzat médositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak
rendje

A szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztl, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
modositasok életbe l1épését legalabb 6t munkanappal megelézéen.

9.1.8.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgdltatds nyujtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Felugyeleten keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megeléz6en.

9.1.9. Ovodai kérzetek nyilvantartasanak informdaciéataddsi feliiletei, szolgaltatasai

9.1.9.1. Azinformacibéatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata

Azonosité Egyiittm(ik6dés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén a
formdja Nem jel6lés indoklasa
nyilvanos
e hegyvidek.h e egyszer( e eseményalapu e nyilvanos
u
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9.1.9.2. Ovodai kérzetek nyilvantartdsanak elektronikus informéciéatadasi feliilet,
Szolgaltatas miiszaki leirasa

Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu portalon.

9.1.9.3. Ovodai kérzetek nyilvéntartasénak elektronikus informacioatadasi
feliileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kére, leirasa

o Egyéb tartalmi
Leiro ELEL (adatmezd) Adat Adat Adat atadando kgy lési ’
megnevezése tipusa hossza formatuma adat? .eze es! .,
informaciok
(1/N)
Kerllet kozterileteinek
neve
Korzetileg illetékes oOvoda
neve

Kdrzetek szama
9.1.9.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu oldalon, igy igénylésik nem szikséges.
9.1.9.5. Az informatikai egytittm(ikédési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
allasa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a hegyvidek.hu portal rendelkezésre allasa hatarozza meg.
A portal rendelkezésre allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv
kapcsan tortént) felmérése soran kerult meghatarozésra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. A
portal rendelkezésre allasat érinté események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP, illetve DRP dokumentumokban keriltek meghatarozasra.
9.1.9.6. Az atadott informacié hitelességének biztositasa
Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kézm(ivel6dési Iroda belsé
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.
9.1.9.7. Az informacitatadas kezdeményezésének leirasa els6dleges adat
valtozasa esetén
Az adatok valtozasa esetén a hegyvidek.hu portal tartalmat frissitik.

9.1.9.8. Az Ovodai kérzetek nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi feliilet,
szolgaltatas (gyrendi leirasa

9.1.9.8.1. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

Esetleges valtozasokat a hegyvidek.hu portalon teszi kzzé a Hivatal.
9.1.9.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informaciok szolgaltatasanak esetleges megsziinését a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a
Hivatal.
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9.1.10. Intézményvezeték munkaligyi nyilvantartasanak informaciéatadasi
feliiletei, szolgaltatasai

9.1.10.1. Az informacibatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata
Azonosité Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén a
formaja Nem jelolés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri e nem nincs  jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas
9.1.10.2. Intézményvezeték munkaligyi nyilvantartaséanak elektronikus

informacibatadasi fellilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben torténik, a beérkezd kérelemtdl figgden.

9.1.10.3. Intézményvezeték munkaligyi nyilvantartasanak elektronikus
informacioatadasi fellileten keresztiil atadhatéo adatok, informaciok kére,
leirasa

Kotelez6en
Leiro ELEL (adatmez6) Adat Adat Adat atadando

Egyéb tartalmi,
kezelési

megnevezése tipusa hossza formatuma adat? . .z
informaciok

(I/N)

Intézményvezetdk
szermélyes adatai,
dokumentumainak
masolata

Intézményvezet6i
kinevezések, kinevezés
modositasok, atsorolasok
Intézményvezetdi
kinevezés MAK-hatarozata
Hatalyos vezet6i megbizéas
Hatalyos munkakoéri leiras
Szakmai 6néletrajz
Végzettséget igazold iratok
hiteles masolata

Erkdlcsi bizonyitvany
Elvégzett tovabbképzések
tanusitvanyai
Valtozasbejelentési
kérelmek

Intézményvezetdi megbizas
jegyz6kdnyvi kivonatai
Cselekvéképességi
nyilatkozat
Intézményvezetdéi  tanugyi
ellendrzés jegyz6konyve
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9.1.10.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmez6
szervezet megadija:

e az gy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézil annyit, ami egy adott gy
egyértelmi azonositasat lehet6évé teszi,

o azindoklast, melyben a kérelmez6 megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hianyos vagy nem megdfeleléen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kdvetéen a Hivatal a kérelmez6t
hianypétlasra szolitja fel. A hianypétlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithetd.

9.1.10.5. Az informatikai egylittmiikbdési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a Hivatal
fajlszerverének az egylttes rendelkezésre allasa hatarozza meg. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tértént) felmérése
soran kerllt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett rendszerek
rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP, illetve DRP dokumentumokban keriltek meghatarozasra.

A Hivatal a nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

9.1.10.6. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kézmiivel6dési Iroda belsé
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.

9.1.10.7. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok modosulasarol automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes Adatok alapjan kerul kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrdl az uj
adatigénylés esetén értestlhet a kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

76



Informacioatadasi szabalyzat Budapest Févaros XlI. Kerlilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal

9.1.10.8. Az Intézményvezetbk munkaligyi nyilvantartas elektronikus
informacioatadasi fellilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

9.1.10.8.1. Az informacibatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

A szolgéltatas nyujtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten
keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a modositasok
életbe lépését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.

9.1.10.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatas nydjtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
FellUgyeleten keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.

9.1.11. SNI jegyzék nyilvantartasanak informacioatadasi feliiletei, szolgaltatasai
9.1.11.1. Az informécibéatadasi felliletek 6sszefoglalé tablazata

Azonosité Egylittm(ik6dés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén a

formdja Nem jel6lés indoklasa
nyilvanos
e hegyvidek.h e egyszeri e eseményalapu e nyilvanos
u

9.1.11.2. SNI jegyzék nyilvantartasanak elektronikus informacioatadasi

fellilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu portélon.

9.1.11.3. SNI jegyzék nyilvantartasanak elektronikus informacidatadasi
feliileten keresztiil atadhato adatok, informaciok kore, leirasa

Kotelez6en
Leiro ELEL (adatmezé) Adat Adat Adat atadando

Egyéb tartalmi,
kezelési

megnevezése tipusa hossza formatuma adat? . . ..
informaciok

(I/N)

Korzetileg illetékes 6voda
neve, cime és korzetszama
Az integralt SNI ellatas
intézményekre lebontva

9.1.11.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu oldalon, igy igénylésuk nem szilkséges.

9.1.115. Az informatikai egylittm(kddési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a hegyvidek.hu portal rendelkezésre allasa hatarozza meg.
A portal rendelkezésre allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv
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kapcsan tortént) felmérése soran kerilt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. A

portal rendelkezésre allasat érinté események kezelésére vonatkozo tervek a Hivatal BCM

keretrendszerében talalhaté BCP, illetve DRP dokumentumokban keriltek meghatarozasra.
9.1.11.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kézm(ivel6dési Iroda belsé

szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel8sséget vallal.
9.1.11.7. Az informacibatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat

valtozésa esetén
Az adatok valtozasa esetén a hegyvidek.hu portal tartalmat frissitik.

9.1.11.8. Az SNI jegyzék nyilvantartas elektronikus informacioatadasi
fellilet, szolgaltatas lgyrendi leirasa

9.1.11.8.1. Az informacidatadasi szabalyzat médositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informécioatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajekoztatasanak
rendje

Esetleges valtozasokat a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a Hivatal.
9.1.11.8.2. Az informéacidéatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informaciok szolgaltatasanak esetleges megsziinését a hegyvidek.hu portalon teszi kézzé a
Hivatal.

9.1.12. Az SNI intézménykijel6lés nyilvantartasanak informacidatadasi feliiletei,
szolgaltatasai
9.1.12.1. Az informéacidatadasi felliletek 6sszefoglalé tablazata
Azonosité Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén a
formaja Nem jelolés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri e nem nincs  jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas
9.1.12.2. SNI intézménykijelblés nyilvantartasanak elektronikus

informacibatadasi fellilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben térténik, a beérkezé kérelemtél fliggden.
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9.1.12.3. SNI intézménykijelblés nyilvantartasanak elektronikus
informacioatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok, informaciok kére,
leirédsa

Kotelez6en
Leiré adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando

Egyéb tartalmi,
kezelési

megnevezése tipusa hossza formatuma  adat? . . s
informaciok

(I/N)

Fovarosi Pedagogiai
Szakszolgalat tanulasi és
rehabilitaciés bizottsaganak
szakért6i vélemeénye

a jogosult
személyazonosité adatai
lako- vagy tartozkodasi
helye

megallapitott BNO-kod
jogosultsag feltételeire
vonatkoz6 adatok
kovetkez6 felllvizsgalat
idépontja

Kijelolt intézmény adatai
Ellatas 6raszama, médja

9.1.12.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmez6
szervezet megadja:

e az gy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott Iényeges adatai kdzul annyit, ami egy adott Ggy
egyértelmi azonositasat lehetéveé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmezé megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hidanyos vagy nem megfeleléen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kovetbéen a Hivatal a kérelmezdt
hianypotlasra szélitja fel. A hianypotlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandd
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithetd.

9.1.12.5. Az informatikai egyilittmiikbdési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a Hivatal
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre allasa hatarozza meg. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan toértént) felmérése
soran Kerult meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett rendszerek
rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP, illetve DRP dokumentumokban kerultek meghatarozasra.

A Hivatal a nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.
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9.1.12.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kozmuivel6dési Iroda bels6
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel8sséget vallal.

9.1.12.7. Az informacidéatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok médosulasardl automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférhetd
érvényes Adatok alapjan keril kiszolgalasra, az adatokon bekévetkezett valtozasokrél az uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

9.1.12.8. Az  SNI  intézménykijelblés  nyilvantartas  elektronikus
informacibatadasi fellilet, szolgaltatas lgyrendi leirasa

9.1.12.8.1. Az informéacibatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak
rendje

A szolgéltatas nyujtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten
keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a moédositasok
életbe 1épését legalabb 6t munkanappal megelézben.

9.1.12.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgdltatas nyujtasanak megsziintetésér6l a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Felugyeleten keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megeléz6en.

9.1.13. A Nemzetiségi nevelés nyilvantartasanak informaciéatadasi feliiletei,
szolgaltatasai

9.1.13.1. Az informacibatadasi felliletek 6sszefoglalé tablazata

Azonosité Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén a

formaja Nem jelolés indoklasa
nyilvanos
¢ hegyvidek.h ' e egyszeri e eseményalapu e nyilvanos
u

9.1.13.2. Nemzetiségi nevelés nyilvantartasanak elektronikus

informacioatadasi fellilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu portélon.
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9.1.13.3. Nemzetiségi nevelés nyilvantartasanak elektronikus
informacioatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok, informaciok kére,
leirédsa

Kotelez6en
Leiré adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando

Egyéb tartalmi,
kezelési

megnevezése tipusa hossza formatuma  adat? . . s
informaciok

(I/N)

Intézmény neve

Intézmény cime

Intézmény OM azonositoja
Nemzetiségi csoportba
torténd felvétel rendje
Alkalmazott pedagégusok
jegyzéke

A nemzetiségi csoportba
felvételt nyert gyermekek

létszama

Intézményi pedagdgiai
program

Intézményi nemzetiségi
nevelést szabalyozo
pedagdgiai program
Intézményi nemzetiségi
nevelést szabalyozé éves
munkaterv

9.1.13.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu oldalon, igy igénylésik nem szikséges.
9.1.13.5. Az informatikai egylittmiikédési szolgaltatas (adatatadas)

rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a hegyvidek.hu portél rendelkezésre alldsa hatarozza meg.
A portél rendelkezésre allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv
kapcsan tortént) felmérése soran kerult meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. A
portal rendelkezésre allasat érinté események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhatdé BCP, illetve DRP dokumentumokban kerlltek meghatarozasra.

9.1.13.6. Az atadott informéacio hitelességének biztositasa
Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kézmivel6dési Iroda belsé
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.
9.1.13.7. Az informéacibatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat

valtozasa esetén

Az adatok valtozasa esetén a hegyvidek.hu portal tartalmat frissitik.
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9.1.13.8. A Nemzetiségi nevelés nyilvantartasanak  elektronikus
informacibatadasi fellilet, szolgaltatas tgyrendi leirasa

9.1.13.8.1. Az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

Esetleges valtozasokat a hegyvidek.hu portalon teszi kozzé a Hivatal.
9.1.13.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informaciok szolgaltatdsanak esetleges megsziinését a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a
Hivatal.

9.1.14. Az Ovodakoételezettek nyilvdntartdsénak informdciéataddsi feliiletei,
szolgaltatasai
9.1.14.1. Az informacibatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén a
formaja Nem jelolés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszer( e egyszeri enem nincs  jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas
9.1.14.2. Ovodakételezettek nyilvantartasanak elektronikus

informacibéatadasi fellilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben térténik, a beérkezd kérelemtél fliggden.

9.1.14.3. Ovodakételezettek nyilvantartasanak elektronikus
informacioatadasi feliileten keresztiil atadhatéo adatok, informaciok kére,
leirasa

KotelezGen

. . > ) ) Egyéb tartalmi,
Leiré adat (adatmezé) Adat Adat Adat atadando &Y :

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

Xll. kertleti allandé lakcimmel
vagy tartézkodasi  hellyel
rendelkez6 6vodakdteles koru
gyermekek személyes adatai
Terlletileg illetékes &évoda
adatai

9.1.14.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezé
szervezet megadja:

e az gy tipusat,
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e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézil annyit, ami egy adott Ggy
egyértelmi azonositasat lehetévé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmez6é megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hianyos vagy nem megfeleléen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kdvetbéen a Hivatal a kérelmez6t
hianypétlasra szodlitja fel. A hianypdétlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithet6.

9.1.14.5. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a Hivatal
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre allasa hatdrozza meg. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tortént) felmérése
soran kerllt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett rendszerek
rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkoz6 tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP, illetve DRP dokumentumokban kerilltek meghatarozasra.

A Hivatal a nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

9.1.14.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kézm(ivel6dési Iroda belsé
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel§sséget vallal.

9.1.14.7. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok moédosulasardl automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes Adatok alapjan kerill kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrél az Uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

9.1.14.8. Az Ovodakételezettek nyilvantartas elektronikus
informacioatadasi fellilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

9.1.14.8.1. Az informacibatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajéekoztatasanak
rendje

A szolgéltatas nyujtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten
keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a modositasok
életbe Iépését legalabb 6t munkanappal megelézden.
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9.1.14.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatas nydjtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megelézéen.

9.1.15. Az Ovodai évkézi felvétel nyilvantartdsanak informdciéataddsi feliiletei,
szolgaltatasai
9.1.15.1. Az informacibatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén a
formaja Nem jelolés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri e nem nincs  jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas
9.1.15.2. Ovodai  évkézi  felvétel  nyilvéntartésanak  elektronikus

informacibatadasi fellilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben torténik, a beérkezd kérelemtdl figgden.

9.1.15.3. Ovodai  évkézi  felvétel  nyilvéntartésanak  elektronikus
informacioatadasi fellileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kére,
leirasa

KotelezGen

Leiro ELEL (adatmez6) Adat Adat Adat atadando i el

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

XII. keruleti allandé lakcimmel
vagy tartézkodasi  hellyel
rendelkez6 a nevelési évben
Ovodakoteles koru gyermekek
személyes adatai

Teruletileg illetékes évoda
adatai

Dontésrél  sz6lé6  hatarozat
szama

Kijelolt intézmény adatai

A kijelolt intézménynek
megkuldétt hatarozat példanya

9.1.15.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezd
szervezet megadja:

e az Ugy tipusat,
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e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézil annyit, ami egy adott Ggy
egyértelmi azonositasat lehetévé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmez6 megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hianyos vagy nem megfelel6éen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kdvetbéen a Hivatal a kérelmez6t
hianypétlasra szodlitja fel. A hianypétlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithet6.

9.1.15.5. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a Hivatal
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre allasa hatdrozza meg. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tértént) felmérése
soran Kkerllt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett rendszerek
rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkoz6 tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP, illetve DRP dokumentumokban keriltek meghatarozasra.

A Hivatal a nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

9.1.15.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kézm(ivel6dési Iroda belsd
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel§sséget vallal.

9.1.15.7. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok médosulasardl automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhet6
érvényes Adatok alapjan kerill kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrél az Uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

9.1.15.8. Az Ovodai évkézi felvétel nyilvantartas  elektronikus
informacioatadasi fellilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

9.1.15.8.1. Az informacibatadasi szabalyzat médositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevli tajékoztatasanak
rendje

A szolgéltatas nyujtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Felligyeleten
keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a modositasok
életbe Iépését legalabb 6t munkanappal megel6zden.
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9.1.15.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatas nydjtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megelézéen.

9.1.16. Az Elsé és masodfoku O6vodai felvételi dontések nyilvantartasanak
informacioéatadasi feliiletei, szolgaltatasai

9.1.16.1. Az informacibatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén a
formaja Nem jelolés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri e nem nincs  jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas
9.1.16.2. Elsé és masodfoku ovodai felvételi dontések nyilvantartasanak

elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa
Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben torténik, a beérkezd kérelemtdl figgden.

9.1.16.3. Elsé és masodfoku ovodai felvételi déntések nyilvantartasanak
elektronikus informacidéatadasi feliileten keresztiil atadhatdé adatok,
informaciok kore, leirasa

KotelezGen

Leiro ELEL (adatmez6) Adat Adat Adat atadando i el

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

XII. kertileti allandé lakcimmel
vagy tartézkodasi  hellyel
rendelkezé 6vodakoteles koru
gyermekek személyes adatai
Terlletileg illetékes &évoda
adatai

Els6foki  dontésrél  szolo
hatérozat szama

Az els6foku dontéshez nyujtott
fenntartéi bizottsag javaslata
Doéntésrél szolé hatarozat
Kijelolt intézmény adatai

A beiratkozas mddja, ideje
SzUl6i kérelem az elséfoku
dontés megvaltoztatasara
Fenntartoi fellebbezési
bizottsag dontése
Masodfoku dontésrél szoélo
hatarozat szama
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Masodfoku dontésrél szold
hatarozat

9.1.16.4. Az adatéatadés igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezd
szervezet megadja:

e az Ugy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézll annyit, ami egy adott Ggy
egyértelmi azonositasat lehetévé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmezé megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hianyos vagy nem megfelel6éen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kovetben a Hivatal a kérelmezét
hianypétlasra szolitja fel. A hianypétlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithetd.

9.1.16.5. Az informatikai egylittmiikédési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a Hivatal
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre allasa hatarozza meg. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan toértént) felmérése
soran kerllt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett rendszerek
rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP, illetve DRP dokumentumokban kerultek meghatarozasra.

A Hivatal a nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

9.1.16.6. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kézm(ivel6dési Iroda belsé
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel§sséget vallal.

9.1.16.7. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok mdédosulasardl automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes Adatok alapjan kerul kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrdl az Uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének id6pontjat.
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9.1.16.8. Az Els6 és masodfoku o6vodai felvételi déntések nyilvantartas
elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

9.1.16.8.1. Az informacibatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

A szolgéltatas nyujtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a modositasok
életbe lépését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.

9.1.16.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatas nydjtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
FellUgyeleten keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.

9.1.17. Az Ovodakételezettség aldli felmentések nyilvantartasanak
informaciéatadasi feliiletei, szolgaltatasai

9.1.17.1. Az informécibéatadasi felliletek 6sszefoglalé tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén a
formaja Nem jelolés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri enem nincs  jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas
9.1.17.2. Ovodakoételezettség — aldli  felmentések  nyilvantartasénak

elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa
Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben torténik, a beérkezd kérelemtdl figgden.

9.1.17.3. Ovodakételezettség — aldli  felmentések  nyilvantartadsénak
elektronikus informaciéatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok,
informaciok kére, leirasa

KotelezGen

- o . s Egyéb tartalmi
Leiré adat (adatmezé) Adat Adat Adat atadando & ¢

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

XII. kertleti allandé lakcimmel
vagy tartézkodasi hellyel
rendelkezé 6vodakoteles koru
gyermekek személyes adatai

Teruletileg illetékes évoda

adatai
Tertletileg illetékes évoda
vezetdjének egyeteéertd

nyilatkozata
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Teruletileg illetékes vedénd
egyetért6 nyilatkozata

Jegyz6i engedélyrél szold
hatarozat szdma

Jegyz6i engedélyrél sz6lo
hatarozat

9.1.17.4. Az adatatadés igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmez6
szervezet megadija:

e az Ugy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézll annyit, ami egy adott Ggy
egyértelmi azonositasat lehetdvé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmez6 megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hidnyos vagy nem megfelel6éen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kovetéen a Hivatal a kérelmezét
hianypétlasra szolitja fel. A hianypétlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithetd.

9.1.17.5. Az informatikai egylittmiikédési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a Hivatal
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre allasa hatdrozza meg. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tortént) felmérése
soran kerult meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett rendszerek
rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP, illetve DRP dokumentumokban kerultek meghatarozasra.

A Hivatal a nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

9.1.17.6. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kézm(ivel6dési Iroda belsé
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.

9.1.17.7. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok médosulasardl automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes Adatok alapjan kerul kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrdl az uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének id6pontjat.
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9.1.17.8. Az  Ovodakételezettség  aldli  felmentések  nyilvantartas
elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

9.1.17.8.1. Az informacibatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

A szolgéltatas nyujtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a modositasok
életbe lépését legalabb 6t munkanappal megel6z6en.

9.1.17.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatas nydjtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
FellUgyeleten keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.

9.1.18. Kitiintetések nyilvantartasanak informacidatadasi feliiletei
9.1.18.1. Az informacibatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén a
formaja Nem jelolés indoklasa
nyilvanos
e hegyvidek.hu e egyszeri e eseményalapu e nyilvanos
9.1.18.2. A Kitiintetések nyilvantartasanak elektronikus informéacioatadasi

fellilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu portélon.

9.1.18.3. A Kitlintetések nyilvantartasanak elektronikus informécioatadasi
feliileten keresztiil atadhato adatok, informaciok kére, leirasa

KotelezGen

Leiré adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando iy el

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

Kitlintetett neve

Kitintetés éve

Kitintetés fajtaja
Képvisel6-testlleti
hatarozat a Kkitintetésben
részesulék névsorarol,
indoklassal

Jegyz6konyv a képvisel6-
testllet dontésérol

9.1.18.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu oldalon, igy igénylésiik nem sziikséges.
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9.1.18.5. Az informatikai egylittm(kddési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a hegyvidek.hu portal rendelkezésre allasa hatarozza meg.
A portal rendelkezésre allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv
kapcsan tortént) felmérése soran kerilt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. A
portal rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkozo tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP, illetve DRP dokumentumokban keriltek meghatarozasra.

9.1.18.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa
Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kozmivel6dési Iroda bels6
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.
9.1.18.7. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozésa esetén
Az adatok valtozasa esetén a hegyvidek.hu portal tartalmat frissitik.

9.1.18.8. A Kitlintetések nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi felilet,
szolgaltatas dgyrendi leirasa

9.1.18.8.1. Az informéacibatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevédi tajékoztatasanak
rendje

Esetleges valtozasokat a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a Hivatal.
9.1.18.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informacidk szolgaltatasanak esetleges megsziinését a hegyvidek.hu portalon teszi kbzzé a
Hivatal.

9.1.19. A Kézmiivelbdési megallapodasrol vezetett nyilvantartas
informaciéatadasi feliiletei, szolgaltatasai

9.1.19.1. Az informacidatadasi felliletek 6sszefoglalé tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos
¢ hegyvidek.h ' e egyszeri e eseményalapu e nyilvanos
u
9.1.19.2. Kbézmdivelbdési megallapodasrol vezetett nyilvantartas

elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az adatok publikusan elérhetbek a hegyvidek.hu portalon.
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9.1.19.3. A Kbézmiivelbédési megallapodasrol vezetett nyilvantartasban
elektronikus informaciéatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok,
informaciok kore, leirasa

KotelezGen

Leir6 adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando Egyéb tartalmi,

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

a szervezet neve,

a szervezet székhelye,

a szervezet adészama,

a szervezet képviseléjének
neve,

az elvégzendd kézmivelédési
szolgaltatas és annak dija,

a kézmdivelddési
tevékenységben érintettek
kore,

az ingyenesen vagy téritési
dijért igénybe vehetd
szolgaltatasok,

a kbézmuivelddési szolgaltatas
igénybevételi lehetéségeinek
minimalis id6tartama és
rendszeressége,

a kozosseégi szintér, illetéleg
kdzmivelddési intézmény
kézmiivelddési célu minimalis
nyitvatartasa,

a megallapodas személyi,
targyi és pénzlgyi feltételei,
kézmdivelddési feladat
megvaldsitasaban
kozremlkoddktdl megkivant
szakképzettség.

9.1.19.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
Az adatok publikusan elérhetéek a hegyvidek.hu oldalon, igy igénylésik nem szikséges.
9.1.19.5. Az informatikai egylittmikédési szolgaltatas (adatatadas)

rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a hegyvidek.hu portal rendelkezésre allasa hatarozza meg.
A portal rendelkezésre allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv
kapcsan tortént) felmérése soran kerult meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. A
portal rendelkezésre allasat érintd események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal BCM
keretrendszerében talalhaté BCP, illetve DRP dokumentumokban kerlltek meghatarozasra.

9.1.19.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint az Oktatasi és Kézml(ivel6dési Iroda belsé
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.
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9.1.19.7. Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

Az adatok valtozasa esetén a hegyvidek.hu portal tartalmat frissitik.

9.1.19.8. A Kbézmlivelbdési megallapodasok nyilvantartas elektronikus
informacibatadasi fellilet, szolgaltatas lgyrendi leirasa

9.1.19.8.1. Az informacibatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informéacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

Esetleges valtozasokat a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a Hivatal.
9.1.19.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

Az informaciok szolgaltatdsanak esetleges megsziinését a hegyvidek.hu portalon teszi k6zzé a
Hivatal.

10.Vagyongazdalkodasi Iroda
10.1. Informacioéforrasok regiszterének tartalma
10.1.1. Az egyiittmiik6dé szervnél rendelkezésre allé6 dokumentumok felsorolasa

10.1.1.1. az iratok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezések:

e Az ingatlanvagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasara a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény

e Budapest Févaros XII. keriileti Onkormanyzat vagyona feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarol sz6l6 4/1994. (111.2.) sz. helyi rendelet

e 23/2007. (VI. 18.) Budapest XII. keriilet Hegyvidék Onkormanyzata rendelete az
Onkormanyzat tulajdonaban all6 lakasok és nem lakas céljara szolgéld helyiségek
bérletérdl, a lakasok lakbérének mértékérdél, valamint a lakbértamogatasrol, a lakasok
€s nem lakas céljara szolgalo helyiségek bérletére

o elidegenitésukre vonatkozo egyes szabalyokrdl sz6lo 1993. évi LXXVIIL. torvény

e Budapest Févaros XIlI. kerlleti Onkormanyzat vagyona feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl sz616 4/1994. (11l. 2.) Budapest Févaros XII. kertleti Onkormanyzat
rendelet

e 338/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

o tarsashazakrol sz6l6 2003. évi CXXXIII. térvény

e Onkormanyzat tulajdonaban all6 lakasok és nem lakas céljara szolgalo helyiségek
elidegenitésérdl szolé 21/2001. (X. 31.) Budapest Hegyvidék Xll. kerileti
Onkormanyzat rendelet

10.1.1.2. az egyuttmikédé szerv hataskoéri feladatainak felsorolasa (milyen
ligyben hoz déntést):

o Bérlakas értékesités
o Egyéb vagyongazdalkodasi Ugyek
o Elévasarlasi jog
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¢ Ingatlan eladas és vétel
o Lakas és ingatlan bérlet
o Tarsashazi tigyek

o Telekalakitasi tigyek

10.1.1.3. Szerz6dési kételezettségek

¢ Nincs ilyen.

10.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles LTS ELENY]

megnevezése leirasa (Igen/Részben helye (Igen/Részben hivatkozas
/Nem) /Nem)

Ingatlanvagyon- A 147/1992.
kataszter nyilvantartasb (XI. 6.) Korm.
an az rendelet
ingatlanokra az
vonatkozo onkormanyza
adatok tok
taldlhatéak tulajdonaban
levo
ingatlanvagy
on
nyilvantartasi
és
adatszolgalta
tasi rendjérol

10.1.3. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére
Atadhaté Melyik
esetén az nyilvantartasban

atadas madja szerepel

(Egyszerii/Auto

matikus)

Kozhiteles adat

Kozhiteles jogszabalyi Nyilvan Atadhaté

adat rovid,
koznapi neve

megnevezése, os (I/N) (I/N)
értelmezése

10.1.4. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott
adatok kore
Adat rovid, Adat Elsédle Masodlago Atad  Atadhaté Melyik
k6znapi neve jogszabal ges/Ma sesetén az hato esetén az nyilvantartasban
yi sodlago elsGdleges (1/N) atadas szerepel
megneve s forras madja
2ése, jelélése (Egyszerii/
értelmez Automatik
ése us)
Melléképulet = 147/199  Elsédle I | Egyszer( Ingatlan-vagyon
, épitmény 2.(X1.6.) | ges kataszter
(D lap) Korm.
rendelet
Lakaéépllet 147/199 | Elsédle I | Egyszer( Ingatlan-vagyon
(E lap) 2.(XI1.6.) | ges kataszter
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Korm.

rendelet
Nem lakas 147/199  Elsédle I I Egyszeri Ingatlan-vagyon
célu 2.(X1.6.) ges kataszter
helyiség (B Korm.
lap) rendelet
Foldterdlet 147/199 | Elsédle I Egyszeri Ingatlan-vagyon
(F lap) 2.(X1.6.) | ges kataszter

Korm.

rendelet
Kézmi 147/199  Elsédle I I Egyszeri Ingatlan-vagyon
tavfites (H 2.(XI1.6.) ges kataszter
lap) Korm.

rendelet
Kézm viz-, | 147/199 | Elsédle I Egyszeri Ingatlan-vagyon
csatorna (K | 2.(XI.6.) | ges kataszter
lap) Korm.

rendelet
Lakas 147/199 @ Elsédle | | Egyszeri Ingatlan-vagyon
betétlap (L 2.(XI1.6.) ges kataszter
lap) Korm.

rendelet
Intézmény 147/199 | Elsédle I Egyszeri Ingatlan-vagyon
vagy nem 2.(X1.6.) | ges kataszter
lakas célu Korm.
épulet (N rendelet
lap)
Sportlétesit | 147/199  Elsdédle I I Egyszeri Ingatlan-vagyon
meények (O 2.(X1.6.) ges kataszter
lap) Korm.

rendelet
Egyéb 147/199 | Els6dle I Egyszeri Ingatlan-vagyon
épitmény (P | 2.(XI.6.) | ges kataszter
lap) Korm.

rendelet
Uzemi 147/199 @ Elsédle | | Egyszeri Ingatlan-vagyon
épulet (R 2.(X1.6.) ges kataszter
lap) Korm.

rendelet
Strand, 147/199 | Elsédle | Egyszeri Ingatlan-vagyon
furdd (S lap) | 2.(X1.6.) | ges kataszter

Korm.

rendelet
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Kéztemetd 147/199  Elsédle I | Egyszeri Ingatlan-vagyon
(T lap) 2.(X1.6.) | ges kataszter
Korm.
rendelet
Koézlekedési | 147/199 | Elsédle I | Egyszeri Ingatlan-vagyon
terdlet (U1 2.(X1.6.) | ges kataszter
lap) Korm.
rendelet
Vizek, 147/199  Elsédle I | Egyszer( Ingatlan-vagyon
kozcélu vizi | 2.(XI1.6.)  ges kataszter
létesitménye | Korm.
k (V lap) rendelet
Kozlekedési | 147/199 | Elsédle I | Egyszer( Ingatlan-vagyon
mitargyak 2.(XI1.6.) | ges kataszter
(Y lap) Korm.
rendelet
Zoldterilet 147/199  Elsédle I | Egyszer( Ingatlan-vagyon
(Z lap) 2.(X1.6.) | ges kataszter
Korm.
rendelet
10.1.5. Az Ingatlanvagyon nyilvantartas informdciéatadasi feliiletei, szolgaltatasai
10.1.5.1. Az informacibatadasi feliiletek ésszefoglalo tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri e nem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas
10.1.5.2. Ingatlanvagyon nyilvantartéds elektronikus informécioatadasi

fellilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben térténik, a beérkezé kérelemtdl fliggben.

10.1.5.3. Az Ingatlanvagyon nyilvantartasban elektronikus
informacioatadasi fellileten keresztiil atadhatd adatok, informaciok kére,
leirasa

Koételez6en
Leiro adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando

Egyéb tartalmi,
kezelési

megnevezése tipusa hossza formatuma adat? . .
informaciok

(I/N)

10.1.5.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezd
szervezet megadja:
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e az gy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézll annyit, ami egy adott gy
egyértelmi azonositasat lehet6vé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmezé megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hianyos vagy nem megfelel6éen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kovetéen a Hivatal a kérelmez6t
hianypétlasra szodlitja fel. A hianypétlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandd
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithetd.

10.1.5.5. Az informatikai egyiittmiikédési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a
fajlszerverének az egyluttes rendelkezésre allasa hatarozza. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tortént)
felmérése soran kerllt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett
rendszerek rendelkezésre allasat érinté események kezelésére vonatkozo tervek a Hivatal
BCM keretrendszerében talalhaté BCP illetve DRP dokumentumokban kertiltek
meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

10.1.5.6. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Vagyongazdalkodasi Iroda belsé
szabalyzata biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.

10.1.5.7. Az informacibatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok médosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes Adatok alapjan kerul kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol az uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

10.1.5.8. Az Ingatlanvagyon-kataszterhez  kapcsolodd  elektronikus
informacibatadasi fellilet, szolgaltatas lgyrendi leirasa

10.1.5.8.1. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén kévetendd eljaras,
ezen beliil az informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

A szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Felligyeleten keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
modositasok életbe l1épését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.
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10.1.5.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatas nyujtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatds megsziintetését legalabb 6t munkanappal megelézéen.

11.Varosrendezési és Foépitészi Iroda
11.1. Informacioéforrasok regiszterének tartalma
11.1.1. Az eqyiittmiik6dé szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

11.1.1.1. az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezések:

e Budapest Févaros XIlI. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
42/2017. (X1.17.) 6nkormanyzati rendelete a telepliléskép védelmérdl (a tovabbiakban:
42/2017. (X1.17.) Or.)

e Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2/2013. (11.4.)
dnkormanyzati rendelete a Budapest XII. kertilet Hegyvidéki Onkormanyzat
Tervtanacsardl (a tovabbiakban: 2/2013. (11.4.) Or.)

o Kertlleti Varosrendezési Szabalyzatrdl sz6lé 14/2005. (V. 10.) 6nkormanyzati
rendelet

e Fogaskerekii vasut Kerlileti Epitési Szabalyzatarol szlé 31/2015. (XI. 26.)
onkormanyzati rendelet

o Normafa tdrténelmi sportteriilet Keriileti Epitési Szabalyzatarol 7/2016. (V. 26.)
Onkormanyzati rendelete

e Moholy-Nagy Mivészeti Egyetem Kerlileti Epitési Szabalyzatarél sz6lé 15/2016. (XII.
15.) dnkormanyzati rendeletet

e Tallya utca — Méra utca kérnyéke Keriileti Epitési Szabalyzatrdl sz6l6 19/2017. (V. 22.)
Onkormanyzati rendelete

e aBirdk utca — Farkasréti temeté Kerilleti Epitési Szabalyzatrél sz6l6 20/2017. (V. 22.)
Onkormanyzati rendelete

e Szépkilatas ut kdrnyéke Keriileti Epitési Szabalyzatrdl szol6 21/2017. (V. 22.)
Onkormanyzati rendelete

e Arnyas Ut — Budakeszi ut Keriileti Epitési Szabalyzatrél sz6l6 22/2017. (V. 22.)
Onkormanyzati rendelete

e Zsolna utca — Pethényi ut kdrnyéke Keriileti Epitési Szabalyzatrél sz6l6 23/2017. (V.
22.) Onkormanyzati rendelete

e Viranyos Ut — Szilagyi Erzsébet fasor Keriileti Epitési Szabalyzatardl szolé 31/2017.
(VII. 6.) Onkormanyzati rendelete

11.1.1.2. az egylttm(ikédé szerv hataskéri feladatainak felsorolasa (milyen
tigyben hoz déntést):

o Telepliilésrendezés

o Telepliilésképi véleményezes, tervtanacs
o Teleplilésképi bejelentési eljaras

e Ertékvédelem

e Kobzteriilet elnevezés, hazszamozas
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11.1.1.3. Szerz6dési kotelezettségek

e Nincs ilyen.

11.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kézhiteles Jogszabalyi

megnevezése leirasa (Igen/Részben helye (Igen/Részben hivatkozas

/Nem) /Nem)

Helyi egyedi Nyilvantartas | hegyvidek.h 42/2017.

védettségi a helyi u (X1.17.) Or. 1.

nyilvantartas védetté melléklete
nyilvanitott alapjan
értékekrél

Helyi elévédett = Nyilvantartas | hegyvidek.h 42/2017.

értékek jegyzéke a helyi u (X1.17.) Or. 4.
elévédelem melléklete

alatt allo alapjan

értékekrél

Helyi épitési = Rendelettarb | hegyvidek.h

szabalyzat és an u/

szabdlyozasi tervek MINERVA

11.1.3. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére

Atadhaté Melyik
esetén az nyilvantartasban
atadas modja szerepel
(Egyszer(i/Auto
matikus)

Kézhiteles adat
jogszabalyi Nyilvan  Atadhaté
megnevezése, os (I/N) (I/N)
értelmezése

Kozhiteles

adat rovid,
kéznapi neve

11.1.4. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott
adatok kore
. Adat . Masodlag Atad’hato . I’VIerlk’
jogszaba > , esetén az nyilvantartasban
s ) Elsédle | os esetén Sy
Adat rovid, lyi es/M a7 atadas szerepel
koznapi megnev g ” madja
" asodla | elsddlege "
neve ezése, os s forrds (Egyszerii/
értelmez & . Automatik
" jelolése
ése us)
) Elsédl I I Egyszeri Helyi védettségi
Sorszam eges nyilvantartas
Déntés Elsédl I Egyszeri Helyi védettségi
szama eges nyilvantartas
Déntés Elsédl I I Egyszeri  Helyi védettségi
datuma eges nyilvantartas
Déntés Elsédl I Egyszeri Helyi védettségi
tipusa eges nyilvantartas
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Hatalyba Elsédl I I Egyszeri Helyi védettségi
lépés eges nyilvantartas
datuma
Védelem Elsédl I Egyszerii Helyi védettségi
jellege eges nyilvantartas
KOH Elsédl I I Egyszeri Helyi védettséqi
kategéria eges nyilvantartas
Objektum Elsédl I Egyszer( Helyi védettségi
megnevez eges nyilvantartas
ése vagy
rendeltetés
e
Epitmény Elsédl I I Egyszer( Helyi védettségi
HRSZ eges nyilvantartas
Epitmény Elsédl | Egyszeri  Helyi védettségi
cime eges nyilvantartas
Iteruletet
hatarol6
kozterilete
k
Megjegyzé Elsédl I I Egyszeri Helyi védettségi
S eges nyilvantartas
11.1.5. Helyi védettségi nyilvantartas informacidatadasi feliiletei, szolgaltatasai
11.1.5.1. Az informacibatadasi feliiletek ésszefoglalo tablazata
Azonosito Egyiittm{ikodés Gyakorisag Nyilvanos/ Nem nyilvanos esetén
formdja Nem a jelolés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri e nem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos felhatalmazas
11.1.5.2. Helyi védettségi nyilvantartas elektronikus informacidatadasi

fellilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben toérténik, a beérkezé kérelemtél figgden.

11.1.5.3. A helyi védettségi nyilvantartasban elektronikus informaciéatadasi
feliileten keresztiil atadhato adatok, informaciok kore, leirasa

KotelezGen

Leir6 adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando "
kezelési

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

Dontés szama

Dontés datuma
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Doéntés tipusa

Hatalyba lépés datuma

Védelem jellege

KOH kategoéria

Objektum megnevezése vagy
rendeltetése

Epitmény HRSZ

Epitmény cime /teriiletet
hatarolé kézterlletek

Megjegyzés

11.1.5.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmez6
szervezet megadja:

e az Ugy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézul annyit, ami egy adott tgy
egyértelmi azonositasat lehetévé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmez6 megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hidnyos vagy nem megfeleléen indokolt adatszolgaltatési igényt a Hivatalnak nem All
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kovetben a Hivatal a kérelmezé6t
hianypotlasra szélitja fel. A hianypotlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesitheté.

11.1.5.5. Az informatikai egylttmikédési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a
fajlszerverének az egyittes rendelkezésre allasa hatarozza. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tortént)
felmérése soran kerilt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett

101



Informacioatadasi szabalyzat Budapest Févaros XlI. Kerlilet Hegyvidéki Polgarmesteri Hivatal

rendszerek rendelkezésre allasat érinté események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal
BCM keretrendszerében talalhaté BCP illetve DRP dokumentumokban kertltek
meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

11.1.5.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Varosrendezési Iroda belsé szabalyzata
biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel¢sséget vallal.

11.1.5.7. Az informacibatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok médosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott id6épontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
ervényes Adatok alapjan kerul kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrdl az uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmezb szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

11.1.5.8. A Helyi védettségi nyilvantartashoz kapcsol6dd elektronikus
informacibatadasi fellilet, szolgaltatas lgyrendi leirasa

11.1.5.8.1. Az informacibatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informéacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

A szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztl, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
modositasok életbe l1épését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.

11.1.5.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgéltatds nyljtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megelézéen.

11.1.6. Helyi épitési szabalyzat és szabalyozasi tervek nyilvantartasanak
informaciéatadasi feliiletei, szolgaltatasai

11.1.6.1. Az informacidatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formdja Nem a jelolés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri enem nincs jogszabalyi
jogsegely nyilvanos felhatalmazas
11.1.6.2. Helyi épitési szabalyzat és szabalyozasi tervek nyilvantartas

elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben toérténik, a beérkezé kérelemtél figgden.
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11.1.6.3. Helyi épitési szabalyzat és szabalyozasi tervek nyilvantartas
elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok,
informaciok kore, leirasa

KotelezGen

Leir6 adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando Egyéb tartalmi,

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

Dontés szama

Dontés datuma

Dontés tipusa

Hatalyba lépés datuma

Védelem jellege

KOH kategoria

Objektum megnevezése vagy
rendeltetése

Epitmény HRSZ

Epitmény cime /teriiletet
hatarolé kozteriletek

Megjegyzés

11.1.6.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezd
szervezet megadja:

e az gy tipusat,
e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézil annyit, ami egy adott gy
egyértelmi azonositasat lehetbévé teszi,
o azindoklast, melyben a kérelmez6 megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.
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A hidnyos vagy nem megfeleléen indokolt adatszolgaltatési igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kdvetéen a Hivatal a kérelmez6t
hianypétlasra szodlitja fel. A hianypétlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesithetd.

11.1.6.5. Az informatikai egylittmiikédési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre allasa hatarozza. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tortént)
felmérése soran kerilt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett
rendszerek rendelkezésre allasat érinté események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal
BCM keretrendszerében talalhaté BCP illetve DRP dokumentumokban kerultek
meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

11.1.6.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Varosrendezési Iroda belsé szabalyzata
biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.

11.1.6.7. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok médosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes Adatok alapjan kerUl kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol az Uj
adatigénylés esetén értesilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

11.1.6.8. Helyi épitési szabalyzat és szabalyozasi tervek nyilvantartasanak
kapcsol6dé elektronikus informacioatadasi fellilet, szolgaltatas (igyrendi
leirdsa

11.1.6.8.1. Az informacioatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

A szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Felligyeleten keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
modositasok életbe l1épését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.

11.1.6.8.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgéltatds nyUjtdsanak megsz(intetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztil, illetve a Hivatal weboldaldan publikdlva tdjékoztatja az érintetteket, a szolgdltatas
megsz(intetését legalabb 6t munkanappal megel6z6en.
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12.Varosfejlesztési Iroda
12.1. Informacioéforrasok regiszterének tartalma
12.1.1. Az eqyiittmiik6dé szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

12.1.1.1. az iratok kezelését elrendelé jogszabalyi rendelkezések:

e 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet, a telepllésfejlesztési koncepciorol, az integralt
telepulésfejlesztési stratégiarol és a telepllésrendezési eszk6zokrdl, valamint egyes
telepilésrendezési sajatos jogintézményekrdl

12.1.1.2. az eqylittm(ik6dé szerv hataskéri feladatainak felsorolasa (milyen
ligyben hoz déntést):

o Kozlekedési, parkolasi ligyek
e Parkolasi engedély
o Normafa behajtasi engedélyek

12.1.1.3. Szerzbdési kbtelezettségek

¢ Nincs ilyen.

12.1.2. Nyilvantartasok ésszefoglalé tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi

megnevezése leirasa (Igen/Részbe helye (Igen/Részbe  hivatkozas
n/Nem) n/Nem)

Parkolasi
engedélyek
nyilvantartasa
Behajtasi
engedélyek
nyilvantartasa

12.1.3. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére
Atadhaté Melyik
esetén az nyilvantartasban

atadas madja szerepel

(Egyszerii/Auto

matikus)

Kozhiteles adat

Kozhiteles jogszabalyi Nyilvan Atadhaté

adat rovid,
koznapi neve

megnevezése, os (I/N) (I/N)
értelmezése

12.1.4. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott
adatok kore
Adat Atadhaté Melyik
jogszaba
Adat rovid, lyi

Masodlag
Elsédle | os esetén
ges/M az
asodla | elsGdlege

esetén az nyilvantartasban
Nyilv | Atad | &tadas szerepel
koznapi megnev madja
neve ezése h Egyszer
, ! gos s forras (Egy ./
értelmez . Automatik
jelolése

ése us)
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Kérelmez6
neve
12.1.5. A Parkolasi engedélyek nyilvantartas informdcioatadasi feliiletei,
szolgaltatasai
12.1.5.1. Az informacibatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata
Azonosito Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri e nem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas

12.1.5.2. Parkolasi engedélyek nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi

fellilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben torténik, a beérkezd kérelemtdl figgéen.

12.1.5.3. A Parkolasi  engedélyek  nyilvantartasban  elektronikus
informacioatadasi fellileten keresztiil atadhaté adatok, informaciok kére,
leirasa

Kotelez6en
Leiro adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando

Egyéb tartalmi,
kezelési

megnevezése tipusa hossza formatuma adat? . . .
informaciok

(I/N)

12.1.5.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmezd
szervezet megadja:

e az gy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézul annyit, ami egy adott Ggy
egyértelmi azonositasat lehetévé teszi,

e azindoklast, melyben a kérelmezé megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hidanyos vagy nem megfelel6éen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kdvetéen a Hivatal a kérelmezét
hianypotlasra szélitja fel. A hianypotlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositando
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesitheté.
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12.1.5.5. Az informatikai egylittm(ikédési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre allasa hatarozza. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tortént)
felmérése soran kerilt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett
rendszerek rendelkezésre allasat erinté események kezelésére vonatkozé tervek a Hivatal
BCM keretrendszerében taldlhaté BCP illetve DRP dokumentumokban kerultek
meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

12.1.5.6. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Varosfejlesztési Iroda belsé szabalyzata
biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.

12.1.5.7. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok médosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférheté
érvényes Adatok alapjan kerUl kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrdl az uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

12.1.5.8. A Parkolasi  engedélyek  nyilvantartasahoz  kapcsolodo
elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas lgyrendi leirasa

12.1.5.8.1. Az informacidatadasi szabalyzat médositasa esetén kbvetendé eljaras,
ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak
rendje

A szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Felugyeleten keresztul, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
modositasok életbe l1épését legalabb 6t munkanappal megelézéen.

12.1.5.8.2. Az informacidatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatas nydjtasanak megsziintetésérél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztil, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megelézéen.

13.Z06ld Iroda
13.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
13.1.1. Az egyilittmiik6d6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa

13.1.1.1. az iratok kezelesét elrendeld jogszabalyi rendelkezések:

o 1995. évi LIl térvény a kérnyezet védelmének altalanos szabalyairdl
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1996. évi LIll. torvény a természet védelmének altalanos szabalyairdl

2004. évi CXL. térvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl (Ket.)

71/2015. (lll. 30.) Korm. rendelet a kdrnyezetvédelmi és természetvédelmi hatésagi és
igazgatasi feladatokat ellaté szervek kijeldlésérdl

2012. évi CLXXXV. térvény a hulladékrol

271/2001. (XIl. 21.) Korm. rendelet a hulladékgazdalkodasi birsag mértékérél, valamint
kiszabasanak és megallapitasanak maodjarol

2003. évi LXXXIX. térvény a kornyezetterhelési dijrol
306/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet a levegd védelmérdl
346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet a fas szaru ndvények védelmérél

284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet a kdrnyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes
szabalyairdl

27/2008. (XIl. 3.) KWM-EUM egyuttes rendelet a kdrnyezeti zaj- és rezgésterhelési
hatarértékek megallapitasardl

93/2007. (XII. 18.) KvWM rendelet a zajkibocsatasi hatarértékek megallapitasanak,
valamint a zaj- és rezgéskibocsatas ellenérzésének madjardl

2008. évi XLVI. torvény az élelmiszerlancrol és hatosagi felugyeletérdl

2015. évi LVII. térvény az energiahatékonysagrol

13.1.1.2. az egylttmiikédé szerv hataskéri feladatainak felsorolasa (milyen
ligyben hoz déntést):

Hulladékgazdalkodassal (elhagyott hulladékkal) kapcsolatos tUgyek

Zaj- és rezgésveédelemmel kapcsolatos tgyek

Novényvédelmi tgyek

Természetvédelmi szakhatdséagi feladatok egyes villamosenergia-ipari épitési
ugyekben

Kdrnyezetvédelmi Program és egyéb kdrnyezetvédelmi stratégiak kidolgozasa
Kérnyezetvédelemmel kapcsolatos akciok, lakossagi programok, szemléletformald
rendezvények

13.1.1.3. Szerzédési kotelezettségek
e Nincs ilyen.
13.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata
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Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi

megnevezése leirasa (lgen/Részbe helye (lgen/Részbe  hivatkozas
n/Nem) n/Nem)

Kerlletileg védett I Onkormanyz N 13/1994.(V.3.

természeti értékek ati )

nyilvantartasa honlap/rend .
eletek tara Bp.Fov.XIl.ke
r. Ok.r. az
egyes helyi
(kerileti)

jelent6ségli
természeti

értékek
védetté
nyilvanitasar
ol
22/1995.

(X11.27.) Bp.
Fév. XII. ker.

Ok. rendelet
egyes kertek
védetté
nyilvanitasar
ol (Egységes
szerkezetben
a 25/2010.
(XI11.14.)
rendelettel.)

Az iroda egyéb hivatalos nyilvantartast nem kezel, azonban a helyi kérnyezeti elemek
allapotaval, kérnyezetvédelemmel kapcsolatban rendszeresen informaciot, tajékoztatast oszt
meg.

13.1.3. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kére
Atadhaté Melyik
esetén az nyilvantartasban
atadas madja szerepel
(Egyszerii/Auto
matikus)

Kozhiteles adat
jogszabalyi Nyilvdn  Atadhaté
megnevezése, os (I/N) (I/N)
értelmezése

Kozhiteles
adat rovid,

koznapi neve

13.1.4. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nem minésiilé, egyéb nyilvantartott
adatok kore

Adat . Atadhaté Melyik
. . Masodlag . — .
jogszaba esetén az nyilvantartasban

o ) Elsédle | os esetén .
Adat révid, lyi atadas szerepel
ges/M az o
maddja

asodla | els6dlege (Egyszer(i/

os s forras .
g e Automatik

koznapi megnev
neve ezése,
értelmez

ése us)
Dontés Elsédl I Kerliletileg védett
szama eges I Egyszer( természeti értékek
nyilvantartasa
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https://www.hegyvidek.hu/letoltes/22-1995
https://www.hegyvidek.hu/letoltes/22-1995
https://www.hegyvidek.hu/letoltes/22-1995
https://www.hegyvidek.hu/letoltes/22-1995
https://www.hegyvidek.hu/letoltes/22-1995
https://www.hegyvidek.hu/letoltes/22-1995
https://www.hegyvidek.hu/letoltes/22-1995
https://www.hegyvidek.hu/letoltes/22-1995
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Dontés Elsédl [ Kertiletileg védett
datuma eges I Egyszeri természeti értékek
nyilvantartasa
Dontés Elsédl Kerliletileg védett
tipusa eges I Egyszeri természeti értékek
nyilvantartasa
Hatéalyba Elsédl Kertiletileg védett
Iépés eges | Egyszer(i természeti értékek
datuma nyilvantartasa
Védelem Elsédl Kertliletileg védett
jellege eges I Egyszer( természeti értékek
nyilvantartasa
Védett Elsédl Kerlletileg védett
természeti eges természeti értékek
érték I Egyszerii nyilvantartasa
megnevez
ése (pl. faj)
Védettség Elsédl Kerlletileg védett
indoka eges I Egyszer( természeti értékek

nyilvantartasa

13.1.5. A helyi (keriileti) védett természeti értékek nyilvantartasanak
informaciéatadasi feliiletei, szolgaltatasai
13.1.5.1. Az informacibatadasi feliiletek 6sszefoglalé tablazata
Azonositd Egyuttmiikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén
formaja Nem a jel6lés indoklasa
nyilvanos
e belfoldi e egyszeri e egyszeri enem nincs jogszabalyi
jogsegély nyilvanos  felhatalmazas

13.1.5.2. A helyi (kerlileti) védett természeti értékek  nyilvantartas

elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

Az informacidatadas papir alapon vagy email-ben térténik, a beérkezé kérelemtél figgden.

13.1.5.3. A A helyi (keriileti védett természeti értékeknyilvantartasban
elektronikus informacidéatadasi feliileten keresztlil atadhaté adatok,
informaciok kore, leirasa

KotelezGen

- o . " Egyéb tartalmi
Leir6 adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando 8Y ¢

kezelési
informaciok

megnevezése tipusa hossza formatuma adat?

(I/N)

Doéntés szama

Doéntés datuma

Dontés tipusa

Hatalyba 1épés datuma
Védelem jellege

Védett termeészeti érték
megnevezése (pl. faj)
Védettség indoka
Pontos cim / hrsz.
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13.1.5.4. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A beérkezett igénylés teljesitésének feltétele, hogy a beérkezett kérelemben a kérelmez6
szervezet megadija:

e az gy tipusat,

e az Ugy jogszabalyban meghatarozott lényeges adatai kézll annyit, ami egy adott gy
egyértelmi azonositasat lehet6évé teszi,

o azindoklast, melyben a kérelmez6 megadja a jogszabalyi helyet, ami alapjan az adatot
igényli.

A hianyos vagy nem megdfeleléen indokolt adatszolgaltatasi igényt a Hivatalnak nem all
modjaban teljesitenie, ezért hianyos kérelem beérkezést kdvetbéen a Hivatal a kérelmez6t
hianypétlasra szolitja fel. A hianypétlasban a Hivatal megjeldli a kérelemben pontositandé
adatokat. A Hivatal a kérelem teljesitését akkor kezdi meg, ha a beérkezett kérelem pontos és
teljesitheté.

13.1.5.5. Az informatikai egylittmiikbdési szolgaltatas (adatatadas)
rendelkezésre allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a Hivatal elektronikus levelezésének, valamint a
fajlszerverének az egyuttes rendelkezésre allasa hatarozza meg. A rendszerek rendelkezésre
allasanak vallalt célértéke a Hivatal altal hasznalt alkalmazasok (Ibtv kapcsan tortént)
felmérése soran kerilt meghatarozasra, mely alapjan a vallalt érték: 1 nap. Az érintett
rendszerek rendelkezésre allasat érinté események kezelésére vonatkozo tervek a Hivatal
BCM keretrendszerében talalhaté BCP illetve DRP dokumentumokban kertiltek
meghatarozasra.

A Hivatal a nyitva tartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének
sorrendjében dolgozza fel.

13.1.5.6. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

Az atadott adatok hitelességét a Hivatal, valamint a Z4ld Iroda bels6 szabalyzata biztositja. A
Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felelésséget vallal.

13.1.5.7. Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat
valtozasa esetén

A Hivatal az adatok médosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes Adatok alapjan kerul kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol az uj
adatigénylés esetén értesulhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének id6pontjat.
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A Kerliletileg védett természeti értékek nyilvantartasahoz kapcsolodoé elektronikus
informacibatadasi fellilet, szolgaltatas lgyrendi leirasa

13.1.5.7.1. Az informacibatadasi szabalyzat modositasa esetén kbvetendd eljaras,
ezen beliil az informéacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak
rendje

A szolgaltatas nyujtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
modositasok életbe lépését legalabb 6t munkanappal megelézéen.

13.1.5.7.2. Az informacibatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgdltatas nyujtasanak megsziintetésér6l a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Fellgyeleten keresztll, illetve a Hivatal weboldalan publikalva tajékoztatja az érintetteket, a
szolgaltatas megsziintetését legalabb 6t munkanappal megel6zéen.
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