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1. A masolatkészitési rend célja

A Magyar Posta Zrt. (a tovabbiakban: Szolgaltatd) a magyar kézigazgatas igényeihez
igazodva megvalésitotta az elektronikus formaban elinditott kiildemények papir alapu
iratta torténd atalakitasat a kozigazgatas bels6 mikodésében mar elektronizalt
szervei hatékony mikédésének megfelel6 tamogatasahoz.

E cél érdekében a Szolgaltatd a vonatkozd jogszabalyi elbirasok és a kdzzétett
szerzddesi feltételei szerint a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyirdl sz6lé 2004. évi CXL. térvény 172. § j) pont 13. pontja szerinti elektronikus
irat hiteles papir alapu iratta alakitasa szabalyozott elektronikus Ugyintézeési
szolgaltatast (a tovabbiakban: Szolgaltatas) nyujt, melyet a Magyar Posta altal
biztositott (jelen masolatkészitési rend részét nem képezd) kiuldeményforgalmi
szolgaltatasok egészitenek ki Hibrid Kézbesitési Szolgaltatassa.

A Szolgaltaté a Szolgaltatas keretében az igénybevevétél biztonsagos kézbesitési
szolgaltatason (a tovabbiakban réviditve BKSZ) vagy mas, az irat valtozatlansagat és
kuldésének korilményeit megfeleléen bizonyitani képes csatornan keresztll érkezett
elektronikus iratokbdl a Hibrid kézbesitési és konverzids rendszer utjan hiteles papir
alapu iratokat (hiteles papir alapu masolatokat) allit eld. Az atalakitas eljarasi rendjét
és a hozza kapcsolodo informacidkat jelen szabalyzat tartalmazza.

A Szolgaltatas igénybevételére a vonatkozd Altalanos Szerzédési Feltételek alapjan
megkotott Egyedi szerz6dés és a hozza kapcsoldédd, az adatfeldolgozasi és
biztonsagi kovetelményeket rendez6 megallapodas nyoman vagy csatlakozasi
nyilatkozattal kerulhet sor.

Jelen masolatkészitési rend részletezi a masolatkészités szervezeti kereteit, valamint
a masolatkészitési folyamatot és az annak soran teljesitett jogszabalyi és mUiszaki
kovetelményeket, nem targya a szerz6déses feltételek taglalasa.

2 A masolatkészitési rend targya

A masolatkészitési rend targya a Szolgaltatdé altal megvaldsitott elektronikus irat
hiteles papir alapu iratta alakitasa szolgaltatas (a tovabbiakban: Hibrid Szolgaltatas,
HSZ) masolatkészitési eljarasanak részletes bemutatdsa annak érdekében, hogy a
felhasznaldk meggy6zédhessenek arrél, milyen szolgaltatast vesznek igénybe.

A Szolgaltaté vallalt feladata a szolgaltatast megrendel6 (a tovabbiakban
Igénybevevd) altal elektronikus formaban ellenérzott korldimények kozott a
Szolgaltatdhoz eljuttatott kiildemények hiteles atalakitasa papir alapu iratta, és az igy
atalakitott iratok eljuttatdsa a hagyomanyos kuldeményforgalmi rendszerbe vagy
visszajuttatasa az Ilgénybevevének.

A masolatkészitési rendnek nem targya az olyan dokumentumok, illetve
kildeményelemek elkészitésének leirasa, amelyek esetében a hiteles
masolatkészités nem kdvetelmény.
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3 A masolatkészitési rend hatalya

A masolatkészitési rend személyi-szervezeti hatalya mindazokra kiterjed, akik
megvalositjak, tzemeltetik, modositjak, ellendrzik a Hibrid Szolgaltatast.

A masolatkészitési rend targyi hatalya a Hibrid Szolgaltatasra terjed ki.
A masolatkészitési rend terlleti hatalya a Hibrid Szolgaltatast biztosito telephely:
e 1117 Budapest, Budafoki ut 107-109. szam alatti telephely

e A Szolgaltatdo informatikai szolgaltatokdzpontja, 1087 Budapest, Asztalos
Sandor u. 13.

A masolatkészitési rend iddbeli hatalya a kibocsatasatdl a moddositasaig, illetve
visszavonasig terjed.

4 A masolatkészités szervezeti keretei és hatokore

A Szolgaltatd a hiteles masolatkészitést szabalyozott elektronikus Ugyintézési
szolgaltatasként (roviditve SZEUSZ), a kézigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyirol sz6l6 2004. évi CXL. torvény, valamint a 83/2012 (IV.21.) Korm.
rendelet (réviditve Szeuszr.) és 85/2012 (IV.21.) Korm. rendelet szabalyai szerint, a
84/2012 (IV.21.) Korm. rendeletben régzitett kijelolés alapjan nyuijtja.

A Szolgaltatas hatokore az alabbi feladatok ellatasara terjed ki:

o érkeztetés:

e Elektronikus dokumentumok (kildemények és adatallomanyok), valamint
az atalakitashoz és postai tovabbitdshoz szikséges informaciokat
tartalmazé kézbesitési utasitasok fogadasa elsédlegesen biztonsagos
kézbesitési szolgaltatason keresztil. A 85/2012 (1V.21.) Korm rendelet 7. §
(6) bekezdése alapjan a biztonsagos kézbesitési szolgaltatas hatésag altali
igénybevétele esetén a hatdésag altal kézbesitendé irat kézbesitési
szolgaltatd részére torténé atadasa az ABT részét képezé BEDSZ
keretében elérhet6 hivatali tarhelyérél is torténhet. llyen esetben az irat
atvételére, illetve az Gizenet fogadasara vonatkozo6 igazolast a hivatali kapu
szolgaltatoja is hitelesitheti.

e Amennyiben az elektronikus dokumentum nem biztonsagos csatornan (pl
adathordozén személyes atadassal) érkezik, akkor a Szolgaltatd lehetéség
szerint az eredeti adathordozén alairja és id6bélyeggel latja el a kapott
dokumentumcsomag egészét, majd az alairt csomagrél a maga szamara
masolatot készit. Amennyiben az eredeti adathordozé tulajdonsagai miatt
az alairas az eredetin nem lehetséges, akkor az alairasra a masolaton
kerll sor és akkor ez a masolat veszi at az eredeti szerepét. Az eredetit
alairva, idébélyegzéssel ellatva a kuldének visszaadja A tovabbi munka
alapjat az igy elkészitett masolat képezi és vita esetén csak erre lehet
hivatkozni
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A Szolgaltatd az elektronikus dokumentumok és kézbesitési utasitasok egyuttesét
két formatumban fogadja:

a) Az atalakitando elektronikus dokumentumok (fajlok) és a kuldemény
elkészitéséhez és szukség esetén postai tovabbitasahoz szukséges
informaciokat tartalmazé kézbesitési utasitas egylttese, melyet a
masolatkészitési rendben egyuttesen kuldeményként jeldlink, Ebben az
esetben a kuld6 feladata, hogy az egyes kildemények egymastol torténd
egyérteiml elvalasztasat, illetve a benne szerepld egyes csatolmanyok
egyértelmld azonosithatdésagat (kulonbdzé nevekkel) biztositsa. Egy Uzenet
O0sszesen maximum 10 fajlt tartalmazhat, melyek kozll az egyik a kézbesitési
utasitas.

b) Az Eurdpai Unidé SPOCS projektje részekeént kidolgozott OCD konténer hazai
megvalositasaként kialakitott .krx fajlba csomagolva az a) pontban leirt
tartalmak (valamint esetleg mas leir6 adatok is, amelyek azonban nem
kerlUlnek felhasznalasra az atalakitas soran). Ebben az esetben a .krx csomag
szerkezete lehetdvé teszi azonos nevi csatolmanyok feldolgozasat is, mivel a
bels6 konyvtarszerkezet bnmagaban is egyértelml azonositast biztosit.

e A Dbeérkezett elektronikus dokumentumok el6készitése (kicsomagolasa)
ellen6rzése (az adatallomanyok ellenérzése a virusmentesség vizsgalata és az
Altalanos Szerzédési Feltételekben illetve az Egyedi szerzédésben foglalt
formatumnak valé megfelelés ellendrzése,)

A kézbesitési utasitas elemzése, a benne szerepl§ adatok ellentmondas-
mentességenek biztositasa, a szerz6désben esetleg rogzitett tovabbi
szabalyok alkalmazasa, szlkség esetén visszajelzés, intézkedés kérése az
Igénybevevotol.

A dokumentumon szereplé elektronikus alairas érvényességének
ellen6rzése, annak eredménytelensége esetén az Egyedi szerz6désben
rogzitett eljaras alkalmazasa.

Az Egyedi szerz6désben rogzitett, a dokumentum hitelességének
ellenérizhetéségét biztositd eljarasnak megfeleld el6készités. Ennek
megfeleléen egy szerz6désben csak egy ellenérzési modszer
alkalmazhat6. (Ertelemszeriien kiegészitve az ellenérzés nem
alkalmazasanak lehet6ségével, amire a  kézbesitési utasitas
<IsAuthenticCopy>="N" értékének beallitasa ad mddot):

a) Az eredeti alairt elektronikus dokumentum atalakitasa QR koédokka;
b) lenyomaton alapuld iratérvényességi nyilvantartas bejegyzés:

e az elektronikus irat lenyomatanak és szovegkivonat lenyomatanak
elkészitése;

e alairt bejegyzési kérelem Osszedllitdésa és elkildése az
iratérvényesseégi nyilvantartasba;
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e visszaigazolas rogzitése (naplézasa) a bejegyzésrdél,

c) az eredeti elektronikus dokumentum titkositott tarolasan alapuld
iratérvényességi nyilvantartas bejegyzés:

o titkositd kulcs generalasa;

e az eredeti elektronikus irat titkositott példanyanak elkészitése;

e alairt bejegyzési kérelem Osszeadllitasa és elkildése az
iratérvényességi nyilvantartasba;

e visszaigazolas rogzitése (napldzasa) a bejegyzésrol.

Masolatkészités:

az elektronikus kuldemények csoportokban, gyartasi egységekbe
rendezése elsédlegesen a termelés-optimalizalas szempontjai szerint, Ezt
kovetben a postai szallitas optimalizalasa érdekében a cimadatok alapjan
kerulhet sor masodlagos rendezésre.

amennyiben a kézbesitési utasitas alapjan szukséges, a rendezés nyoman
a postai azonosité (ajanlasi, nyilvantartasi ragszam) kiosztasa;

a kézbesitési utasitas, illetve az Egyedi szerz6dés ilyen rendelkezése
esetén a Magyar Posta el6irasainak megfelelé cimzési fedlap elékészitése
(formatum, betltipus és méret), azzal a nyomtatand6é allomany
kiegészitése;

a zaradekok el6készitése a keézbesitési utasitas, illetve az Egyedi
szerz6dés kovetelményeivel 6sszhangban,;

az elektronikus iratbdl nyomtatasi kép készitése az adott feladatra
kivalasztott nyomtatd(k) szamara alkalmas formatumban;

a gépi nyomtatast és boritékolast tamogatd kildeményazonositd vezérl
jelek el6készitése;

a nyomtatd, esetenként nyomtaték meghajtasara alkalmas allomany(ok)
generalasara;

digitalis nyomtatas.

Méretre vagas, hajtogatas, boritékolas (a kézbesitési utasitas, illetve az Egyedi
szerz6dés tartalmatdél fuggben)

Amennyiben a kézbesitési utasitas elbirja, a tértivevény elkészitése és rogzitése
a kuldeményen

Az Kkézbesitési utasitas illetve az Egyedi szerz6dés tartalmatél fuggben az
elkészult kuldemények feladasa a kuldé nevében és a kuldés elektronikus
visszaigazolasa az Igénybevevd felé, illetve az elkészllt hiteles masolatok
atadasa az Igénybevevinek.

A Szolgaltaté az ismertetett feladatok ellatasahoz biztositia a személyi és targyi
feltételeket.

A Szolgaltatas, a feladat jellegébdl kdvetkez6en, nem terjed ki:

a Szolgaltatbnak megkuldott elektronikus dokumentumok hosszu tavu
megorzeésére;
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e az elektronikus eredeti hitelességét garantald elektronikus alairas
érvényességének érvényességi idén tuli folyamatos fenntartdsara és
megallapithatésaganak biztositasara,

hiszen az elektronikus eredetiket a sikeres feladas, atadas visszaigazolasat kovetden
a Szolgaltatdé haladéktalanul megsemmisiti. A megbrzéssel kapcsolatos feladatok az
elektronikus eredeti birtokaban az Igénybevevére harulnak. A Szolgaltato kizardlag a
kézbesitési utasitast, a feladat végrehajtasa soran keletkezett naplézasi adatokat és
a feladat targyat képezé kildemény egyértelmi( azonositasara alkalmas lenyomatot
(hash) tarolja, amelyekbél azonban a kildemény tartalma nem ismerheté meg.

A masolatkészitési rend hatokore kiterjed a masolatkészitést megvaldsitd teljes
informatikai rendszerre, ezen belll:

e szamitastechnikai berendezésekre és eszkdzokre (szamitogépek, nyomtatok,
halézati eszk6zok),

o szoftverekre (operacidos rendszerek, adatbazis kezel6k, adatbazisok,
alkalmazasok),

e adattarolokra és adathordozokra,
e az informatikai rendszerben hasznalt dokumentaciokra,

e azinformatikai rendszer fizikai kornyezetére.

5 Jogszabalyi megfeleléség, a HSZ hiteles és jogszeri
megvaldésulasanak biztositékai

A Szolgaltatas, illetve az ezt megvaldsitd informatikai rendszer megfelel a
Kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6ld 2004. évi
CXL torvény 172. § j) pontja szerinti szabalyozott elektronikus Uugyintézési
szolgaltatasok kozott 15. sorszammal szerepld elektronikus iratrdl hiteles
elektronikus masolat készitése” szolgaltatas, illetve a szabalyozott elektronikus
ugyintézési szolgaltatasokrodl és az allam altal kételezéen nyujtandé szolgaltatasokrol
sz6lo 83/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet és az elektronikus Ugyintézés részletes
szabalyairdl szolo 85/2012. (IV. 21.) Korm. rendeletben megfogalmazott
kovetelményeknek.

A Szolgaltaté a HSZ keretében az alabbi folyamat szerinti tevékenységet végzi el:

a) A Szolgaltatoé az atalakitas alapjaul szolgalé iraton az alairas érvényességére
és — amennyiben az adott csatolmany a kézbesitési utasitas alapjan
kiadmanyozott irat — az alair6 kiadmanyozasi jogosultsagara vonatkozoan
végez ellenérzéseket. Ha az elektronikus dokumentum hitelességének
ellenérzése soran hibat észlel, a hibardl haladéktalanul, kézbesitési
szolgaltatas (a tovabbiakban, réviditve: KSZ) utjan egy Uzenetben tajékoztatja
az lgénybevevét, — az Egyedi szerzddés eltéré rendelkezésének hianyaban —
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b)

c)

d)

e)

Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend

az Uzenet elkuldésétdl szamitott 8 oOras hataridovel kérve intézkedését.
Amennyiben a hataridé lejartaig — figyelembe véve a munkaszuneti napok és
a hétvégék miatt kies6 id6étartamokat — nem torténik intézkedés, Szolgaltatd az
ellen6rzés eredményének megdfelel6 zaradékkal kuldi ki a papir alapu
masolatot.

A Szolgaltaté az Egyedi szerz6dés rendelkezésének megfeleléen — kivéve, ha
a kézbesitési utasitas az adott csatolmany vonatkozasaban nem hiteles
masolt készitését irja el6 —biztositia a masolat hitelességének
ellen6rizhetéségét. Az ellenérzés lehetévé tételéhez a 83/2012 (1V.21.) Korm.
rendelet elbirasainak megfeleléen harom eljarast hasznalhat

ba)a teljes atalakitando, alairt elektronikus dokumentumot (csatolmanyt) a
fenti rendelet 86. § (5) bekezdés elbirasainak megfelel6en atalakitja
nyomtatandé QR kodokka és azokat a nyomtatandé allomanyban az
eredeti szoveget kovetben elhelyezi.

bb)a teljes atalakitando, alairt elektronikus dokumentumot (csatolmanyt) a
fenti rendelet 86. § (2) bekezdés f) pontjaban rogzitett lehetéségnek
megfeleléen iratérvényességi nyilvantartasban helyezi el titkositva és
ehhez generalja a szukséges titkositd kulcsot (illetve azt el is helyezi a
zaradékban az iratérvényességi nyilvantartas cimével egyutt)

bc)az atalakitando aldirt elektronikus dokumentum (csatolmany)
lenyomatat és szdveges lenyomatat a fenti rendelet 86. § (2) bekezdés
f) pontjaban rogzitett lehetéségnek megfeleléen iratérvényességi
nyilvantartasban helyezi el (a lenyomatokat az eredeti elektronikus
dokumentum hozzaférési cimét és az iratérvényességi nyilvantartas
cimét a zaradékban is elhelyezi.

Amennyiben a keézbesitési utasitas alapjan a kuldemény konyvelt
kildeményként kerul feladasra, és a kézbesitési utasitas nem tartalmazta a
szukséges postai nyilvantartasi azonositoszamot, ellatja azzal a kildeményt

Amennyiben a kuldeményhez az kézbesitési utasitas szerint cimzési fedlapot
kell késziteni, ugy a kézbesitési utasitas adatai alapjan elkésziti a megfeleld
cimzési fedlapot, ami a boriték méretének megfeleld méretli egyoldalas
nyomtatvany. A cimzési fedlap definicidszerlien nem hiteles masolat, azonban
a boriték befogadd képességénél figyelembe kell venni. A kézbesitési utasitas
erre vonatkozoé rendelkezése alapjan van lehetéség a cimzés és feladd
adatainak a boritékra tortén6é nyomtatasara is. A kézbesitési utasitas ilyen
rendelkezése esetén Szolgaltatdé elvégzi a cim létezésének (a cim
helyességének) ellendrzését, és jelzi Igénybevevének a cimmel kapcsolatos
esetleges problémat.

A nyomtatas el6készitése soran a dokumentum nyomtatasi allomanyaban,
minden egyes oldalon elhelyezi



Magyar Posta

f)

)

Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend

ea)a feldolgoz6 gépek vezérlését végzé illetve a lap azonositasat, a
teljességellenérzést lehetévé tevé Data Matrix (ISO/IEC 16022:2006) 2
dimenziés kddot €s a human ellenérzést lehetbvé tevé szamsorozatot

eb),az elektronikus iratban foglaltakkal egyezd tartalmu irat” szdveget és a
zaradék egyéb adatait a 83/2012 (IV.21.) Korm. rendelet 86. § (2)
bekezdés d) pontjanak megfelel6en

A zaradék tartalmazza:

fa) 83/2012 (IV.21.) Korm. rendelet 86. § (2) bekezdés b) pontjanak
megfeleléen Elektronikusan alairt irat esetén az elektronikus alairashoz
tartozé tanusitvanybol a kiadmanyozo személy, valamint az Igénybevevd
hatosag nevének és az alairas id6pontjanak szdveges megjelenitését,
szervezeti alairassal ellatott elektronikus dokumentum esetén a szervezeti
alairashoz tartozé tanusitvanybol a szervezeti alairot meghatarozoé
adatokat;

fb) Elektronikusan ala nem irt irat esetén a fenti adatokat a kézbesitési
utasitas alapjan, illetve amennyiben ezek nem értelmezhet6k akkor ezt a
tényt;

fc) Az elektronikus irat hitelesség-ellenérzésének eredményét;

fd) A 83/2012 (IV.21.) Korm. rendelet 86. § (2) bekezdés e) pontjanak
megfeleléen a masolat készitésének idépontjat datum, ora, perc,
masodperc pontossaggal;

fe) 83/2012 (IV.21.) Korm. rendelet 86. § (2) bekezdés f) pontjanak
megfeleléen A masolatkészitd szervezet megnevezését (Magyar Posta
Zrt.);

ffy A masolat hitelességének ellendrizhetéségét biztositd eljarasmaod
megjeldlését,
fg) 83/2012 (IV.21.) Korm. rendelet 87/A. § bekezdés a) pontjanak

megfeleléen ,A masolat automatizalt, zart, auditalt rendszerrel készlilt”
szoveget;

fh) 83/2012 (IV.21.) Korm. rendelet 86. § (2) bekezdés c) pontjanak
megfeleléen a masolat mindségét jeldld adatokat (felbontas dpi-ben,
fekete-fehér vagy a szinnyomas fajtaja);

fi) Az elektronikus eredeti egyértelml azonosithatésaga érdekében
konvertalando (alairt) elektronikus dokumentum SHA256 lenyomatképzd
algoritmussal készitett lenyomatat base64-es kodolassal,

fi)) Az Igénybevevd a kézbesitési utasitasban rogzitett igénye alapjan
feltintetend6 egyéb szoveget;
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g)

h)

j)

k)

m)
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fk) 83/2012 (IV.21.) Korm. rendelet 86. § (2) bekezdés d) pontjanak
megfeleléen Az ,Az elektronikus iratban foglaltakkal egyezé tartalmu irat”
szoveget;

A Szolgaltatdé az ellendrzéshez szikséges elérhetéségi és kulcsadatokat a
zaradék mellett QR kéd (ISO/IEC 18004:2006) formajaban is feltlnteti.

Amennyiben a kildemény tértivevényes, a Szolgaltaté a kézbesitési utasitas
alapjan elkésziti a megfeleld tértivevényt, és azt a postai szabalyoknak
megfelel6en elhelyezi a boritékon.

Amennyiben a kézbesitési utasitas tartalmazza a postai feladast, akkor a
Szolgaltatd a megdfelel6 elektronikus kiséré dokumentumokkal egyutt a
tovabbfeldolgozasra optimalizalt formaban eljuttatia a Szolgaltaté Orszagos
Logisztikai Kozpontjaba (a tovabbiakban roviditve OLK), ahol a levelek
feladasa az Igénybevevd nevében megtorténik.

Az errél készilt, az OLK altal elektronikusan alairt 6sszesitett elektronikus
dokumentumot, (e-feladdjegyzék) amely tartalmazza az adott napon az
Igénybevevé nevében feladott elektronikus kildemények azonositéit,
biztonsagos kézbesitési szolgaltatassal a Szolgaltaté eljuttatia az
Igénybevevinek. A visszaigazolas megérkezéseével egyidejileg a konverziéra
kapott elektronikus eredetit visszavonatatlanul torli a rendszerbél. A konverzié
ezzel a lépéssel lezarul.

Amennyiben a kézbesitési utasitdas az i) pontban rogzitettdél eltéréen
rendelkezik, a hiteles papir alapu masolat elkészllte utan a Szolgaltaté a
kézbesitési utasitasban és az Egyedi szerz6désben meghatarozottak szerint
kezeli az elkészult masolatot, és biztositja annak igazolt atadasat a
Megrendel6 szamara.

A Szolgaltaté a feldolgozas soran keletkezett selejtes példanyokat
ellen6rzétten,  dokumentdltan  megsemmisiti  és  Ujra  nyomtatja.
Ujranyomtatasra csak a selejtes példanyok megsemmisités kdvetéen keriilhet
sor. A szolgaltaté szavatol azért, hogy egy dokumentumot egy és csak egy
példanyban készit el.

A megrendelések teljesitését a Szolgaltatdé napl6zé rendszere minden érdemi
folyamatlépésre kiterjedéen végigkiséri, a naplézé rendszer adatait ugy tarolja,
hogy azok vita esetén bizonyitasra is felhasznalhatéak.

Az elektronikus irat atalakitasara vonatkozo keézbesitési utasitast és a
naploéallomanyokat a Szolgéaltatd az adatvédelmi szabalyokra is tekintettel a
megrendelés teljesitését kovetd otodik év végéig megdbrzi. Az eredeti
elektronikus iratot az elkészult masolatnak a Szolgaltaté Orszagos Logisztikai
Kbzpontjanak illetve a masolatkészitést igénylbnek tortént atadas
visszaigazolasaig Orzi meg. Ezt kovetben a masolatkészitésre megkuldott
elektronikus iratot a Szolgaltato helyreallithatatlan médon megsemmisiti. Ezzel

11



)

Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend
Magyar Posta

az elektronikus kezelés kovetelményeinek megfeleléen biztositia a 83/2012
(IV.21. Korm. rendelet 88. § (3) bekezdéseében elbirtakat, hiszen az atalakitott
elektronikus dokumentum visszakildése csak biztonsagi rés lenne, mivel az
elektronikus eredeti amugy is a kuldé birtokaban maradt.

2. A 83/2012 (IV.21.) Korm. rendelet 87. § el6irasainak megfeleléen a szolgaltato
biztositja az alabbi személyi kovetelmények teljesitését:

a) a masolatkészitésért felelés, a masolat hitelesitésére jogosult személy
buntetlen elééletd, és

b) a Szolgaltato altal bevezetett ellendrzési rendszerben fuggetlen ellenér végzi a
masolatkészités szabalyszerliségének ellendrzését.

3. A Szolgaltato a 83/2012 (IV.21.) Korm. rendelet 87/A §. (2) bekezdésének
megfeleléen véletlenszer( mintavételezésen alapuld ellenérzést alkalmaz.

4. A Szolgaltaté a 83/2012 (IV.21.) Korm. rendelet 88 §. (1) bekezdésének
megfelel6en biztositja, hogy a masolat legfeljebb 1 munkanapon belul elkészil és a
tovabbi feldolgozasra (a posta vagy az Igénybevevd, illetve megbizottja altal)
atadasra kerul. A masolat elkészultérdl elektronikusan alairt és figgetlen szolgaltatéd
altal kibocsatott mindsitett id6bélyegzével ellatott értesitést kuld az Igénybevevének.

5. A hiteles papir alapu masolatra nyomtatott QR kdédok az ISO/IEC 18004:2006
szabvany szerintiek, QR kod olvasé applikacidoval rendelkezd mobiltelefonnal
értelmezheték. A beolvasott QR kodok kezeléséhez, 06sszekapcsolasahoz a
Szolgaltato a szolgaltatas honlapjardl letdltheté alkalmazast biztosit.

6. A Szolgaltatd a 83/2013 (IV.21.) Korm. rendelet 157. § (2) bekezdésében
biztositott lehetéségnek megfeleléen a fenti rendelet 86. § (2) bekezdés f) pontjaban
el6irtakkal szemben nem latja el a masolatkészitésért felelés személy alairasaval és
a szervezet bélyegzélenyomataval a hiteles masolatokat, ehelyett a masolatkészités
tényét minden hiteles masolat minden egyes lapjara nyomtatott zaradékban tiunteti
fel.

7. A 83/2012 (IV.21.) Korm. rendelet 87/B. § alapjan az egységes kormanyzati
tgyiratkezelé rendszerben (KER) készil6 masolatok esetében Szolgaltatd a
Kdzigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgaltatasok Kdézponti Hivatala (a tovabbiakban:
KEK KH) részére is biztositia a masolatkészités soran a tartalmi ellenbrzés
lehetéségeét.

6 A masolatkészités menete

Az alabbi fejezet a jogszabalyi megfeleléség érdekében megvalositott miszaki
folyamatot részletezi.

Az ,Elektronikus irat hiteles papir alapu irattd alakitdsa” SZEUSZ, a hatdsagi
eljarasok soran, elektronikusan keletkezett, kulonb6z6, joghatast kivaltasara
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alkalmas iratrol az eredetivel azonos joghatast kivalto, hiteles papir alapu masolatot
allit eld.

A feldolgozasi folyamat a kovetkezd:

6.1 A kiildemények fogadasa

A kuldemények hibrid kézbesités céljabdl torténd fogadasa tulajdonképpen nem
képezi a hiteles masolatkészités részét, azonban ahhoz, hogy a masolatkészités
hitelessége értelmezhetd legyen, elengedhetetlen, hogy az atalakitando elektronikus
eredetik beérkezésének korulményeit is egyértelmien bizonyitani lehessen.
Kaldonben nem lehetne igazolni, hogy valdban arra kerult alkalmazasra a hiteles
masolatkészités, amit az lgénybevevdé megrendelt. Ezért a masolatkészitési rendbe
ezt a folyamatrészt is belefoglaltuk.

A folyamat zartsaganak biztositasa érdekében az eljuttatasra szolgald csatornatol
fluggetlenll igaz erre a fazisra is az a kdvetelmény, hogy minden esetben csak a
sikeresen feldolgozott kildemények kerlulhetnek tovabb, az adott fazis sikertelensége
esetén maga a kuldemény a hibajelzés tovabbitasaval egyutt fészabalyként
megsemmisitésre keril, ez alol csak azok a figyelmeztetések jelentenek kivételt,
amelyek nem képezik a gyartas akadalyat. A kézbesitési utasitas viszont minden
kildeményb6él az Igénybevevének elkuldott tanusitvanyokkal (igazolasokkal,
bizonyitékokkal) egyutt megbrzésre kerdl.

6.1.1 A kiildemény fogadasa és a kommunikacio biztonsagos kézbesitési
szolgaltatason (BKSZ) keresztiil

Az elektronikus dokumentumok és kézbesitési utasitdasok fogadasa az
Igénybevevitdl elsédlegesen a BKSZ-en keresztul torténik.

Az lgénybevevd ebben az esetben a megkotott hibrid szolgaltatasi szerzdédése
alapjan rendelkezésre bocsatott, a Szolgaltatdo altal Uzemeltetett BKSZ webes
fellletén vagy a szolgaltatast igénybevevdnél telepitett alkalmazasan keresztul,
megkuldi az atalakitandé kildeményt a Szolgaltaténak. A szolgaltatas cime ebben az
esetben a hybrid conversion@hmdacs.posta.hu a rendszeren belll, de a webes
feltletr6l nem kell a cimet sem ismerni.

Egy kildeményhez, ebben az esetben egy — a konverziés feladat megvaldsitasahoz
szukséges informacidkat tartalmazd, ugynevezett kézbesitési utasitas — elektronikus
adatallomany és emellett — Egyedi szerz6dés eltér6 rendelkezése hianyaban —
maximum kilenc tovabbi csatolmany tartozhat. Ezek k6zo6tt az egyik a kildeményhez
szukséges csekkek eléallitasat biztositdé xml allomany is lehet.

Az Igénybevev$ feladata ebben az esetben valamennyi fajl elhelyezése a
kildeményben, egyedi fajlnevekkel biztositva azok megkulonboztethetésegét és
egyértelml feldolgozhatésagat. A kézbesitési utasitdas fajlneve minden esetben
Deliverylnstruction.xml, az esetleges csekkek adatait tartalmazé fajlé pedig
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cheque.xml. Ez utdbbira vonatkozéan a kézbesitési utasitas nem tartalmazhatja
hiteles masolatkészités elGirasat, mivel ebben az esetben nem az Uzenet tartalmardl
készul a masolat, hanem az xml f3jl adattartalma alapjan kerulnek kitoltésre a
csekkek.

A klildemény fogadasat a rendszer atvételi igazolas (az angol terminologiaban
Dispatch Receipt, a postai analdégja a feladovevény) KSZ utjan torténd
megkuldésével igazolja vissza. Ez az alairt pdf formatumu, és csatolt xml fijlt is
magaban foglalé bizonyiték tartalmazza a kildemény, akar emberi szemmel, akar
gépi uton torténd egyertelmi azonositasahoz szukséges informacidkat. (az igazolas
egy mintapéldanyat a 6. szamu melléklet tartalmazza)

A befogadas részeként kerll sor a kildemény egészének spam-, illetve az egyes
csatolmanyok virusmentesség szempontjabdl torténd ellendérzésére. Amennyiben az
ellen6rzések alapjan meg nem felelés gyanuja all fenn, az Igénybevevé az atvételi
igazolas helyett a kiildemény meg nem felelésének okara utald hibajelzést tartalmazo
KSZ uzenetet kap, és a kuldemény feldolgozasa leall, a kildemény maga
megsemmisitésre kerul. A kézbesitési utasitast, és a kikuldott tanusitvanyt a
rendszer eltarolja. Csak ismételt megkulldéssel lehet Ujra megkisérelni a kildemény
feldolgoztatasat.

Ha ez a fazis sikeresen lezarult a BKSZ tovabbitja a kiildeményt a hibrid feldolgozast
végz6 alrendszernek.

Bar a folyamat szempontjabdl a masodik ilyen dokumentum Iényegesen késdbb kerl
kibocsatasra, az azonos targy miatt mégis itt mutatjuk be a mar kifejezetten a hibrid
folyamat eredményét tartalmazé tanusitvanyt is. A masolatkészitési eljaras sikeres
lezarultat, illetve a feldolgozas soran feltart esetleges hibakat, feldolgozasi
akadalyokat vagy az lgénybevevét seqgitd informacidkat is egy hasonld szerkezetli és
tartalmu, de mar a kiuldemény feladasahoz sziikséges adatokat is tartalmazo, az
Igénybevevonek megkuldott hibrid tanusitvany tartalmazza. Az igazolas egy-egy
mintapéldanyat a 7. (sikeres) és. 8. (sikertelen) szamu melléklet tartalmazza)

6.1.2 A klildemény fogadasa hivatali kapun keresztil

A 85/2012. (IV.21.) Korm. rendelet 7. § (6) bekezdése alapjan a Biztonsagos
kézbesitési szolgaltatas hatdésag altali igénybevétele esetén a hatdésag altal
kézbesitendd irat a kézbesitési szolgaltatd részére toérténd atadasa az ABT részét
képez6 BEDSZ keretében elérhetd hivatali tarhelyérél is torténhet. A jogszabaly
szerint az irat atvételére, illetve az Uzenet fogadasara vonatkozd igazolast ilyen
esetben a hivatali kapu szolgaltatdja is hitelesitheti.

Ezt a kommunikacios csatornat is biztositja a Szolgaltatdé a hibrid kézbesitésre szant
kildemeények tovabbitasara. Ebben az esetben a konverziora szant kildemeényeket a
hatésag hivatali kapujardl (amely a szerz6déskotés részeként a rendszerben mar
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regisztralasara kerllt) a Magyar Posta Zrt. hivatali kapujara kell megkuildeni melynek
azonositéja MPZRT és a KRID-je 506341775.

Ebben az esetben a kildemény az el6z6 fejezetben részletezett elemeit az Eurdpai
Uni6 SPOCS projektje részeként kidolgozott OCD konténer (az erre vonatkozé
részletesebb informaciot lasd a
https://joinup.ec.europa.eu/catalogue/asset_release/ocd-omnifarious-container-e-
documents cimen) hazai megvaldsitasaként kialakitott .krx fajlba csomagolva
szikséges atadni. A .krx fajl tulajdonképpen egy zip-pel tomoritett kdnyvtarszerkezet,
amelyet az iratkezel6 rendszerek koOzotti adatcsere tamogatasara alakitottak
eredetileg ki. Ebben a szerkezetben a kézbesitési utasitast a metaadatokat
tartalmazé Metalayer kdnyvtarban, mig az atalakitando fajlokat a Payload kényvtar
alatt elhelyezkedé ID1-IDn (ahol n a konyvtar sorszama) alkonyvtarakban kell
elhelyezni. Ebben az esetben a cheque xml is egy ID-vel kezd6d6 alkonyvtarban
kaphat helyet, amennyiben szikséges. A szerkezetbdl kovetkezben itt arra is van
lehetéség, hogy azonos névvel tobb kulonb6zé csatolmany kerlljon a konténerbe. A
konténer eredeti funkcionalitasanak megfeleléen tartalmazhat mas leird
informaciokat is, amelyek azonban nem kertilnek felhasznalasra a hibrid konverzio
soran.

Ez esetben a Hibrid kézbesitési és konverzios rendszer a csomagot el6szor kibontja,
elvégzi rajta szikséges szintaktikai ellenérzést (megvizsgalja, tartalmazza-e a hibrid
kézbesitéshez szukséges elemeket). Amennyiben a .krx fajl nem felel meg az OCD
és a .krx leirasok (itt még szabvanyositasrdl nem beszélhetliink) kévetelményeinek,
akkor a rendszer a .krx fajl értelmezhetetlenségére vonatkozé hibatizenetet kild az
Ilgénybevevionek a KSZ utjan, és a feldolgozas leall. Ebben az esetben csak az
elutasitasra vonatkozo tzenet kerll tarolasra a képzett lenyomattal, a teljes .krx fajlt
meg kell semmisiteni.

Amennyiben az uzenet hivatali kapunk keresztil .krx formatumban érkezik, az el6z6
alfejezetben mar megjeldlt igazolasok, tanusitvanyok is .krx a formatumban kertlnek
visszakuldésre a kuldé részére. E kildemények esetében a .krx formatum
kovetelményeinek megfeleléen az eredeti kildeményre és a valaszizenetre
vonatkozé alapinformaciok a Metalayer konyvtarban talalhato
KULDEMENY_META.xml-ben is elhelyezésre kerllnek. A megfelel§ tanusitvanyok
képei az el6z6 fejezetben hasznalt sorrendben a 9-11. mellékletekben talalhatdk
meg.

6.1.3 Az informaciohordozén térténd atadas-atvétel eljarasrendje

Az informaciohordozon torténd atadasnak két alesetét kulonboztetjuk meg. Mindkét
esetben a Szolgaltatd — amennyiben ez technikailag lehetséges — magan az
adathordozén, amennyiben ez nem lehetséges, annak az Igénybevevé jelenlétében
készllt masolatan fokozott biztonsagu elektronikus alairast és idébélyeget helyez el.
Ezzel teszi bizonyithatdéva az atvett csomag egészének tartalmat, mint egységet.
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Az alairt csomag visszaadasra kerul az igénybevevonek. Vita esetén kizardlag ez a
Szolgaltato altal alairt példany képezheti a bizonyitas alapjat.

6.1.3.1 Az Igénybevevé kizardlag adathordozon kiild atalakitandé kiildeményeket

Az adathordozén elhelyezett kildeményeket a Szolgaltaté egyenként betdlti a
rendszerben telepitett bels6 webes interfész segitségével, amely egyrészt naplozza
a feldltést éppen ugy, mintha barmely mas biztonsagos csatornan keresztul érkezett
volna a kuldemény, masrészt irott atvételi listat general kuldeményenkeénti
lenyomatokkal, amely alapjan biztositott az egyes kildemények egyeértelmi
azonositasa is, €s ennek alapjan torténhet meg a teljességellenérzeés, illetve vitak
esetén is erre az alairt atvételi listara lehet majd tamaszkodni.

Ebben a kommunikaciéos megoldasban a tovabbi elismervények nem keriulnek
elkészitésre és atadasra. Amennyiben az elkészult dokumentumok nem kerulnek
postazasra, ugy egy ujabb atvételi elismervényt general a rendszer, és azzal lehet az
elkészult dokumentumokat az lgénybevevének atadni. Postai feladas esetén az
Igénybevevé adathordozon a feladojegyzék az OLK altal alairt elektronikus példanyat
kapja vissza.

6.1.3.2 Az Igénybevevo altalaban elektronikus bekiildést hasznal, de lizemzavar miatt
atmenetileg adathordozot vesz igénybe

Ebben az esetben a Szolgaltatd az el6z6 fejezetben leirt atadas-atvételi eljarast és
bizonyiték-késztést kdvetben az adathordozédn elhelyezett kildeményeket egyenként
betdlti a rendszerben telepitett belsd webes interfész segitségével. igy a feltdltést
ugyanugy napl6zza a rendszer, mint altalanos esetben, és elkészulnek a megfeleld —
a biztonsagos kézbesités utjan érkezOkkel szerkezetileg megegyez6 tartalmu —
bizonyitékok is. Ezeket az igénybevevé a BKSZ-ben regisztralt cimére kildi majd el a
rendszer éppen ugy, mint a normalis kommunikacio esetében, de a bizonyitékok a
biztonsagos kézbesitési szolgaltatas biztositotta tarhelyen varjdk meg a kapcsolat
helyreallasat. Ezt kovetbéen az Igénybevevd az altalanos eljarasrendje szerint
dolgozhatja fel az igazolasokat, nincs szukség rendkivuli eljarasrendre.

6.2 A beérkezett kiildemény a hibrid konverziéra valé alkalmassagaval
kapcsolatos elemzése

A kézbesitési utasitast — azon eset kivételével, amikor azt kozvetlenil a BKSZ
portalon késziti a Szolgaltatas igénybevevéje — ala kell irni, egyébként a szolgaltato
nem végzi el az atalakitast. Mivel a kézbesitési utasitas egy xml fajl, az alairasra
értelemszeriien XAdES (ETSI TS 101 903 V1.4.2) alairast indokolt alkalmazni. A
rendszer kezeli a miszaki specifikacio6 MELASZ 2.0 ajanlas szerinti interoperabilitasi
szlkitését is. Az Igénybevevd ebben az esetben az alairt kézbesitési utasitas hianyat
jelzé hibalzenetet kap KSZ utjan a hibrid tanusitvany helyett és feldolgozas leall. A
kildemeény feldolgozhatatlansagarol szol6 tanusitvanyok mintapéldanyai a bekuldési
csatornatol fuggéen a webes és a helyben tortént feltdltések esetére 8. a hivatali
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kapun at tortént feltoltés esetére 11. mellékletben talalhatdk. (ez a folyamat minden
itt leirt fazisra érvényes)

6.2.1 A kezelt elektronikus csatolmany formatumok

A nyomtatando csatolmanyok lehetséges formatumai:
e Open Document Format (ISO/IEC 26300:2006)

e Office Open XML (ISO/IEC 29500-1-4:2012)

e Portable document format (pdf, ISO 32000-1:2008) beleértve az ISO 19005-
1:2005 szabvany szerinti PDF/A archiv formatumot is

e TIFF (ISO 12639:2004),
« JPEG (ISO/IEC 10918-1-5,),
« PNG (ISO/IEC 15948:2004)

Ezektdl eltéré formatumokat a rendszer hibajelzéssel visszautasitja, és a kildemény
készitése megszakad. Figyelni kell arra is, hogy az alairt fajlok kiterjesztése is meg
kell egyezzen az eredeti fajliformatummal, egyébként a rendszer nem kezeli azokat

Csekkek esetében (és csak ebben az esetben) a rendszer fogadja egy mellékletként
a cheque.xml dokumentumot is a kitdltendd csekkekre vonatkoz6 adatokkal, melynek
meg kell felelnie a 2. sz. mellékletben talalhaté cheque xsd, és a W3C xml szabvany
kovetelményeinek

Az Egyedi szerz6dés a Szolgaltatd lehetbségeivel 6sszhangban mas fajlformatumok
kezelésére is lehetéséget adhat. Amennyiben a bekuildoétt fajlok formatuma nem felel
meg a fenti felsorolasnak, illetve az Egyedi szerz6désben megallapodott tovabbi
formatumnak, az Igénybevevé az atvételi igazolas helyett a formatum eltérésére
utald hibajelzést tartalmazo KSZ lizenetet kap, és a feldolgozas leall.

6.2.2 A kézbesitési utasitas formai, szintaktikai ellenérzését tamogaté eszkézbk

A konverzios és kézbesitési feladatot leird kézbesitési utasitdas XML adatallomany
szerkezetét leiré (XSD) séma-fijljat az 1. sz. melléklet tartalmazza. Tudni kell
azonban, hogy ez a sémafijl csak a legalapvetdbb szintaktikai 0sszefliggéseket
tartalmazza, nem alkalmas a tdbbszoros fluggések kezelésére. Ez csak abban az
értelemben mérvadod, hogy kijeldli, hogy mely elemeknek kell minden kézbesitési
utasitasban szerepelni. (Itt jegyezzik meg, hogy az W3C XML szabvanyaval
O0sszhangban a kotelez6 tagok esetében is van lehet6ség arra, hogy csak Uresen
szerepeljen a tag, ha valamiért nem indokolt az értékadas.) Ugyanakkor az ebben a
fajlban megadott Osszefiuggéseket a kézbesitési utasitds Osszeallitasanal
automatizaltan ellendrizni lehet, ezzel is csOkkentve a hibas 0sszedllitas lehetéségét.

A kézbesitési utasitas egyes elemeinek részletesebb értelmezését, az
alkalmazasukat segit6é informacidokat a 3. sz, melléklet tartalmazza. Tudni kell
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azonban, hogy a tablazatban megjeldlt legnagyobb adatmezd-hosszak csak a
rendszerben kialakitott adatbazis szempontjabdl érvényesiulé korlatot jelzik.
Jellemzben ezek a mértek a ténylegesen nyomtathatd méretekhez képest erdsen
tulbiztositottak, hogy ne fordulhasson el olyan eset, ahol a tarolé6 adatmez&k
kapacitasa okozna szlk keresztmetszetet.

A tényleges kezelhetd mezéhosszak jellemzéen a nyomtatando felulettél fuggenek,
amely a Kkulénbdz6 formanyomtatvanyokon, cimzési helyeken ugyanazon, a
kézbesitési utasitasban szereplé adatra vonatkozodan is eltérhet. A nyomtathato
betlk szamanak meghatarozasa minden esetben esetileg, a nyomatand6 szdveg
flggvényében torténik, figyelembe véve, hogy az alkalmazott Arial betlikészlet
proporcionalis, azaz az eltérd betlk szélessége is eltér6. Ennél az elemzésnél csak
akkor kerul visszautasitasra a dokumentum, ha a tulcsorduldé informacio
megakadalyozna a kuldemény helyes kezelését. Ahol erre lehetéség volt, ott a
rendszer egyszer( csonkolassal kezeli ezt a problémat, illetve bizonyos esetekben a
nem lathato (az ablakon tulnyulo) teruletre is nyomtat.

6.2.3 Az ellenérzés folyamata

A beérkezett elektronikus adatallomanyok a Szolgaltatd zart informatikai
rendszerében ellenérzésre kerulnek az adatallomanyok a specifikacidinak torténd
megfelelése szempontjabdl. Az ellendrzés |épései:

e a kézbesitési utasitas létének ellenbrzése (az elbirasnak, megallapodasnak
megfelel6 ismert formatumu Uzenetet érkezett-e)
e a kézbesitési utasitas XML allomany ellenérzése
e alairas meglétének ellendrzése (itt idébélyegzés nem kodvetelmény)
e sémanak valé megfelelés ellenbrzése
e azegyes elemek kozaotti tartalmi 6sszefliggések ellenbrzése
e A kluldemény egészére vonatkozd lenyomat Osszevetése a kézbesitési utasitas
<ConsignmentHash> értékével
e az egyes csatolmanyok formatumanak ellenérzése
e az egyes csatolmanyok lenyomatainak Osszevetése a kézbesitési utasitadsa
megfelel fajlra vonatkozé <RecordHash> értékkel.

6.2.4 A klildemény valtozatlansaganak, teliességének ellenérzése

A kuldemény egészére vonatkozd lenyomat kiszamitasahoz és ezen keresztll a
kuldemény teljességének ellenérzéséhez egy pontosan szabalyozott szamitasi
eljarast kell hasznalni, ugyanis a tébb fajl egyuttesébdl a fajlok egymas utan
helyezésével létrejovd allomanyra vonatkozé lenyomatképzési eljaras pontos
szabalyok nélkul nem adna egyértelmi eredményt.

Az egyértelm( kapcsolat érdekében a kovetkezOképpen kell eljarni: képezni kell
valamennyi csatolmanybdl (a Deliverylnstruction.xml kivételével, de valamennyi ala
nem irt csatolmanyra is elvégezve a miveletet) az SHA256 fuggveny segitségével
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egy-egy lenyomatot, ezeket a lenyomatokat szigoruan a kézbesitési utasitasban
megadott sorrendnek megfeleléen mindenfajta elvalasztd karakter nélkil egymashoz
kell lancolni. (magat a hash-t nem szabad semmilyen ujabb transzformaciénak
alavetni, a mlveleteket kdzvetlenll a létrejové bajtsorozaton kell elvégezni) Az igy
nyert bajtsorozaton ismételten az SHA256 fliggvény segitségével el kell végezni a
lenyomatképzést és ez adja azt az ellen6rz6 adatot, amivel a teljeséget kontrollalni
lehet. Ez az érték kerult a Deliverylnstruction.xml fajl <ConsignmentHash> elemébe
is (base64 kbdolassal). A két adat Osszevetése alapjan a kildemény teljessége
ellen6rizhet6. A csak egy csatolmanyt tartalmaz6 kuldemények esetére a rendszer
megengedi azt az egyszerUsitést, hogy az egyetlen csatolmanyhoz tartozo
<RecordHash> értékét lehet elhelyezni a <ConsignmentHash> értékébe is.

A Szolgaltatd a beérkezett kildeménybél ugyanezzel az algoritmussal ismételten
képzi a lenyomatot és csak egyezés esetén engedélyezi a tovabbi leépéseket,

A Kkézbesitési utasitdas 0Osszefliggéseinek sikeres ellen6rzése utan hiteles
masolatkészités igénye esetén a masolat hitelességének ellendrzését lehetbvé tevd
fazisban folytatddik a feldolgozas

Amennyiben a kildemény nem felel meg a konverziora alkalmassag
kovetelményeinek, a Hibrid kézbesitési és konverzidés rendszer a hiba, hidanyossag
azonositasat el6segit6 informaciot tartalmazoé a konverzié meghiusulasara vonatkozo
tanusitvanyt (lasd 8. illetve 11. sz. mellékletek) kild vissza a kézbesitési utasitas
tovabbitasat biztosité csatornan. A kuldemény tartalma megsemmisitésre kerul, csak
a kézbesitési utasitas, illetve a kikuldott tanusitvanyok kerulnek megdrzeésre.

6.2.5 Csekkek kezelése

A csekk a masolatkészités szempontjabdl egy specialis mellékletfajta, hiszen ebben
az esetben hiteles masolatrol definiciészerlien nem beszélhetiink, mivel a csekk
esetében sem a csekk képét, sem az azon feltintetendd adatok egy részét nem kell
megadni, de maganak a csekknek a helyes kitoltését mégis biztositania kell a
rendszernek. A rendszer valamennyi megszemélyesitési format képes tamogatni.
Csekk kuldését (gyartasat) természetesen meg kell elézze az annak kezelésére
vonatkozo kulon postai szerz6dés megkotése a kikuldb szervezet részérol.

A csekkre vonatkozo leiré xsd fajlt a cheque.xsd-t a 2. sz, melléklet tartalmazza. Az
egyes mezbk értelmezésé seqitd abra a 4. sz. mellékletben van és az 5. sz. melléklet
adja az egyes mezbk értelmezéséhez az esetleg szikséges magyarazatot.
Ertelemszeriien az elkésziilt xml fajl tébb csekk adatait is tartalmazhatja. A csekkek a
boritékban elhelyezheté darabszamanak kiszamitasnal az adott boritéktipusban
elhelyezhet6 rétegek szamat is figyelembe kell venni (lasd a hasznalhat6é boritékok
leiréasanal a 6.4.7 fejezetben).

A csekkek adatainak kezelésénél oda kell figyelni a tranzakcios és kimeneti (output)
kédok kozotti megengedett kapcsolatokra is. Azt a Posta ellenérzi. (a két kod
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felvehetd értékeit a csekkre vonatkozé tablazat bemutatja, illetve a részleteket a
Pénzforgalmi Uzletszabalyzat |l. kotete tartalmazza)

http://www.posta.hu/static/internet/download/PUSZ 02 Il fejezet 20150901.pdf

e Az 51-54 tranzakcidkoddal igénybe vehetd valamennyi outputkdd (javasolt 31,
32).

e Az 55 tranzakcidkod esetében a 21, 22, 23, 24, valamint 32 kodjell outputkdd
alkalmazhato.

e Postai kdddal torténé megszemélyesités esetén kizardlag 51 tranzakcidokod és
31 output kod alkalmazhaté.

Szamlalevél formatum alkalmazasat a rendszer nem tamogatja, mivel egy oldalon a
hiteles és nem hiteles masolat elhelyezése elvi problémat jelent.

6.3 Az irat hitelessége ellenérzési leheté6ségének biztositasa

A nyomtatasra egyébként mar alkalmasnak minésulé kildeményekhez a feldolgozo
rendszernek biztositania kell a masolat hitelességének ellendrizhetéségét biztositd
informaciokat. Az ellenérzésre a jogszabaly harom eljarasrendet biztosit, ezek kozul
az alkalmazandét az Igénybevevd az Egyedi szerz6désben hatarozza meg. A
kuldemény hitelességének biztositasa az Egyedi szerz6dében meghatarozott, az irat
érvényességének, a masolat hitelességének ellenérzését lehetéve tevé modszerrel
torténik. A hitelesitésre vonatkozé szabad szemmel, illetve QR kdéd olvasasara
alkalmas eszkozzel olvashaté adatokat a masolat lapjai aljan talalhaté zaradék
tartalmazza. A boritékolas technoldgiai kotottségei miatt a zaradék minden esetben a
lapok 210 mm-es oldalan helyezkedik el.

A kuldemény tartalmazhat olyan csatolmanyt is, amely esetében nem szikséges a
hitelesség ellenérizhetéségének biztositasa. (<IsAuthenticCopy>="N") Ebben az
esetben az adott csatolmanyrol készult masolat nem tartalmaz zaradékot.

6.3.1 QR kodok nyomtatasa

A logikailag legegyszeriibb megoldas, amikor a teljes elektronikus dokumentum is
bithelyesen QR kodok sorozataban kerll kinyomtatasra a kinyomtatott és zaradékkal
ellatott oldalakat kdvetden.

Ebben az esetben az ellenbrzés ugy térténik, hogy megfelel6 olvas6é eszkozzel
visszaolvasva az egyes QR kédokat és azokat folytonos bitfolyamma
Osszekapcsolva ismételten el lehet allitani az eredeti, alairt elektronikus
dokumentumot. Ennek azonossagat, illetve az alairas érvényességeét ellendrizve
lehet megallapitani a masolat hitelességeét.

A fentiekben leirt elvet kdvetve Szolgaltatd feladatai a kdvetkezok:

e a beérkezett elektronikus irat QR kdédok sorozatava alakitasa
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e Az igy nyert kddsorozat kinyomtatasa a konvertalt dokumentumot kovetéen

Az ellenérzés megkdnnyitésére Szolgaltatdé egy olyan alkalmazast biztosit, amely
lehetéve teszi a QR kodok sorozatabdl az eredeti fajl visszaallitasat. Az alkalmazas a
szolgaltatas honlapjardl tolthet6 le a hozza tartozo kezelési utasitassal egyutt.

Ennél a hitelesség-ellenérzési modellnél az alkalmazhatdsag korlatja elsédlegesen a
gazdasagi racionalitas, egy kép informacioinak ilyen formaban torténd rogzitése az
eredeti helyszukséglet sokszorosat jelentheti. A gyakorlatban ezen tulmenéen
alkalmazasi nehézséget okozhat a boritékba elhelyezhet6 oldalak szamanak, illetve
a kézbesitési utasitasban megjelolt maximalis nyomtathaté oldalszamnak a tullépése
is. Ennek megfeleléen maga a megoldas csak olyan esetekben ajanlhaté, ahol mind
oldalszamban, mind fajiméretben kis dokumentumok feldolgozasa a feladat. Ha
technologiailag megoldhato, ajanlott az iratérvényességi nyilvantartas valamely
verzidjanak hasznalata.

6.3.2 Iratérvényességi nyilvantartas lenyomattal

A masolat hitelessége ellendrizhetéségének lehetévé tételére a jelenleg
mUkodokeépes és ajanlott megoldas az iratérvényesseégi nyilvantartas azon verzioja,
ahol az iratérvényességi nyilvantartas a csak az elektronikus dokumentumrol készult
masolat lenyomatat tarolja. Ekkor a kibocsatdé feladata az eredeti elektronikus
dokumentumhoz a folyamatos hozzaférés biztositasa.

A megoldas alapelve, hogy a kibocsatd elektronikus eredetiként hozza létre a
dokumentumot, amelyet ellenérizhetéség érdekében a késdbbiekben is megbriz és
elérhetéve tesz. Errdl az elektronikus eredetirdl készul a zaradékkal ellatott hiteles
papir alapu masolat, amely a hiteles masolatkészités kovetelményeinek
kielégitésével valik hitelessé. A hitelesség ellendrizhetésége érdekében mikodik az
iratérvényességi SZEUSZ, amely fliggetlen harmadik félként tarolja az eredeti
elektronikus dokumentum lenyomatat, a szévegkivonat lenyomatat és a dokumentum
néhany azonositdé adatat, hogy az azonossag, hitelesség utdlag, fuggetlen forrasbdl
ellenérizhetd legyen mind az elektronikus eredeti, mind a masolat vonatkozasaban.

A papir alapu irat hitelesitési zaradéka részeként nyomtatasra kerll az eredeti
elektronikus irat elérési utvonala, lenyomata, valamint az iratérvényességi
nyilvantartasban szereplé bejegyzés elérési utvonala (QR kod formajaban is). Az
iratérvényességi nyilvantartasban tarolasra kerul az eredeti irat szovegkivonatanak a
lenyomata is, amely elvileg utdlagos azonossag-ellenérzés alapjaul szolgalhat az
eredeti dokumentum hianyaban is. (Az érvényességet igazol6 lenyomatot az eredeti
kibocsatotol és a masolat készitétdl fuggetlen szervezet kell, hogy tarolja, a masolt
irat birtokosa ekkor nincs kiszolgaltatott helyzetben sem az irat el6allitéjaval sem a
masolatkészitével szemben.)

A fentiekben leirt elvet kdvetve Szolgaltatd feladatai a kdvetkezok:

e a beérkezett elektronikus irat lenyomatanak elkészitése;
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e szovegkivonat elballitasa (A feldolgozott allomany széveges elemeinek tartalma,
szO0kozok nelkul, ékezetes karakterek ékezet nélkuli karakterré konvertalasaval,
UTF-8 karakterkodolas alkalmazasaval) és a szovegkivonat lenyomatanak
elkészitése SHA256 fliggvénnyel és utana base64 kbédolassal;

e abejegyzési kérelem készitése és elklildése megfelel6 biztonsagos csatornan az
iratérvényességi nyilvantartashoz.

Ha az iratérvényességi nyilvantartas visszautasitia a bejegyzést, a Szolgaltatd
megvizsgalja a hiba okat. Ha olyan hibar6ol van sz6, amely el6zetesen is
megallapithato lett volna (ilyen lehet pl., ha egy kiuldeményen belll két csatolmany
egyedi azonositéja, GUID-ja megegyezik) akkor a kildeményt erre utald
hibajelzéssel visszautasitja. Ha az a hiba oka, hogy az adott egyedi azonositoval mar
szerepel dokumentum az iratérvényesseégi nyilvantartasban, akkor lecseréli a GUID-
ot, és ismeételten megkisérli a bejegyzést. Ebben az esetben a konverzid végen
kikildendd Uzenet fog tartalmazni a GUID cseréjre vonatkozé informaciot. Ha a két
rendszer kozott a kapcsolat valamiért kiesett, a rendszer tobbszor megismétli a
bejegyzési kérelmet.

A nyilvantartas befogadasra vonatkozé visszajelzésének elmaradasa esetén az irat
hibaagra kerll, és operatori beavatkozassal tisztdzzak, hogy az adat az
iratérvényességi nyilvantartasba bekerllt-e vagy sem, és ennek megfeleléen
folytatédik a kezelése.

Az iratérvényességi nyilvantartas pozitiv visszajelzése esetén a masolatkészitési
folyamat folytatodik.

6.3.3 lIratérvényesséegi nyilvantartas titkositott masolat tarolasaval és elérhetévé
tételével

A harmadik megoldas a masolat hitelességének biztositasara az iratérvényesseégi
nyilvantartds azon verzidja, ahol az iratérvényességi nyilvantartas az eredeti
elektronikus dokumentumot tarolja, alapesetben titkositott formaban. E szabaly aldl
csak a kifejezetten kdzérdeki adatokat tartalmazé dokumentumok jelentenek kivételt.
A titkositas alapesetben adatvédelmi okokbdl nélkulozhetetlen, hiszen az
iratérvényességi nyilvantartas kezel6je kilénben minden korlatozas nélkul férne
hozza a kulonboz6 szervezetek altal kezelt adatokhoz. Ennél a szolgaltatasnal az
iratérvényességi szolgaltatd feladata az eredeti elektronikus dokumentumhoz (annak
titkositott példanyahoz) a folyamatos hozzaférés biztositasa is.

A megoldas alapelve, hogy a kibocsatd elektronikusan hozza Iétre a adott iratot, és
azt a sajat iratkezelési szabalyzata szerint kezeli. A Szolgéltatd minden egyes
feldolgozand6 csatolmanyhoz egyedi titkositd kulcsot képez és az ezzel eltitkositott
elektronikus példanyt kuldi meg az iratérvényességi szolgaltatonak.

Az iratérvényességi szolgaltatoé biztositja a titkositott dokumentum tarolasat, illetve a
hozzaférést ahhoz. Az atalakitott dokumentum a ranyomtatott zaradékban
tartalmazza a titkosito kulcsot, illetve az eltitkositott dokumentum elektronikus elérési
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cimeét. Az érvényességet igazold titkositott masolatot az eredeti kibocsatotol és a
masolat készit6tél flggetlen szervezet tarolja, a masolt irat birtokosa igy nincs
kiszolgaltatott helyzetben sem az irat elballitéjaval sem a masolatkészitovel
szemben.

Ertelemszer(ien itt is alkalmazni kell az egyes iratokhoz tartoz6 azonositok
egyediségére vonatkozo kovetelményeket, illetve eljarasrendet. és a bejegyzeési
folyamat kezelésére vonatkozo az el6z6 fejezetben leirt szabalyokat.

A fentiekben leirtakat kdvetve Szolgaltatéd feladatai a kdvetkezdk:

e szimmetrikus titkosito kulcs készitése (kivéve, ha kifejezett Igénybevevéi utasitas
van ennek elhagyasara);

e az adott csatolmany e kulccsal titkositott példanyanak elkészitése;

e a titkositott példanyt tartalmazo, bejegyzési kérelem készitése és elklldése az
iratérvényességi nyilvantartashoz.

A hibakezelés modellje megegyezik a lenyomatos esettel.

Az iratérvényességi nyilvantartas pozitiv visszajelzése esetén a masolatkészitési
folyamat folytatédik.

Jelenleg ilyen szolgaltatas még nem elérhetd.

6.4 Konverzio: papir alapu masolat készitése elektronikus dokumentumbdl a
kiséré adatallomany felhasznalasaval

A fenti folyamatok sikeres lezarultat kovetéen mar csak két a nyomtatasra valo
alkalmassagot biztositani hivatott |épés van hatra a nyomtatas folyamat elétt, a
nyomtatasi terllet megfelel6ségének ellenérzése és ragszammal egyedileg el nem
latott konyvelt kuldemény esetében az ajanlasi ragszam kiosztasa. Ezutan a
tényleges nyomtatas kdvetkezik. Mindezek a feladatok mar kdzvetlentl a nyomtatast
és boritékolast vezérlé rendszer felligyelete alatt torténnek.

A masolatkészités zart informatikai rendszerben automatikusan torténik. A megrendelések
teljesitése a gyartas teljes ciklusaban Hibrid kézbesitési és konverzios rendszer feliigyelete
alatt zajlik. A rendszer az dallomanyok beérkezésétdl az informatikai feldolgozéson,
nyomtatason, boritékolason keresztiil a hagyomanyos kiildeményforgalmi feladasig timogatja
illetve koveti a kiildemények utjat. A rendszerben minden munkafolyamat, esemény
eltarolasra, naplozéasra keriil a biztonsagi eldirdsoknak, szabdlyoknak megfeleléen. Az
informatikai feldolgozas sordan minden Iépés azonositdo adatai adatbazisba keriilnek. A
gyartasi munka kezdetének és végének, a dokumentum lenyomatanak adatain felll
az egyes kuldemények azonosité adatai (ragszam) is adatbazisban kertlnek
tarolasra. A boritékablakban, szikség esetén a boritékon, illetve az egyes oldalakon
elhelyezett Datamatrix kod segitségével a boritékolasi folyamat soran minden egyes
elkészult boritékrol és annak tartalmarol kozvetlen, azonnali informacio all
rendelkezésre.
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Szolgaltato a konverzio soran a kovetkez6 feladatokat végzi el:

6.4.1 A margok ellenérzése

Az Egyedi szerz6dés 1. C melléklet 5. c) pontja szerint minden gyartasra kerul6
oldalon a kdvetkezbket kell az Igénybevevének biztositani: felll legalabb 5 mm, jobb
és bal oldalon legalabb 10-10 mm margoét kell Uresen hagynia. Amennyiben az
oldalon zaradékot kell elhelyezni (hiteles masolat készul), ugy az als6 szabadon
tartando sav magassaga 20 mm, egyebként 5 mm.

A fenti margok szikségesek a vezérld informaciok és a zaradék elhelyezéséhez,
illetve a zavartalan kinyomtatashoz. Egyébként az oldal szélére nyomtatott
vezérlGjelek elfedhetnék a tartalmat, illetve forditva a tartalom zavarhatna a
vezérlGjelek értelmezését, ami megakadalyozna a megfeleld feldolgozast.

A kovetelmény értelmezésénél két fontos korulményt kell figyelembe venni

1. A rendszer nem képes megkulonboztetni, hogy egy kép vagy nyomtatott szoveg
milyen szinnel kerll megjelenitésre. Ennek megfeleléen akar fehér szin(i képelemek
sem kerulhetnek a fenti margd teruletére. Ennek megfeleléen példaul a
legjellemzébb A4-es oldal 210*297 mme-es fellletén legfeljebb 190*287 mm-es
egyszerlli masolatként megjelenithetd képet lehet elhelyezni. Ha hiteles masolatra
van szukség, akkor a maximalis felhasznalhato terulet 190*272 mm. Ha szdveges
dokumentumrdl van sz6, akkor kiléndsen a fej- illetve labléc tartalmara, pozicidjara
kell vigyazni. Széveges dokumentum esetében is figyelembe kell venni, hogy az
esetleg ott elhelyezett képekre is érvényes a margd kovetelmény fuggetlenul a
pixelek szinétdl. Az Ures soremelés is nyomtatott sornak szamit, nem lehet a hely
biztositasara hasznalni.

2. A boritékold rendszer feldolgozasi logikajabdl, illetve a boritékban torténd
elhelyezés lehet6ségébdl kovetkezb6en a boritékold gépet vezérl6 Datamatrix
kédoknak mindig a 210 mm-es oldalra meréleges oldalon kell elhelyezkedniuk, tehat
egy fekvd (landscape) elhelyezkedésli A4-es oldalnal az also és felsé szélen kell a
10-10 mm-t biztositani, és a paratlan-paros oldaltél fiiggéen bal, illetve jobb oldalon
kell szabad helyet hagyni a zaradéknak.

6.4.2 Adatallomany rendezése:

A kildemények legyartasahoz és a postai feladas el6készitéséhez az el6készités
soran a rendszer a kdvetkez6 rendezésekre biztosit lehetbséget:
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e adatok kigyljtése a kulonboz6 kimutatasok, bizonylatok és kuldemény-
el6allitasi  utasitasok  el6allitasahoz  (visszaigazolas, feladdjegyzék,
kildemény-0sszeallitas, darabszamok)

e cléallitandd kiuldemények csoportositasa a gyartas optimalizalasa érdekében
a nyomtatasi formatum, papirigény, szines nyomtatasi igény alapjan,

e illetve a postai feldolgozas optimalizalasi kovetelményeinek megfeleléen, a
cimadatok alapjan.

Ennek megfeleléen a rendszer nem beérkezési sorrendben, hanem a Szeuszr. 88. §
(1) bekezdése altal lehetové tett 1 munkanapos ciklusidén belul dolgozza fel a
kildeményeket.

6.4.3 A ragszamok kiosztasa

Amennyiben az igénybevevé rendelkezik az OLK-val kilon megkotott tdmeges
feladasi szerz6déssel és ennek részeként lehetéséget kapott sajat ajanlasi
ragszamtartomany kezelésére, ugy lehetbsége van az ajanlasi ragszamokat
kozvetlenil megadni a kézbesitési utasitdas <RegCode> tagjaban. Tudni kell
azonban, hogy a Szolgaltatdé kozvetlenll kizarolag az OLK-n keresztll ad fel, tehat
ha az Igénybevevé nem OLK altal kiadott ragszamtartomanyt jeldl meg, a rendszer
hibajelzéssel visszautasitia a kuldeményt. Ugyanez kdvetkezik be akkor is, ha a
megadott ragszam ellenérzékddja nem felel meg a képzési szabalynak.

Amennyiben valamely konyvelt kildemény esetében <RegCode> tag Uresen marad
a kézbesitési utasitasban, és a szerz6dés alapjan a Szolgaltaté jogosult az adott
Igénybevevé nevében konyvelt kildeményt feladni, akkor Szolgaltatd latja el
ragszammal a kuldeményt ugy, hogy az egy gyartasi egységben egy feladd
kildeményeir6l  készul6 elektronikus  feladdjegyzékre lehetéség  szerint
sorfolytonosan keruljenek fel a kdnyvelt kiildemények ajanlasi ragszamai.

6.4.4 Nyomtatas elbkészités:
A rendszer az elektronikus irat (csatolmany) nyomtatasi képén az elektronikus
eredeti nyomtatott képének megjelenitése mellett a kovetkez6 adatokat helyezi el

e A konverzios technolégiahoz szukséges vezerlé és ellenérzé jelek az alabbiak
szerint:

o a boritékolo-gépek vezérlését végzd és a folyamatkdvetést lehetbvé
tevé Datamatrix (ISO/IEC 16022:2006) 2D pontkdd elhelyezése minden
egyes oldal nyomatképén

o Az oldalak, illetve a gyartasi egységek emberi szemmel t6rténd
azonositasat lehetévé tevd azonositd szamsorok elhelyezése a jobb-
illetve bal oldali margdn

25



Magyar Posta

)

Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend

Zaradék: A konverzio soran minden hiteles masolatként megrendelt oldalon,
az oldal aljara (az alsdé szél meghatarozasrdl lasd a margdéknal tett
megjegyzést) egyforma zaradékot készit (Arial Narrow 6 pontos bet(tipussal),
az alabbi adattartalommal:

©)

Elektronikusan alairt irat esetén az elektronikus alairashoz tartozo
tanusitvanybdl a kiadmanyoz6é személy, valamint az Igénybevevd
hatdésag nevének és az alairas idépontjanak szoveges megjelenitését,
szervezeti alairassal ellatott elektronikus dokumentum esetén a
szervezeti alairashoz tartozé tanusitvanybol a szervezeti alairdt
meghatarozé adatokat. Felhasznalt kézbesitési utasitas tag-ok
<SigRentOrgName>, <SigRentPersName>, amennyiben maga az
alairas nem tartalmazza a vonatkoz¢é informaciot (szervezeti alairasnal
az alair6 személyt mindenképpen a kézbesitési utasitasbdl kell
atvenni).

Elektronikusan ala nem irt irat esetén a fenti adatokat a kézbesitési
utasitas alapjan, illetve amennyiben ezek nem értelmezhetdk akkor ezt
a tényt. Felhasznalt kézbesitési utasitas tag-ok <SigRentOrgName>
<SigRentPersName> amennyiben ki vannak toltve, egyébként tres

Az  elektronikus irat  hitelesség-ellen6rzésének  eredményeét;
Amennyiben nincs alairva, jelzi, hogy az alairas ellenérzés nem
ertelmezhet6, amennyiben a visszavonasi lista elérési utvonala nem
szerepel a tanusitvanyban , a bizalmi lanc hianyat jelzi. Kiadmanyozott
irat estében (ezt a kézbesitési utasitas <Islssued> tag-jének ,Y” értéke
jelzi), a vizsgalat kiterjed arra is, hogy a kiadmanyozd6 elektronikus
alairasanak ujjlenyomata szerepel-e az adott szervezet altal
kiadmanyozasra jogosultként megadott alairasok koézott. Amennyiben
nem, a zaradék a ,kiadmanyozasra nem jogosult” szdveget is
tartalmazza.

A masolat készitésének idépontjat datum, o6ra, perc, masodperc
pontossaggal; Az idépont megadasa itt minden esetben UTC
(egyezményes koordinalt vilagid6) szerint torténik Ezt jelzi az id6éadat
végén szerepld Z (zero) egyezményes jelzés. Az UTC egy illetve két
oraval kevesebb, mint a magyar helyi id6.

A masolatkészitd szervezet megnevezését (Magyar Posta Zrt.).

Az irat hitelességének ellenérizhetéségét biztositd6 megoldas
megnevezeését

LA masolat hitelesitése a 83/2012. Kormanyrendelet 86.§.(5)
bekezdése szerint térténik”
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= JA masolat hitelesitése iratérvényességi  nyilvantartas
hasznalataval torténik” szOvegek egyikét a szerz6désnek
megfeleléen.

LA masolat automatizalt, zart, auditalt rendszerrel késziilt” szoveget.

A masolat mindségét jelol6 adatokat (felbontas dpi-ben, fekete-fehér
vagy a szines nyomas); Az ehhez szikséges adatokat a kézbesitési
utasitas <DPI> és <Color> tag-jei tartimazzak.

Az irat egyedi, tartalmazé azonositdjat, amely alapjan akar az
iratérvényességi nyilvantartasban, akar a kuldé szervnél azonosithato;
A felhasznalt kézbesitési utasitdas tag <AttachmentGuid>,
(Megjegyezzuk, hogy amennyiben a tag a kézbesitési utasitasban ures,
a rendszer general egyet és azt helyzi e a zaradékban is.)

Maganak az elektronikus eredetinek (illetve publikalt példanyanak) az
elektronikus elérhet6ségét biztositdé cimét; A felhasznalt kézbesitési
utasitas tag <AttachmentlssuerURL>. A rendszer megkoveteli, hogy a
megadott <AttachmentlssuerURL> strukturajaban valodi internetes cim
legyen (a cim l|étét természetesen nem ellenérzi, hiszen abban a
pillanatban a megléte még nem kovetelmény).

Iratérvényességi nyilvantartas hasznalata esetén az iratérvényességi
nyilvantartds az adott kuldé szervezetet kiszolgalé szegmensének
cimét; jelenleg ez egységesen a https://iraterv.kekkh.gov.hu/

Az elektronikus dokumentum (amennyiben alairt természetesen az
alairassal egyutt) SHA256 lenyomatképzd algoritmussal készitett
lenyomatat base64-es koédolassal;, Ezt a kézbesitési utasitas
<RecordHash> tag-je is tartalmazza, de a rendszer ellenérzéskeént ujra
szamitja mar az integritas elenérzsésekor.

Lenyomatos iratérvényességi nyilvantartdas hasznalata esetében a
kanonizalt szovegkivonat SHA256 lenyomatképzé algoritmussal
készitett lenyomatat base64-es kodolassal; (ezt a rendszer szamitja —
az algoritmus leirasa a 6.3.2 fejezetben talalhatd)

Titkositott masolatos iratérvényességi nyilvantartas hasznalata esetén
a titkositd kulcsot base64 kodolassal (a kulcsot a rendszer
véletlenszerlien generalja)

A rendszer lehet6séget biztosit a zaradékban is egy az lgénybevevd
altal megadottvan lehetéség szoveg feltlintetésére; A szdveget a
kézbesitési utasitas <CopyAuth> tag-je tartalmazza. Ez természetesen
csak igény esetén hasznalando.

Az ,Az elektronikus iratban foglaltakkal egyezé tartalmu irat” szOveget;
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o A lenyomatos iratérvényesseégi nyilvantartasos megoldas esetében két
QR kodot. Tartalmuk az elektronikus eredeti elérhet6ségére mutatd
internetes link, az iratérvényességi nyilvantartas cime és a bejegyzés
egyedi azonositdja, valamint a két lenyomat.

o Titkositott elektronikus dokumentumot tartalmazo iratérvénységi
nyilvantartdshoz szintén két QR kéd nyomtatasat tervezzik. Tartalmuk
az iratérvényességi nyilvantartasban tarolt (jellemzéen titkositott)
masolat elérhetbéségére mutatd internetes link, az iratérvényesseégi
nyilvantartas cime és a bejegyzés egyedi azonositdja, az elktronikus
eredeti lenyomata és a titkosito kulcs.

o A QR kbédos hitelesség-ellendrzést biztositd megoldas esetében csak
egy QR kdéd keril a zaradék mellé. Ez az eredeti elektronikus
dokumentum lenyomatat tartalmazza, hogy azonositas céljabdl
Osszevethet6 legyen az eredeti és a masolat lenyomata.

e i el . Wi ol A okl oy et Wit ek 164507 TR 50007, Mol e Posta 5t oot ikl i iyt i i ltiol Bk A bt i :mz tzan
audiat rendszerrel kesziit; 300 dpi, fekels-eher; Az irat ; Elekfonikus itp: fwwewe posta. 1111 11111 FUNKCIONALIS TESZT_1 gocr; kiaié rvényességi nyivar

m: httpsJfiraierv.kekih gov.hu.44 Jwsiget 7id=; abdedSbe-984a-4180- -0864-5 188eD3604 33, LC‘“Y'JNZ!I HWQ_QK\PXZ'dHZJ"SGN N1 Wilire3RbzBULSE = Sziweg lenyomat: ECOI0QRmoEGsqTcSQw upXsmJHaKFPUSQVSS 2EBp0Zg=; 58.TI ES_WGE 2'\‘
5.03.07T06:34 1; Az eektonikus irathan fbgiatakial egyezd tanami rat.

1. dbra A zaradék egy (kicsinyitett) példaja lenyomatos iratérvényességi nyilvantartas alkalmazasaval

6.4.5 Cimzés

A rendszer mind boritékon mind cimz6 lapon képes a cimzési adatokat feltlintetni, a
kialakitast a kézbesitési utasitas vezeérli. A boriték tipusanak meghatarozasa a
kézbesitési utasitas harom adatanak figyelembe vételével torténik. (ezek kézul az
<EnvWindow> megadasa kotelez6, mig az EnvSize és EnvType opcionalis). A
rendszer gépi boritékolast biztosit C6/5, C5 és C4-es boritékokkal, és van lehetbség
kézi boritékolassal TC4, illetve TB4 méretli boritékok igénybe vételére is. Van
lehetéség egy-, illetve kétablakos és ablak nélklli (standard) boritékok
felhasznalasara és a rendszer szerz6dés alapjan képes az egyes szerz6désekhez
megjelolt specialis (kildn nyomtatott) boritékok kezelésére is. Erre szolgal
elsédlegesen az <EnvType> tag a kézbesitési utasitasban, amely a specialis boriték
a szerz6désben rogzitett nevét tartalmazza.

e Cimzési fedlap elballitasa: A cimzési fedlap el6allitasa és beillesztése abban
az esetben szukséges, ha a kézbesitési utasitas <IsAddressPagelncluded>
tag-janak értéke ,Y” A cimzési lap jelenleg minden esetben egy 6nallé A4-es
oldal. Cimzési fedlap egy- és kétablakos boritékok esetén egyarant
hasznalhatd, (<EnvWindow>=1 vagy 2) de ablak nélkili boritéknal a
hasznalata teljesen értelmetlen, ezért ilyen esetben a rendszer hibat jelez. Az
ablakok szamanak megadéasa viszont minden esetben kotelez6 (akkor is, ha a
készitend6 dokumentum nem boritékolt, ez az xsd szerkezeti kotottségébdl
adodik)

28



)

Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend
Magyar Posta

e Boriték kbzvetlen nyomtatasa: A rendszer kozvetlenul képes a cimzést, igény
esetén logot is a Dboritékra nyomtatni. A  kézbesitési utasitas
<EnvAddressNeeded> tag-je hatarozza meg, hogy mely adatokat kell
kinyomtatni. A lehetséges értékkészlet N = egyiket sem; S = feladdt; R = cimzettet;
A = mind a feladdt és a cimzettet. A Tag megaddsa koételez6, de a rendszer
boritékolatlan kildeményeknél és cimz6lap hasznalata esetén nem értékeli ki. A
logéra vonatkozéan a szerz6désben kell el6zetesen megallapodni, a kézbesitési
utasitds. <EnvLogoName> tag-je a megallapoddsban mar szerepl6 fajlnevet jeldlhet
csak.

e Lehetéség van arra is, hogy az lgénybevevd a kuldemény elsé lapjan maga
helyezze el a cimzésadatokat, illetve ezt lehetévé tevé kildeményforgalmi
szerz6dés alapjan maga helyezze el az ajanlasi ragszamot is a cimoldalon.
Ebben az esetben értelemszerlen az ablakos boriték hasznalata
kovetelmény. A vonalkdd elhelyezésének, illetve a sajat cimzésnek
el6feltétele, hogy az lgénybevevd rendelkezzen a postai Bevizsgalé Labor
pozitiv vizsgalati eredményével a vonalkbdos postai azonositdk
megfeleléségének és postai kildemények gépi feldolgozhatosaganak
bevizsgalasarél. Tudni kell azonban, hogy sem a cimzésadatokat, sem
vonalkédot utdlag nem lehet elhelyezni az az alairt elektronikus
dokumentumban, ha hiteles masolat a kdvetelmény , Ha tehat egy szervezet
cimet és ajanlasi ragszamot is tartalmazé kuldeményt akar elektronikus
formaban elkésziteni, akkor mindezeket még a dokumentum kiadmanyozasa
(és ennek részeként elektronikus alairasa) elétt kell megvaldsitani, amihez
valésziniileg a belsé folyamatszervezését is médositania kell. Ertelemszeriien
erre az esetre is érvényes, hogy csak az OLK altal kiadott ajanlasi
ragszamtartomany alkalmazhaté és a <RegCode>tag-et ebben az esetben is
ki kell télteni, hiszen kuldnben az ajanlasi ragszamok kezelése nem biztositott

A kézbesitési utasitasbol a cimzésben — akar cimzési lapon, akar boritékon torténik —
az alabbi adatokat kell megjeleniteni, illetve a kovetkezé mezéket kell felhasznalni a
postai szabalyozasoknak megfeleléen:

A cimzettre vonatkoz6 adatcsoport

<Namel> - cimzett neve

<Name2> - cimzett neve — opcionalis kiegészités

<City> - cimzett telepilése

<Street> - cimzett utca, hazszama

<BuildingIntAddress> - cimzett éplileten beliili cime (opcionalis)

<ZIP> - cimzett irdnyitdészama

<Country> - cimzett orszag (ISO 3166-1:2013 szerinti Alpha-2 orszagkdd, kivéve a HU-t, amit
nem jelenit meg)

A feladdra vonatkoz6 adatcsoport

<RentPersName> - feladd neve
<RentCity> -feladd varosa
<RentAddress> - feladd postai cime, utca, hdzszdm
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<RentZIP> - feladd iranyitdszama
Kezelési jelzések adatcsoport

<RegCode> - Amennyiben LetType=,0T", ,T”, ,TE”, ,A” vagy , AE” (akar kapott, akar kiosztott) —
az ajanlasi ragszam (mas kiildeménytipusoknal nem értelmezett) Ezt a rendszer a Code
128BC szabvany szerint, a postai el6irasoknak megfelel6en nyomtatja

<SK> - sajat kézbe torténd kézbesités jelzései. Csak LetType=,0T","T",”"TE", esetében
értelmezett, és magan a boritékon is feltlinteti

e Mind a feladd, mind a cimzett adatainal van lehet6ség vonalkéd nyomtatasara
is, erre a célra a <Barcode> és a <RentBarcode> mez6k szolgalnak (ezek
nem postai feldolgozast igénylé azonositék, hanem az lgénybevevd sajat
céljait szolgaljak)
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2. abra A cimzés f6 befogadé méretei
(a méretek ablakos és nem ablakos boritékok esetében, és minden boritékméretnél
jellemzdek)
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6.4.6 Nyomtatas

A nyomtato-allomanyok Hibrid kézbesitési és konverzidos rendszerbdl kertlnek a
nyomtato-szerverekre, majd a nyomtatokra. A vezeérl6 szoftver ellen6rzi a kikuldott és
az eredeti allomanyok egyez6ségeét.

A nyomtatas digitalis nyomtatasi eljarassal torténik, alapvetéen nagy kapacitasu,
korszer(i és megbizhaté Canon OCE nyomtatok alkalmazasaval. A Szolgaltato
alapesetben a nyomtatast 300 dpi felbontassal, A4 méretli, 80-90 gr-os fehér
papiron, egyszin( fekete nyomtatassal biztositja.

Az Igénybevevl és a Szolgaltatd kozotti egyedi szerzédésben rogzitettek szerint a
nyomtathatd méret AG, illetve készpénz-atutalasi megbizas mérettél A0 méretig
terjedhet, a maximalis felbontas 600 dpi. A Szolgaltatd szines nyomtatast is biztosit.

A nyomtatas soran eléall a hiteles papiralapu masolat hitelesitési zaradékkal,
tértivevénnyel, az Ugykovetést és a teljesség ellenbrzését lehetbvé tévé egyedi
Datamatrix kodokkal.

6.4.7 Boritékolas

A boritékolas nem kotelez6, hanem alapértelmezett, valaszthaté eleme a
folyamatnak. Amennyiben az Igénybevevé a kézbesitési utasitasban rogzitve igy
rendelkezett, személyes atvétellel a kinyomtatott, boritékolt vagy nem boritékolt
hajtogatott kiildeményekhez (hiteles papir alapu masolatokhoz) is hozzajuthat.

A boritékolas — ha ezt az igénybevevé megrendeli — a C 6/5, C/5, C/4 méreti
boritékok hasznalata esetén ugyancsak automatikus gépi megoldassal torténik, CMC
250 boritékolé gépekkel, a nyomtatott dokumentumok margdjan elhelyezett
Datamatrix vezérl6kodok elhasznalasaval.

A géppel feldolgozhaté boritékok méretei:

C6/5 114 x 229 mm A4 kétszer hajtva = 1/3 A4 18 réteg
C5 162 x 229 mm A4 egyszer hajtva = A5 24 reteg
C4 229 x 324 mm A4 24 réteg

Valasztott boriték méret fliggvényében, amelyet a kézbesitési utasitas <EnvType>
tagja tartalmaz, a kildemény lapjainak maximalis szama az kévetkez6 felsorolasban
talalhatd. Alapesetben, amennyiben a kildemény a valasztott boritékba rakhatd
lapoknal tobb lapot tartalmaz, elutasitasra kerul, és ezt a korulményt jelzi a
megkuldott hibrid elismervény. Van lehet6ség arra is, hogy az adott skalan belul
rugalmas boritékkezelést biztositson a szolgaltatd, azaz, ha a tervezett méretbe nem
fér bele, akkor eggyel nagyobb boritékot alkalmazzon. Ez a rugalmassag azonban a
fentiekbél kdvetkez6en nem korlatlan. A kezelés modjara vonatkozdan a szerz6dés
tartalmaz rendelkezést, az egyedileg (a kézbesitési utasitassal) nem valtoztathato.
Az elhelyezhet6 lapok szama normal papir esetén a kovetkezd:
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- C6/5—-maximum 6 lap,
melybdél cimz6 lap hasznalata esetén 1 lap a Posta altal el6allitott cimzd lap,
ebbe a boriték tipusba igy maximum 5 lapos (10 oldalas) kuldemény
helyezhet6 el;

- C5—-maximum 12 lap,
melybdél cimz6 lap hasznalata esetén 1 lap a Posta altal el6allitott cimzd lap,
ebbe a boriték tipusba igy maximum 11 lapos kuldemény helyezhetd el;

- C4 —maximum 24 lap,
melybdl cimz6 lap hasznalata esetén 1 lap a Posta altal el6allitott cimz6 lap,
ebbe a boriték tipusba igy maximum 23 lapos kuldemény helyezhetd el.

A tobb csatolmanyt tartalmazo kuldemények esetében a kezelhetd lapok szamanak
meghatarozasanal figyelembe kell venni azt is, hogy a kulonb6zé mellékletek
mindenképpen 6nallé lapon helyezkednek el (tehat maradhatnak nem hasznalhato
oldalak).

A gépi feldolgozas esetében a rendszer a nyomtatas tipusa (szines vs. fekete-fehér.
illetve felbontas), az egy vagy kétoldalas nyomtatas, a bekerllé lapok mérete és a
papir tipusa szempontjabdl csak dsszesen 4 féle dokumentumot tud kezelni. Ezek
kozul kettd csak 1 lapos melléklet lehet. Egyéb esetekben csak kézi 6sszehordas
lehetséges.

A TB/4-es tasakokba a toltés mar minden esetben kézzel torténik, ennek
megfelel6en itt a kézi munka felarat is meg kell fizetni. Kézi boritékolas el6fordulhat a
hibas nyomatok ujranyomtatasa esetén is, de ez a gyarté kockazata.

A szerz6dés alapjan van lehet6ség specialis boritéekok hasznalatara, ebben az
esetben a kézbesitési utasitdas <Envildentifier> tagja tartalmazza az adott
szerz6désben hasznalhato specialis boriték megnevezését. Itt arra kell figyelni, hogy
az ide beirt ,StandardEnvelope” érték felllirhatja a kézbesitési utasitas egyéb a
boritékra vonatkozo utasitasait és ablak nélkuli boritékot alkalmaz akkor is, ha
boriték ablakainak szamat meghataroz6 <EnvWindow> tag értéke a kézbesitési
utasitdsban nem nulla. Eppen ezért, mivel a tag nem kételezd, célszeriibb nem
hasznalni.

6.4.8 Tértivevény nyomtatasa és elhelyezése

Amennyiben a konverziora megkuldott kuldemények kézbesitési utasitasanak
<LetType> mezéjében T (tértivevényes), TE (tértivevényes els6bbségi), vagy OT
(hivatalos irat tértivevénnyel) szerepel, a rendszer a tértivevény nyomtatasat és a
kuldeményen torténd elhelyezését is biztositja.

Ehhez a kézbesitési utasitasbdl az aldbbi adatokat kell megjeleniteni, illetve a
kovetkez6 mezoket kell felhasznalni a postai szabalyozasoknak megfeleléen:
<RetAddressNamel> - Visszakiildési cimzett a tértivevényhez
<RetAddressName2> - Visszakiildési cimzett a tértivevényhez — opcionalis kiegészités

<RetAddressCity> - Visszakildési cim a tértivevényhez — telepiilés
<RetAddressStreet> - Visszakiildési cim a tértivevényhez — utca, hazszam
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<RetBuildingIntAddress> - Visszakiildési cim a tértivevényhez — éplileten beliili cim, opcionalis

<RetAddressZIP> - Visszakildési cim a tértivevényhez — iranyitészam

<RetAddressCountry> - Visszakiildési cim a tértivevényhez — orszag (ISO 3166-1:2013 szerinti
Alpha-2 orszagkdd — Belfoldi tértivevényen nem nyomtatandd)

<RentPersName> - feladd neve

<RentCity> -feladd varosa

<RentAddress> - feladd postai cime, utca, hdzszam

<RentZIP> - feladd iranyitdszama

<Requestld> - a kiildemény targya vagy az igénybevevd altal a killdeményhez rendelt azonosité

<DocumentType> - Szabad sz6veg, amely a hivatalos irat tértivevény B/ mezGje 5 soraba
nyomtatando

<Attachment1> - Szabad széveg, amely a hivatalos irat tértivevény B/ mez&je 6 soraban a bal
oldalra nyomtatandd

<Attachment2> - Szabad széveg, amely a hivatalos irat tértivevény B/ mezgje 6 sordban a jobb
oldalra nyomtatandd

<ReturnBarcode> - A hivatalos irat tértivevény B/ mezdjébe nyomtatando vonalkéd

<AwayMarker> - Az atvevé tavolléte esetén hagyando értesités tipusa
Kizarélag a hivatalos irat tértivevénye esetén haszndlhato (azaz ha <LetType> =0T)

<RegCode> - valamennyi kdnyvelt kiildemény esetén az ajanlasi ragszam

<EReturnReceipt> - Elektronikus tértivevény igényelt Ezt az informaciét az ajanlasi ragszam
nyomtatdsanal hasznaljak fel, ilyenkor egy T keriil a kezdd R elé. Csak belfoldi
kiildemények esetében értelmezett, ha LetType =T, TE, vagy OT és a feladd rendelkezik
erre vonatkozo szerz6déssel

<SK> - Specialis kezelési jelzés a tértivevényre nyomtatandd. Csak azokban az esetekben
értelmezett, ha LetType=T vagy LetType=TE vagy LetType=0T

Az elkészilt tértivevényeket a rendszer felragasztja a boritékra.

6.5 Elkésziilt kiildemények el6készitése a tovabbi postai feldolgozashoz

A nyomtatast és boritékolast kovetéen az elkészult kildeményeket a rendszer
alkalmassa teszi a tovabbi postai feldolgozashoz.

A rendszer biztositja, hogy az egyes postai tobbletszolgaltatasok igénybevételéhez
szukséges azonosito, illetve nyomtatvany a boritékon a kézbesitési utasitasnak
megfeleléen elhelyezésre kertljon:

e Ajanlott kildemény esetén a ragszam
e Tértivevényes kuldemeény esetén a rendszer altal nyomtatott tértiveveny
e Az igényelt tobbletszolgaltatas nyomtatott képe (pl. els6bbségi).

A boritékolast kovetdéen torténik az egységlada, illetve szallitasi konténer képzés,
illetve azok zarasa. A kuldemények az OLK-nak térténd atadasakor a meta adatok is
végleges allapotba kerllnek. Mivel a meta adatok tartalmazzak (a postai
tobbletszolgaltatds megrendelése esetén) a kildemény ragszamat, illetve a
tértivevény vonalkddjat, ezek alapjan kerul legyartasra az elektronikus feladéjegyzék,
amelyet kozvetlenul, elektronikus uton juttat el a rendszer az OLK-nak, hogy ott
felkészllhessenek kildemények a szortirozé rendszerbe illesztésre.
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Ezzel parhuzamosan kuldi meg a rendszer az Igénybevevének a sikeres gyartasra
vonatkozd hibrid visszaigazolast. Ez a tobbi bizonylathoz hasonlé szerkezetben
tartalmazza az elektronikus kildemény alapadatait és lenyomatat, valamint a postai
cimzés adatait is (Lasd . 7. illetve 10. sz melléklet) Természetesen ez is tartalmazza
csatolt xml-fajlban az adatokat.

Az OLK az elektronikus feladdvevény alapjan veszi at a feladasra elkészitett
kildeményeket, a konyvelt kildemények esetében tételes atvétel torténik. Miutan a
felvétel megtortént, az OLK elektronikusan alairja, idébélyegzéssel latja el a
feladojegyzéket és azt visszajuttatja a hibrid konverzios rendszerbe.

6.6 Visszaigazolas az Igenybevevének a postai feladasrol

Az OLK altal alairt e-feladojegyzéket gépi feldolgozasra alkalmas XML formatumban
a Hibrid kézbesitési és konverziés rendszer BKSZ utjan juttatja vissza a
Igénybevevéhoz. Az e-feladdjegyzék xml szerkezetére vonatkozé informaciot az
OLK-n keresztul torténd feladasra feljogositd szerz6dés megkotésével egyatt
kaphatjak meg az Igénybevevok.

Ezzel a lIépéssel a hibrid konverzio folyamata lezarul

Ez utdn a hagyomanyos kuldeményforgalmi (postai) szolgaltatasok kdvetkeznek,
melyek eredményeként a kuldemények postai uton eljuthnak a cimzetthez. Az
altalanos postai kézbesitési szabalyoknak megfeleléen, koényvelt kildemények
esetében a cimzett alairasaval igazolja az atvételt.

6.7 A kiildemények tartalmanak kezelése a sikeres feladas utan

A kildemények tartalma az OLK altali igazolt atvételt kovetdéen visszavonhatatlanul
torlésre kerll a rendszerbél, csak a kiuldemény egyértelml azonositasahoz
szikséges lenyomat, a kézbesitési utasitas, az alairt feladdjegyzék és a
kildeménnyel kapcsolatban végzett feldolgozasi |épésekre vonatkozé naplozasi
adatok kerulnek megdrzésre a kuldemény Aaltal érintett jogok elévuléséig, azaz
altalanos esetben 6t évig. A feldolgozasi adatokat rogzité adatbazis folyamatosan két
peldanyban készll, és a hosszabb tavu megérzést specialis nagy biztonsagu tarold
rendszer szolgalja.

7 A tértivevényes kiildemények kézbesitésére vonatkozé
informacio kezelése

A tovabbiakban a tértivevényes kuldemeény kezelésének leirasa a hibrid rendszerbdl

kiindul6 postai kuldeményekre vonatkozik, azonban erre vonatkozo szerzdédeés

alapjan hagyomanyos uton inditott kildemények esetén is megvaldsithatdéak ezek a
kezelési modok.
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A tértivevények négy modon juthatnak vissza az eredetileg elektronikus iratot indito
Igénybevevohoz:

Eredeti fizikai formajukban (papir), hagyomanyos postai csatornan
Elektronikus, hiteles képi masolat formajaban, az inverz hibrid csatornan.

A Posta E-tértivevény szolgaltatasanak igénybe vételével, mely a tértivevény
visszaérkezésére vonatkozé adatokat elektronikusan (kép és xml adatok
formajaban) hozzaférhetdévé teszi a megrendel6 szamara. Ebben az esetben
utobb maga a tértivevény is visszaérkezik az Igénybevev6hoz, és
bizonyitékként azt hasznalja fel, azaz az elektronikus masolat Iényegében
informacioés célokat szolgal, dnmagaban bizonyitékként csak korlatozottan
hasznalhato fel.

Elektronikus, hiteles képi masolat és az azt kiegészit6 XML dokumentum
formajaban, amely feldolgozasra alkalmas formaban tartalmazza a tértivevény
optikai karakterfelismeréssel tortént feldolgozasa soran kinyert adatokat (ez
utobbiak természetesen nem részei a hiteles masolatnak).

Emellett a a Posta normal elektronikus szolgaltatasai kozott elérheté a portal, amely
lehetdvé teszi a tértivevényes kuldemények statuszanak kovetését is.

8 Szerepkorok és eljarasi kornyezet

Az alabbiak a jogszabalyi megfeleléség érdekében biztositott eljarasi kdrnyezetet
targyaljak.

A feldolgozas soran elkllonilt szerepkdrok biztositiak az egyértelml felelésség-
megosztast:

elbkészitdé operator
rendszeradminisztrator
nyomtatasi vezetd
boritékolasi vezet6
mindségellendr
supervisor.

Az egyes szerepkorok feladatait és felel6sségeiket, valamint a szerepkorok
betoltésére megbizott vagy feljogositott személyek korét a gyartd Uzem
folyamatleirasa tartalmazza, amely kulon szabalyozasban kerult rogzitésre.

A feladat- és felel6sség-megosztas egyarant vonatkozik az alabbi folyamatokra:

érkeztetés
masolatkészités

e az adatallomanyok rendezése
e az elektronikus iratbol nyomtatasi kép készitése
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a nyomtatast és gépi boritékolast tamogatd kuldeményazonositd vezeérld
jelek el6készitése
e a Magyar Posta el6irasainak megfelel6 cimzés kialakitasa
e a zaradék el6keszitese
o digitalis nyomtatas
e Dboritékolas
iratérvényességi nyilvantartasba bejegyzési kérelem elkészitése
informatikai rendszer Uzemeltetése
nyomdatechnikai eszk0zOk uzemeltetése.

Egyéb felel6sségi kérdések

A 83/2012 (IV.21.) Korm. rendelet 88. § (4) bekezdése alapjan ,Az elektronikus irat
hiteles papir alapu iratta alakitasa SZEUSZ nyuijtasa soran a SZEUSZ szolgéltato az
igénybe vevd adatfeldolgozéjaként jar el”. Azaz az adatkezel6 megbizasa alapjan,
adatfeldolgozasi tevékenységként végzi el az atalakitast, a Megrendeld (vagy
képvisel6je) részérél megadott utasitasok szerint, az Adatkezel6 felel6sségére.
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1. sz. melléklet: A kézbesitési utasitas leiro XSD séma

<?xml version="1.0" encoding="utf-8"?>
<xs:schema attributeFormDefault="unqualified"

elementFormDefault="qualified" xmins:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema">
<xs:element name="deliverylnstructions">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="consighment">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="recipients">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element maxOccurs="unbounded" name="recipient">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="Namel">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="required" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="Name2">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="optional" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="City">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="required" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="Street">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="required" />
</xs:complexType>
</xs:element>

<xs:element name="BuildingIntAddress">
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<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="optional" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="ZIP">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string "
use="required" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="Country">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="optional" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="Barcode">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="optional" />
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="sender">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="RentPersName">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="required" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="RentCity">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="required" />

</xs:complexType>
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</xs:element>
<xs:element name="RentAddress">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="required" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="RentZIP">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="required" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="RentBarcode">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="optional" />
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="return">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element name="RetAddressNamel">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="required" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="RetAddressName2">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="optional" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="RetAddressCity">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="required" />
</xs:complexType>

</xs:element>
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<xs:element name="RetAddressStreet">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="required" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="RetBuildingIntAddress">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="optional" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="RetAddressZIP">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="required" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="RetAddressCountry">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="optional" />
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="RetBarcode">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="content" type="xs:string"
use="optional" />
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="attachmentList">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element minOccurs="1" maxOccurs="unbounded" name="attachment">
<xs:complexType>
<xs:simpleContent>
<xs:extension base="xs:string">
<xs:attribute name="FileName" type="xs:string"
use="required" />

<xs:attribute name="FileType" type="xs:string"
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</xs:element>

use="required" />

<xs:attribute name="DPI" type="xs:string"
use="required" />

<xs:attribute name="IsDuplex" type="xs:string"
use="required" />

<xs:attribute name="Color" type="xs:string"
use="required" />

<xs:attribute name="Prog" type="xs:unsignedByte"
use="required" />

<xs:attribute name="PaperType" type="xs:string"
use="required" />

<xs:attribute name="PaperSize" type="xs:string"
use="required" />

<xs:attribute name="Finishing" type="xs:string"
use="required" />

<xs:attribute name="RecordHash" type="xs:string"
use="required" />

<xs:attribute name="RecordAlgorithm" type="xs:string"
use="required" />

<xs:attribute name="PDFSumpage" type="xs:unsignedByte"
use="required" />

<xs:attribute name="SignatureType" type="xs:unsignedByte"
use="required" />

<xs:attribute name="IsAuthenticCopy" type="xs:string"
use="required" />

<xs:attribute name="AttachmentlssuerURL" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="AttachmentGuid" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="CopyAuth" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="Islssued" type="xs:string"
use="required" />

<xs:attribute name="SigRentOrgName" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="SigRentPersName" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="DateOfSignature" type="xs:date"

use="optional" />

</xs:extension>
</xs:simpleContent>

</xs:complexType>
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</xs:sequence>
</xs:complexType>

</xs:element>

</xs:sequence>

<xs:attribute name="Requestld" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="Contract" type="xs:unsignedint"
use="required" />

<xs:attribute name="ConsignmentIssuerURL" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="ConsignmentGuid" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="Annexes" type="xs:unsignedByte"
use="required" />

<xs:attribute name="LetType" type="xs:string"
use="required" />

<xs:attribute name="CleanAddress" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="RegCode" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="IsAddressPagelncluded" type="xs:string"
use="required" />

<xs:attribute name="Envldentifier" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="EnvType" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="EnvWindow" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="EnvAddressNeeded" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="EnvLogoFileName" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="NumberOfRecipients" type="xs:unsignedByte"
use="required" />

<xs:attribute name="DeliveryChannel" type="xs:unsignedByte"
use="required" />

<xs:attribute name="DocumentType" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="Attachment1" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="Attachment2" type="xs:string"
use="optional" />

<xs:attribute name="ReturnBarcode" type="xs:string"
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use="optional" />
<xs:attribute name="AwayMarker" type="xs:string"
use="optional" />
<xs:attribute name="ConsignmentHash" type="xs:string"
use="required" />
<xs:attribute name="EReturnReceipt" type="xs:string"
use="required" />
<xs:attribute name="SK" type="xs:string"
use="optional" />
<xs:attribute name="ReturnEnvelope" type="xs:string"
use="required" />
</xs:complexType>
</xs:element>
</xs:sequence>
<xs:attribute name="Ver" type="xs:decimal" use="required" />
</xs:complexType>
</xs:element>

</xs:schema>
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(@Requestld
 @Cortmct
@ConsignmentlssuerURL
. @ConsignmentCuid
@Annexes
@LetType
@CleanAddrass
@RegCode
@IsAddressPagelncluded |
T @Envidertiier
@EnType
@EnvWindow
@EHVAM
~ @EnvLogoFileName
@NumberORecipients
~ @DelveryChannel
@DocumentType
| @nttachment1
"@Attachment2
@RetumBarcode |
@AwayMarker
@ConsignmentHash
 @FRetumReceipt
@5SK
@RaumEn\m
@content -~ Namet
@content -~ Name2
@content  ~ City
@content -~ Street
@content - BuildingintAddress -~
@content -~ ZIP
@content -~ Country
@content -~ Barcode | P —
@content -~ RentPersName -{consignment |
@content ~ RentCity \
@content ~ HentAddress | sender
@content  ~ RentZIP
@content -~ RentBarcode |
@content ~ RetAddressName1
@content -~ RetAddressName2
@content -~ RetAddressCity
@content -~ RetAddressStreet
@content ~ RetBuildingintAddress
@content -~ RetAddressZIP
@content -~ RetAddressCountry
@content -~ RetBarcode \
@FileName ' \
@FileType I"‘.I
@oPI \
@lsDuplex
oo ===
@PaperType | '
 @PaperSize |
@RecordHash |
@RecordAlgarithm
(@PDFSumpage
@SignatureType |
@lsAuthenticCopy
@AtiachmentlssuerURL
@CopyAuth ‘.-‘"
 @Islssued | /
@SigRentOrgName
@SigRentPersName

1t* - recipients

- return

- attachment* ~ attachmentList

‘ @Ver “;

3. abra: A kézbesitési utasitas adatszerkezete
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2. sz. melléklet: A csekk adatait leir6 XSD séma

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<xs:schema xmlns:xs="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema" elementFormDefault="qualified"
attributeFormDefault="unqualified">
<xs:element name="cheques">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element ref="chequelList"/>
</xs:sequence>
<xs:attribute name="ver" type="xs:string" use="required"/>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="chequelist">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element ref="cheque"/>
</xs:sequence>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="cheque">
<xs:complexType>
<xs:sequence>
<xs:element ref="holder"/>
<xs:element ref="sender" minOccurs="0"/>
<xs:element ref="notice" minOccurs="0"/>
<xs:element ref="legal" minOccurs="0"/>
</xs:sequence>
<xs:attribute name="accountNumber" type="xs:string" use="required"/>
<xs:attribute name="outputCode" type="xs:string" use="required"/>
<xs:attribute name="transactionCode" type="xs:string" use="required"/>
<xs:attribute name="payerld" type="xs:string" use="optional"/>
<xs:attribute name="payerldCDV" type="xs:string" use="optional"/>
<xs:attribute name="amount" type="xs:string" use="optional"/>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="holder">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="name" type="xs:string" use="required"/>
<xs:attribute name="namel" type="xs:string" use="optional"/>
<xs:attribute name="postCode" type="xs:string" use="required"/>
<xs:attribute name="location" type="xs:string" use="required"/>

<xs:attribute name="street" type="xs:string" use="required"/>
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<xs:attribute name="number" type="xs:string" use="required"/>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="sender">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="name" type="xs:string" use="required"/>
<xs:attribute name="postCode" type="xs:string" use="required"/>
<xs:attribute name="location" type="xs:string" use="required"/>
<xs:attribute name="street" type="xs:string" use="required"/>
<xs:attribute name="number" type="xs:string" use="required"/>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="legal">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="title1" type="xs:string" use="optional"/>
<xs:attribute name="title2" type="xs:string" use="optional"/>
<xs:attribute name="title3" type="xs:string" use="optional"/>
<xs:attribute name="title4" type="xs:string" use="optional"/>
</xs:complexType>
</xs:element>
<xs:element name="notice">
<xs:complexType>
<xs:attribute name="noticel" type="xs:string" use="optional"/>
<xs:attribute name="notice2" type="xs:string" use="optional"/>
<xs:attribute name="notice3" type="xs:string" use="optional"/>
</xs:complexType>
</xs:element>

</xs:schema>
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{@accountNumber
@outputCode |
{@transactionCode |
@payerd
{@payer dCDV
{@amount |
{Ename
{E@name1
{@street
{@number - !
T — - cheque | |chequelist |
{@name e ﬁ'ﬁ.
@postCode \
@location |- sender ﬁ"-.
@street | H'H
{@number _ ﬁ'*.
@noticet \
@natice2 |— notice
@notice3 |
@title1 ,.
/
/
/
/
/

4. abra: A csekk adatok szerkezete
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3. sz. melléklet: A kézbesitési utasitas egyes elemeinek értelmezése

o s . . . Megengedett értékek
Mezbnév Leiras, magyarazat Jellege | Formatum gens i
vagy formatum
Karakterlanc | , . . .
. s s o . « A jelenlegi verzio
Ver Kézbesitési utasitas verziészama Kotelezd | (max. 5 "1 o
karakter) '
Ez a mez4 tartalmazhatja:
- a klildemény targyat
- vagy az igénybevevd altal a kiildeményhez rendelt azonositét (papir
alapon az iktatdszdm a megfeleldje)
A Requestld felhasznaldsa kettGs, egyrészt a tértivevényes
kildeményeken van lehet8ség ennek feltlintetésére: a hivatalos irat
tértivevényén ez a jobb felsé mez6jének a harmadik sora. (K6zonséges Karakterlanc
tértivevény esetében hely némileg nagyobb) Csak egy sor all Opcional
Requestld , L y ) . ) (max. 100
rendelkezésre, ezért célszerlien a nyomtatandd hossz ne haladjamega |is
) . , . , karakter)
17 karaktert, hosszabb azonositék esetén fennall a csonkolds veszélye.
Mdsrészt a nem hivatali kapun keresztul kiildott kiildemények esetében
ez kerul feltlintetésre a feladasi igazolason és a hibrid visszaigazolason a
kiildemény azonositdjaként. Ha nem tlinteti fel az Igénybevevé, akkor a
rendszer bels6 azonositéja jelenik meg, amellyel az 6sszerendelés
I[ényegesen nehézkesebb. (hivatali kapundl a HKP érkeztetési szam tolti
be ezt a feladatot)
1 s s . « .y v s . ElGjel nélkali
Szerz6désazonositd Az Igénybevevé a szerz6dés megkotésekor kapja .. “ :
Contract L. . . Kotelez6 | egész (max.
meg, és minden esetben fel kell tintetni. .
32 jegy)
Annexes Az Gsszes csatolmanyok szama Kotelez6 | ElGjel nélkili | A rendszer jelenleg
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Mez6név Leiras, magyarazat Jellege | Formatum Megengedett’ertekek
vagy formatum
byte maximum 10
csatolmanyt kezel,
amibdl egy a
kézbesitési utasitas
A felvehet6 értékek:
NM = nem levél
N = kozonséges kildemény
E= el..sobbseglukulderpeny ) ) Karakterlanc NM [N |E|A|
LetType A = koényvelt kiildemény Kotelez6 | (max. 2
) . e T | AE | TE| OT
T = konyvelt kiildemény tértivevénnyel karakter)
AE = els6bbségi konyvelt kiildemény
TE = els6bbségi konyvelt kiilldemény tértivevénnyel
OT = hivatalos levél tértivevénnyel
Ajanlasi ragszam
Ha a szerz6déses partner rendelkezik az OLK-val megkotott, a
ragszadmtartomany kezelésére feljogositd szerz6déssel, egy cimzettel Karakterlanc Példaul
rendelkez6 kildemények esetében maga is megadhatja itt az ajanlasi Opcional "RL10060001678348"
RegCode , ) (max. 100
ragszamot. is karakter) vagy
Egyébként konyvelt kiildemények esetén a hibrid kézbesitési és "RR0O00157804HU"
konverzids rendszer generdl ajanlasi ragszamot, amelyet a hibrid
tanusitvanyban és az e- feladdjegyzékben juttat vissza a feladdnak
... | Karakterlanc
EnvType Boriték tipusa Opcional (max. 10 4 ]G5 ces |
is TC4 | TB4
karakter)
Envidentifier Boriték azonositdja (egyedi boriték esetén) A szerz6désben kell rogziteni | Opcional | Karakterlanc
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v . , , Megengedett értékek
Mez6név Leiras, magyarazat Jellege | Formatum geng ,
vagy formatum
az elnevezést. is (max. 100
karakter)
Boriték ablakainak szama
1 ablakos boriték minden esetben a cimzett adatainak ablakban valo -
. . s s . .. . | El6jel nélkili
EnvWindow megjelenitését jelenti Kotelez6 0| 1]2
p f . . , , byte
Nem boritékolt és cimzési lapos kiildemények esetében a rendszer nem
vizsgalja.
Feladd és/vagy cimzett cimét kell-e a boritékra nyomtatni?
N = egyiket sem
S = feladot Karakterlanc
EnvAddressNeeded |R = cimzettet Kotelez6 | (max. 1 N|S|R|A
A = mind a feladdt és a cimzettet karakter)
Nem boritékolt és cimzési lapos kiildemények esetében a rendszer nem
vizsgalja.
s . . pa 11 ... | Karakterlanc
. A boritékra nyomtatandé logét tartalmazo fajl neve. A szerz6désben kell | Opcional
EnvLogoFileName AP . . . (max. 100
rogziteni az elnevezést, illetve a formatumot. is
karakter)
Karakterlanc
IsAddressPagelnclu ., o R «
g Kell-e cimzési lapot késziteni? Kotelez6 | (max .1 Y| N
ded
karakter)
Feladd neve. A nyomtathatd méret kb. 40 karakter, (a tényleges , , .
. y" 1 £on . , ( viee . Karakterlanc | A nyomtatds Arial 10
karakterszam a szovegtdl fligg) de cimzélap esetén hosszabbat is .. y ,
RentPersName . X f . Kotelez6 | (max. 100 pontos betikkel
befogad a rendszer. Hosszabb adat esetén a megfelel6 pozicidnal e
karakter) torténik

csonkolja a nyomtatott informaciét.
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Py - . , Megengedett értékek
Mez6név Leiras, magyarazat Jellege | Formatum geng ,
vagy formatum
Karakterlanc | A nyomtatds Arial 10
RentCity Felado telepiilés neve (a méret az el6bbinek megfeleléen) Kotelez6 | (max. 100 pontos betdkkel
karakter) torténik
Karakterlanc | A nyomtatds Arial 10
RentAddress Felado utca, hdzszama (a méret az el6bbinek megfelelGen) Kotelez6 | (max. 100 pontos betlkkel
karakter) torténik
Karakterlanc Az orszagot itt nem
RentZIP Feladd irdnyitészama Kotelezd | (max. 20 & . .
szabad feltlintetni
karakter)
Feladdi vonalkdd Csak a szerz6dés kiilon rendelkezése esetén Opciondl Karakterlanc
RentBarcode haszndlhatd, alapesetben Code 128 szabvany szerinti vonalkdd készitése isp (max. 50
lehetséges. karakter)
Visszakilldési cimzett a tértivevényhez (névl) ,
Fontos odafigyelni ra, hogy a visszakildéssel kapcsolatos adatokat akkor Karakterlanc
RetAddressNamel | . ey , NOBY 8 VIS C1eSS€! Kapeso ) Kételezé | (max. 100
is ki kell tolteni, ha egyébként nincs tértivevény (ez igaz az itt
i Y . . karakter)
kotelez6nek jel6lt valamennyi adatra)
., | Karakterlanc
. s _— , , Opcional
RetAddressName2 | Visszakildési cimzett a tértivevényhez (név2) ic (max. 100
karakter)
Karakterlanc
RetAddressCity Visszakildési cim a tértivevényhez (telepuilés) Kotelez6 | (max. 100
karakter)
. g e o ) . | Karakterlanc
RetAddressStreet Visszakildési cim a tértivevényhez (utca, hdzszam) Kotelezd

(max. 100
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v . , , Megengedett értékek
Mez6név Leiras, magyarazat Jellege | Formatum geng ,
vagy formatum
karakter)
Karakterlanc
RetBuildingIntAddr | . g e - e Opcional
ess g Visszakildési cim a tértivevényhez (épuleten belili cim) isp (max. 100
karakter)
Karakterlanc
RetAddressZIP Visszakildési cim a tértivevényhez (iranyitészam) Kotelez6 | (max. 20
karakter)
Visszakildési cim a tértivevényhez (orszag) Opcional Karakterlanc | Ertéke az 1SO 3166-
RetAddressCountry Cose Y . 8 . P (max. 50 1:2013 szerinti Alpha-
Hazai tértivevényekre nem nyomtatjuk. is .y
karakter) 2 orszagkadd.
Visszakildési cimhez vonalkéd Csak a szerz6dés kiilon rendelkezése Opciondl Karakterlanc
RetBarcode esetén hasznalhatd, alapesetben Code 128 szabvany szerinti vonalkéd isp (max. 50
készitése lehetséges. karakter)
NumberOfRecipient | _, , . . | EI6jel nélkali
Cimzettek szama Kotelez6
s byte
Abban az esetben, ha a kézbesitési utasitasban kapott cimzés a
cimadatbazissal 6sszevezetve hibdasnak minésiil, a kezelés médjat
meghatarozo értékek. (a harom cselekvési irany a cim helyettesitése, a
nyomtatds és a feladd értesitése) Opciondl Karakterlanc | SPM | SNPM |
CleanAddress SPM = Helyettesit, Nyomtat, Ertesit isp (max. 10 NSPM | SPNM |
SNPM = Helyettesit, Nem nyomtat, Ertesit karakter) NSPNM

NSPM = Nem helyettesit, Nyomtat, Ertesit
SPNM = Helyettesit, Nyomtat, Nem értesit
NSPNM = Nem helyettesit, Nyomtat, Nem értesit
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. . . . Megengedett értékek
Mez6név Leiras, magyarazat Jellege | Formatum geng ,
vagy formatum
A csatolmanyok tovabbitdsara felhasznalt csatorna.
Az elérhet6 csatornak:
0 = Portal
1 =SFTP
2 =SMTP ElGjelnélkali|0 | 1 12| 3| 4
DeliveryChannel L . Kotelez6 : | | | | |
3 = Fizikai eljuttatas byte 5
4 = Web API
5 = Hivatali kapu
A kézbesitési utasitas tovabbitasara csak a Web API, Hivatali kapu és a
fizikai eljuttatas hasznalhatd.
. . . e . ., | Karakterlanc
Szabad szoveg, amely a hivatalos irat tértivevény B/ mezGje 5. soraba Opcional
DocumentType , ) (max. 20
nyomtatandé is
karakter)
.. . . e . ., | Karakterlanc
Szabad szoveg, amely a hivatalos irat tértivevény B/ mezGje 6 sordban a |Opcional
Attachmentl , . (max. 20
bal oldalra nyomtatandé is
karakter)
; : : e . ., | Karakterlanc
Szabad szoveg, amely a hivatalos irat tértivevény B/ mezGje 6 sordban a | Opcional
Attachment2 ) , ) (max. 20
jobb oldalra nyomtatandd is
karakter)
A hivatalos irat tértivevény B/ mez6jébe nyomtatandd vonalkdd Csak a Obcionsl Karakterlanc
ReturnBarcode szerz6dés kilon rendelkezése esetén haszndlhatd, alapesetben Code isp (max. 50
128 szabvany szerinti vonalkdd készitése lehetséges. karakter)
Az atvevd tavolléte esetén hagyandé értesités tipusa ., |Karakterlanc |1 | 1/SK | 2 | 3 |
L . . f L, , , , Opcional
AwayMarker Kizdrdlag a hivatalos irat tértivevénye esetén hasznalhaté (azaz ic (max. 10 4 |5]16]|7]|
LetType=0T) Az egyes értesitések azonosak a hagyomanyos postai karakter) 7/2 1 8| 9| 10 |
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Mez6név

Leiras, magyarazat

Jellege

Formatum

Megengedett értékek
vagy formatum

szolgdltatasban hasznaltakkal. Az tigyintéz6k jogszabaly szerinti
felel6ssége a megfelel6 (a killdemény tartalmaval 6sszhangban allo)
értesités kivalasztasa. Ertelemszeriien a sajat kézbe torténd kézbesitést
jelz6 értesitések (ilyen kézbesitési jelzések az 1/SK, 4, 5, 6, 9, és 10/SK)
csak az SK kiilénszolgaltatast is tartalmazo kézbesitési utasitds mellett
alkalmazhatdk, ha ez nem teljesiil a rendszer nem késziti el a
kiildeményt. Az egyes értesitések részletes ismertetése elérhet6 pl. a
Magyar Posta holnapjan a postai ASZF 22. oldaldn
https://www.posta.hu/static/internet/download/PASZF ASZF02 Terme

klapok.pdf

10/SK

ConsignmentHash

A kildemény lenyomata.

Az alkalmazott eljaras a kdvetkezd:

- Képezziik minden egyes csatolmany (bele nem értve természetesen a
kézbesitési utasitast magat) lenyomatat (SHA256 fliggvénnyel);

A lenyomatokat a kézbesitési utasitasban meghatarozott sorrendben
kozvetlenil (minden kdzbensé karakter nélkil) egymashoz lancoljuk.
Az igy készitett karakterlancon ismételten alkalmazzuk az SHA256
fliggvényt és ez keriil ebbe a mezébe baseb4 kddolassal

A kézbesitési utasitas mellett csak egy csatolmanyt tartalmazoé
kiildemény esetében megengedett a csatolmany hash-ének
(RecordHash) megismétlése.

Kotelezd

Karakterlanc
(max. 300
karakter)

ConsignmentGuid

A kildemény GUID-ja (globalisan egyedi azonositdja)

Ez lehet az a kell6en biztonsagos, nem sorbakereshet6 azonositd, amivel
a kildemény elektronikus eredetijét egyértelm(ien azonositani lehet és
igy biztosithato az elérhetGsége a kild6 publikacids fellletén. Azonos
lehet valamelyik csatolmany GUID-javal, de kitoltése célszer(, kiilonben

Opcional
is

Karakterlanc
(max. 100
karakter)

Csak abban az
esetben alkalmazzuk
és értelmezzik, ha a
szerzGdés alapjan
RegistrationType =
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m Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend
Magyar Posta
v . , , Megengedett értékek
Mez6név Leiras, magyarazat Jellege | Formatum geng ,
vagy formatum
a rendszer véletlenszer(en biztosit egyet és azt kell referenciaként IENY HASH
hasznalni. A formdatuma a GUID
Az 3altaldnos szabalyoktdl eltéréen a hivatali kapun keresztul kiildott flggvény altalanos
kiildemények esetében a ConsignmentlssuerURL utan a GUID helyett a szabalyai szerint egy
hivatali kapu altal generalt azonositoé szerepel, mint hivatkozasi 16 bajt hosszu szam,
referencia. melyet hexadecimalis
Az értéke a zaradékban feltlintetésre keriilhet az elérési Utban formaban irnak le egy
négybajtos szdval, 3
kétbajtos szdval és 1
hatbajtos szoval
Csak abban az
esetben értelmezett,
. Az elérhetGvé tett teljes elektronikus eredetit tartalmazé konyvtar cime .. | Karakterlanc | ha a szerz6dés alapjan
Consignmentlssuer , , . , ,, Opcional . .
URL (a zaradékban megjelenitendd) ic (max. 200 RegistrationType =
karakter) IENY HASH
URL az RFC 3986
szabvany szerint
Csak élG e- tértivevény szerz6dés esetében hasznalhato.
Elektronikus tértivevény igényelt .
. (s y g' .y . (s ez Karakterlanc
. Ezt az informacidt az ajanlasi ragszam nyomtatdsanal haszndljak fel, N y
EReturnReceipt . N « . Kotelezé | (max. 1 Y| N
ilyenkor ha LetType =T, TE, egy T keriil a kezd6 R elé, ha LetType = OT
.. ,, . karakter)
egy H keril a kezd6 R elé
Csak ezekben az esetekben értelmezett,
Specialis kezelési jelzés a tértivevényre, illetve a kiildeményre ... | Karakterlanc
, Opcional
SK nyomtatando. i< (max. 2 SK | CK
Csak azokban az esetekben értelmezett, ha LetType=T vagy LetType=TE karakter)
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Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend

Magyar Posta
. . . . Megengedett értékek
Mez6név Leiras, magyarazat Jellege | Formatum geng ,
vagy formatum
vagy LetType=0T; SK=SK a kilfoldre kiildott tértivevényes (a
szabalyokbdl kovetkezéen egyébként els6bbségi jelzéssel is ellatando)
kiildemények esetén haszndlhaté a nemzetkozi tértivevényen (UPU CN
07 minta), illetve a hivatalos iratok esetében. Az SK= CK jelzés pedig a
belfoldi konyvelt (ajanlott és tértivevényes kiildemények esetében
alkalmazhatdé a cimzett kezéhez torténé tovabbitas igényével.
Karakterlanc
ReturnEnvelope Valaszboriték (bérmentesitett) elhelyezése a boritékban Kotelez6 | (max. 1 Y| N
karakter)
Cimzettenként egy-egy adatcsomag:
. . . . Megengedett érték
Mez6név Leiras, magyarazat Jelleg Formatum geng ,
vagy formatum
Cimzett neve (névl) A nyomtathaté méret kb. 40 karakter, (a tényleges , A
. ( .. ) y . . ..( i Karakterlanc | A nyomtatas Arial 10
karakterszam a szévegtdl fligg) Ha a Name2 sor lires oda tordelhet be N y ,
Namel . (s ] T . « Kotelezé | (max. 100 pontos betlkkel
informaciét. Ha nem fér el, hibajelzést kiild az Igénybevevének, a e
. , f karakter) torténik
kiildeményt nem késziti el.
Cimzett neve (név2 , A
. ( ) " . ... | Karakterlanc | A nyomtatas Arial 10
Ha ez a sor Ures, a rendszer a Namel tagbdl ide tordelhet, de ha ez sem | Opcional B
Name2 bt e . « . . s . (max. 100 pontos bet(ikkel
elég, hibajelzést kild az Igénybevevdnek, a kildeményt nem késziti el. is e
. . . . , o , karakter) torténik
Ha mind két sorban van informdacio, egyenként vizsgalja, hogy befér-e
Karakterlanc | A nyomtatas Arial 10
City Cimzett postai cime (teleplilés) Kotelez6 | (max. 100 pontos betikkel
karakter) torténik
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Magyar Posta
v . , , Megengedett értékek
Mez6név Leiras, magyarazat Jellege | Formatum geng ,
vagy formatum
Cimzett postai cime (utca, hdzszam) A nyomtathaté méret kb. 40 Karakterlanc | A nyomtatds Arial 10
Street karakter, (a tényleges karakterszam a szévegtdl fligg) Ha nem fér el, Kotelez6 | (max. 100 pontos betdkkel
hibajelzést kild az Igénybevevének, a kiildeményt nem késziti el. karakter) torténik
, . - e s . .. | Karakterlanc | A nyomtatds Arial 10
- Cimzett postai cime (épuleten belili cim) Az utcaval azonos sorba Opcional B
BuildingintAddress i , , s s 14 . (max. 100 pontos betlkkel
nyomtatja hozzdadva az utcacimhez, ameddig kifér. (nem okoz ledllast) |is e
karakter) torténik
, Az orszagot (az orsza
Karakterlanc | , = . .g, , : fan &
, . S .. g név roviditését) itt
Zip Cimzett postai cime (irdnyitdészam) Kotelez6 | (max. 20
karakter) nem szabad
feltlintetni
Cimzett postai cime (orszag) Karakterlanc Szabvanyos (ISO
Belfoldi kiildemények esetében nem keriil nyomtatasra. Opcional 3166-1:2013 szerinti)
Country sl s ot ; . . X . (max. 50 y
Kilfoldi cimzés esetében a rendszer a postai szabalyoknak megfelel6en |is karakter) Alpha-2 orszagkddot
atalakitja a sorrendet, ott is a hazai strukturat kell hasznalni. kell rogziteni
Cimzett postai cime (vonalkéd) Csak a szerz6dés kilon rendelkezése Obcionsl Karakterlanc
Barcode esetén hasznalhaté, alapesetben Code 128 szabvany szerinti vonalkdd isp (max. 50
készitése lehetséges. karakter)
Minden egyes csatolmanyhoz egy- egy adatcsomag:
o < . . , Megengedett érték
Mezbnév Leiras, magyarazat Jelleg Formatum geng ,
vagy formatum
A dokumentum neve (fajlnév) Itt kiilonds gonddal kell figyelni a Karakterlanc
FileName homogén kédtdbla haszndlatra, mert ékezetes betlik esetében komoly |Kotelezd | (max. 100
kavarodds (és értelemszer(ien visszautasitas) kovetkezhet be, ha az karakter)
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Magyar Posta
Mez6név Leiras, magyarazat Jellege | Formatum Megengedett’ertekek
vagy formatum
eltéré kodtablak miatt a fajl neve nem azonos a kézbesitési utasitasban
feltlintetettel. Javasolt az ékezetmentesités a fajinevek esetében
A dokumentum fdjltipusa
. Csak a meg!elolt fajltipusokat kezelll a rendsze.r, ,e.s V|.gya.zn| k,eII arrais, ) ) Karakterlanc ODF, DOCX, TIF, JPG,
FileType hogy az aladirt dokumentumoknak is az eredeti fajl-kiterjesztést kell Kotelez6 | (max. 10 PNG. PDE
tartalmazniuk. Egyébként a rendszer visszautasitja a kiildemény karakter) ’
elkészitését.
Karakterlanc
DPI A megkivant nyomtatasi felbontas DPI-ben Kotelez6 | (max. 5 300 | 600
karakter)
Karakterlanc
RecordHash A dokumentum lenyomata (hash, base64 kédolassal) Kotelez6 | (max. 300
karakter)
. . Karakterl3
. Hash algoritmus neve (Az SHA2 algoritmuscsaldd hasznalata .. 9 araxterianc SHA256 | SHA384 |
RecordAlgorithm Kotelez6 | (max. 10
megengedett) SHA512
karakter)
Az adott dokumentumra meghatarozott maximalis oldalszam S
g , W .. . | El6jel nélkdili
PDFSumpage Ha ezt tullépi a ténylegesen nyomtatandd hossza, a rendszer hibajelzést | Kotelezé bvte
kiild és a kiildemény nem készil el. ¥
Karakterlanc
IsDuplex Kétoldalas nyomat? Kotelez6 | (max. 1 Y| N
karakter)
PaperType Papir tipus Alapesetben a ,StandardPaper” megjelolést kell Ktelezd Karakterlanc | StandardPaper | A

tartalmaznia, csak kiilon szerz6désben megallapitott eltérd papirtipus

(max. 30

szerzédésben
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Magyar Posta
. . . . Megengedett értékek
Mez6név Leiras, magyarazat Jellege | Formatum geng ,
vagy formatum
esetén lehet mas jelolést alkalmazni a kézbesitési utasitasban. karakter) megallapitott
papirnév
Papir méret A szabvanyos méretek mellett tartalmazza a csekkek
nyomtatashoz sziikséges 4 1/6 inch magas és 210 milliméter széles Karakterlanc |[AO | A1 | A2 | A3
PaperSize papirt (4INC) és az Ad-es lap 8 mm-rel tortén6é meghosszabbitasat Kotelez6 | (max. 10 | A4 | A5 | A6 |
jelent6 12 inch hosszusagu lapot is. (12INC). Mdas méretd papir karakter) 4INC | 12INC
hasznalatat a rendszer nem tdmogatja.
Nyomat jellege Karakterlanc
Color FC = szines Kotelez6 | (max. 10 FC | BW
BW = fekete-fehér karakter)
Csak abban az
esetben értelmezett,
. . . . e s ha a szerz6dés alapjan
Csatolmany GUID-ja (globalisan egyedi azonositdja) Ezzel az azonositéval RegistrationTvpe _pJ
kerlil az iratérvényességi nyilvantartasban rogzitésre a dokumentum (az IENgY HASH P
adott csatolmany), illetve ez jelenik meg az iratérvényességi . .
g . . . - , .y vagy RegistrationType
nyilvantartasra mutaté QR kédban megjelenitett cimzésben. — IENY ENCR
Az egyértelm(i azonositas miatt az iratérvényességi nyilvantartas .. | Karakterlanc .
. . . ) , . Opcional A formatuma a GUID
AttachmentGuid ellenérzi, hogy nem lehet azonos GUID-dal két bejegyzés. Ha mégis ilyen | . (max. 100 . TRy
e kLt . . . is fliggvény altalanos
torténik, akkor a kild6 hibaja esetén (pl. két csatolmanynak azonos karakter)

kiildeményen beliil azonos a GUID-ja) a rendszer hibalizenetet kiild, és
nem késziti el a kiildeményt. Ha véletlen folytan van ilyen egybeesés,
akkor a rendszer helyettesiti a csatolmany GUID-jat, és ezt hasznalja a
tovabbiakban, illetve tlinteti fel a zaradékban

szabdlyai szerint egy
16 bajt hosszu szam,
melyet hexadecimilis
formaban irnak le egy
négybajtos szoval, 3
kétbajtos szdval és 1
hatbajtos szoval
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Magyar Posta
o < . . . Megengedett értékek
Mez6név Leiras, magyarazat Jellege | Formatum geng ,
vagy formatum
URL az RFC 3986
. y . . L L szabvany szerint Csak
Az elérhetGvé tett elektronikus eredetit tartalmazé konyvtar cime (a Y
(o x . . , abban az esetben
zaradékban megjelenik) .. | Karakterlanc |,
AttachmentissuerU | . et Ll g4 . . . . Opcional értelmezett, (akkor
Hivatali kapun at torténd kiildés esetében egy killdemény valamennyi ) (max. 200 . .
RL o o . is viszont meg kell adni)
csatolmdanyanal azonosnak kell lennie és meg kell egyeznie a karakter) 1 2 L,
. ha a szerz6dés alapjan
ConsignmentURL-lel . .
RegistrationType =
IENY HASH
Aldiras tipusa
0 = nincs alairas
1 = személyes aldiras ElGiel nélkiili
SignatureType 2 = szervezeti alairas Kotelezé b tJe 0]1]2
Az aldiras tipusa meghatdrozza a zaradékban az aldirdra, illetve az aldird Y
szervezetére vonatkozdan feltlintetend6 adatok forrasat (A kézbesitési
utasitasbdl vagy az aldirasbol)
) , . Y Karakterlanc
. Hiteles masolat készitend6? .. «
IsAuthenticCopy ) . . . . , __ Kotelez6 | (max. 1 Y| N
Ha igen, IENY regisztracié vagy QR kdd nyomtatasa sziikséges.
karakter)
s . .. . . ... | Karakterlanc
A zaradékban elhelyezhet6 szabad szoveg (alkalmazdsa nem javasolt, de | Opcional
CopyAuth ) , . . (max. 100
indokolt esetben hasznalhatd) is
karakter)
Kiadmanyozott? ,
o -y Karakterlanc
Ebben az esetben a rendszer ellenérzi, hogy az alairas szerepel-e az .. «
Islssued L L ) , ) ) L . Kotelez6 | (max. 1 Y| N
adott szerz6dés alapjan kiadmanyozasra feljogositott aldirasok listajan karakter)

és az ellen6rzés eredményét feltlinteti a zaradékban
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Magyar Posta
. . . . Megengedett értékek
Mez6név Leiras, magyarazat Jellege | Formatum geng ,
vagy formatum
Kiadmanyozé neve Obciondl Karakterlanc
SigRentPersName | Az adatot a rendszer abban az esetben tiinteti fel a zaradékban, ha isp (max. 100
szervezeti aldirassal tortént akar az alairas, akdr a kiadmdanyozas is. karakter)
Kiadmanyozé szervezet neve .
" . s ., | Karakterlanc
. Az adatot a rendszer abban az esetben tlinteti fel a zaradékban, ha Opcional
SigRentOrgName , L. ., X v X , . . (max. 100
személyes alairassal tortént akar az alairas, kiadmanyozas esetén, is
. o gt L ) karakter)
illetve, ha nem alairt iratrol készil hiteles masolat.
Aldiras id6pontja Opciondl
DateOfSignature Az adatot a rendszer abban az esetben tiinteti fel a zdradékban, ha az isp Datum EEEE-HH-NN
aldirdson nem volt id6bélyegzés
Nyomtatasi sorrend . . | El&jel nélkuli
Prog " R Y , Kotelez6
1-t6l folytonosan névekvd egész szam byte
L s R . s . Karakterlanc | Enveloped | Folded
. Az elvart készre gyartasi (boritékolasi) megoldas (boritékolt, hajtogatott, | .. 9 .p |
Finishing , B Kotelez6 | (max. 30 | Cutting |
vagott, nem kezelendd) L
karakter) NoFinishing
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Magyar P(sza

4. sz. melléklet a csekk egyes leiré elemeinek megfeleltetése a csekk képével

Feladovevény
[~ OSSZEG

a.moubt
i i

k& A0OD***

Gaszeg betiivel kiirva

*Negyezer*

amount in text :

Postai eredryasités habe

LegalTitlel "—
LegalTitlel 2014.12 _28
LegalTitled
LegalTitled

Megbizé (Befizets) neve, cime
POSTAS PETER
BUDAFEST
DU'HAVIRAG o. 2-6.

senderlame
senderLocation
senderstreet
—  =zenderNumber

1136 zenderPostCode

Szamlatulajdonos szamlaszdma, neve

1 1 1 e B 5 ot 2 1 1 2 b
DODDEoDnCDnnoDnnD BANK ZRET
1131 BUDAPEST, DUNAVIRAG U. 2-6.

00000013 995 51
checENumnber Manuf . .Code trans.

e Lde]

.Code

KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS

" O55ZEG

Farint 1‘) Karle v weid olmidnyiokinat
a_mmint Hiwun*** Posta iz ’ MINTA  poticel
L 1 i L1 = Bef.hat.idd: notice?
Dusreg betivel kiirva Fra
s . 2014.12.28 oEO
Negyezer
amount in text
p— Azonositd ckmdny/okirat tpusa és szdmac
T Li k L i3 l 13 1
e Muegblzéazonositd (Bafizet@azoncsitd)
payerId l l 119
i L 1 1 A _E & L1 1
Szamiatulajdonos szamlaszama, neve = Megbizé (Befizetd) neve, cime
AR r 11011070 33313301 133373715 POSTAS PETER senderiane
holderiamne ICCOCCOOCCODDCDODD BANK ZRT EUDAFEST senderlLocation
holderfHamel 1131 BUDAPEST, 5 senderStreet
holderPostcode DUNAVIRAC U.2-6. DUNAVIRAG U. 2-6. . qcrNouber
helderlocation senderPostCode
holderStreat 1131
holderunber
~ FIGYELEMT Kérjik clvassa el a tajékoztatét.
topLineCDV payerld amount outputCode trans..Code

<90> <000000000000000000000119> <000004000> <31> <51>

bottonLineCIV accountHumber checkHNumber Manuf . .Code trans..Code

<27> «111111311113131313113131313131111> <«00000013> <999> <51>

] Azonositdszdm =

5. dbra: A Cheque XML-ben megtaldlhaté mezék elhelyezkedése a hagyomanyos csekk nyomtatvanyon
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Magyar Posta

» ” rd rd ~ r'd r'd r'd N
Feladévevény KESZPENZATUTALASI MEGBIZAS TS
R e i kédolss hel
OSSZEG Forit ; OSSZEG Forint - . Kézlemény
amount k% 4000%** i amount * k%4000 * ** Bef.hat.ids: noticel
: 2015.09.30 notice2
Osszeg betiivel kiirva Osszeg betiivel kiirva notice3s
*Négyezer* | *Négyezer*
amount in text 3 amount in text
s Eqyéb postai megjegyzés | o
Postai érvényesités helye A meghizss (befizetés) e gjegy A
jogcime
. LegalTitlelBef.hat.idé: Megbizéazonosité (BefizetGazonosité)
‘LegalTitle2 2015.09.30 K
° /LegalTitle3 ] payerId 119
-7 LegalTitle4 1 K
Megbizé (Befizetd) neve, cime —— Szamlatulajdonos szamlaszama, neve Megbizé (Befizetd) neve, cime
7 5 ] accountNumber 12345678-12345678-12345678 , B
POSTAS PETER senderName ; holderName XXXXXXXXXXXXXXXXX BANK ZRT POSTAS PETER senderName
BUDAPEST senderLocation holderName 1 1131 BUDAPEST, BUDAPEST sengerls..zcatton
DEUNAVIRAG) 2ug. | SERaRERIESEs holderPostCode DUNAVIRAG U. 2-6. | DUNAVIRAG U. 2-6. s
senderNumber : holderLocation senderNumber
1131 senderPostCode ; holderStreet 1131 senderPostCode
: holderNumber
Szémlatulajdonos szamlaszama, neve FIGYELEM! Kérjiik olvassa el a tajékoztatst a hatoldalon!
12345678-12345678-12345678 5 topLineCDV payerId amount outputCode trans..Code
XXXXXXXXXXXXXXXXX BANK ZRT <90> <000000000000000000000119> <000004000> <31> <b1>
D L ; bottonLineCDV accountNumber checkNumber Manuf. .Code trans..Code

<27> <123456781234567812345678> <00000013> <999> <51>
00000013 999 51

checknumber Manuf..Code trans. .Coc;ie

Azonosité Kérjiik ezt a mez5t szabadon hagyni, ide ne irjon és ne bélyegezzen! Készénjiik. B A ité szam [l \

6. abra: A Cheque.XML-ben megtalalhaté mezdk elhelyezkedése a QR koddal is ellatott csekk nyomtatvanyon. A csekken tobb szamitott mez6 is talalhatd, ezek nem képezik
az XML részét.
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Magyar Posta

5. sz. melléklet A csekk egyes elemeinek értelmezése

Mez6név Leirds, magyarazat Jellege Formatum Megengedett értékek vagy formatum
A séma 0Osszesits entitasa, ennek
tulajdonsagai lesznek maguk a ..
cheques . . N kotelez6
g csekk adatok (nincs kdzvetlendl
értéke)
ver A séma verziészama kotelezé string (4 karakter) jelenleg ,1”
A tobb csekket megdban foglal6é
. felsorold jellegli elem. Ennek N «
chequelist . Jelies . kotelez6
elemei az egyes csekkek adatai.
(nincs kozvetlendl értéke)
A rendszer alap logikai egysége, az . v
> A csekkek szamanak megfelelGen
ebben szerepl§ elemek N " iz o
cheque ) . i kotelez6 ismétlédik az adatcsomag. A maximalis
tulajdonsagaival irjuk le a csekket ,
. .. I kezelt csekkszam 12 db
(nincs kozvetlendl értéke)
A cimzett szamla szdma, ahova a N g . két vagy harom, 8 decimalis szambdl allé
accountNumber . . kotelezd string (24 karakter) gy . e
fizetésnek torténnie kell csoport (egyben elvalasztok nélkiil)
21=leporelldn kinyomtatva a bizonylat
eredetit kozelitéd méretl képének
Az outputkdd alapjan hatarozhatdé masolatat adja at a Posta,
meg, hogy a Posta a befizetések 22=leporelldn kinyomtatva a bizonylat
outputCode feldolgozasabdl szarmazé kotelez6 string (2 karakter) kicsinyitett méretl képének masolatat

informacidkat milyen formaban
biztositja (két decimalis szamjegy)

adja at a Posta,

23=leporelldn kinyomtatva a bizonylat
»Megbizé (Befizetd) neve, cime” rovat
képének masolatat adja at a Posta,
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Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend

Magyar Posta

Mez6név

Leirds, magyarazat

Jellege

Formatum

Megengedett értékek vagy formatum

24=leporellédn kinyomtatva a bizonylat
»Megbizé (Befizetd) neve, cime”,
valamint a , K6zlemény” rovatok
képének mdsolatat adja at a Posta,
31= a feldolgozasbdl nyert numerikus
adatokat adathordozoén
adatallomanyban vagy listaba foglalva
(egyéb melléklet, mint pl. bizonylat,
illetve annak masolata nélkiil) leporellén
(Szerzédés koteles!),

32= feldolgozasbdl nyert képi- és
numerikus adatokat adathordozon
adatdllomanyban (Szerz6dés koteles!).
Numerikus adatok=> txt, képek=> tif,
indexdllomdny=> a numerikus adathoz
tartozo képazonositokkal

transactionCode

A tranzakciokdd az OCR sav
sorainak, valamint a bizonylat
egyéb rovatainak adattartalmat
jelzi. (két decimalis szamjegy)

kotelezé

string (2 karakter)

51 =teljes kitoltottségl csekk

52 = az OCR-savbdl az "Osszeg" adat
hidnyzik

53=az OCR-savbdl a ,,Megbizéazonositd
(Befizet6azonositd)” adat hianyzik

54= az OCR-savbdl mind az "Osszeg",
mind a "Megbizdazonositd
(Befizet6azonositd)" hianyzik

55=az "Osszeg" és a "Megbizdazonositd
(Befizet6azonositd)” az OCR-savbol
hidnyzik
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Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend

Magyar Posta
Mez6név Leirds, magyarazat Jellege Formatum Megengedett értékek vagy formatum
Befizet6azonositd
Az igénybevevd altal a befizet6
payerld azonositdsdra hasznalt maximum | opcionalis string (24 karakter)
23 decimalis szamjegybdl allo
azonosité
Azt jelzi, hogy a befizet6azonositd YIN
payerldCDV J€1z1, hogy . w opcionalis string (1 karakter) Amennyiben van befizet6azonosito, ki
tartalmaz-e ellen6rzé kédot .. .
kell tolteni
A befizetendd 6sszeg (csak T .
amount . 4 opcionalis string (10 karakter)
numerikusan)
Az egyes sorok lehetséges hosszanak
, . , meghatdrozasanal itt is a cimzésnél mar
A szamlatulajdonosra vonatkozé . .. . ) .
. N4 A s .. « megismert kovetelményeket és kezelési
holder adatok helye (nincs 6nallé érték kotelez6 , ) ..
) madot kell figyelembe venni, itt azonban
hozzarendelve) , .
a nyomtatas Arial Narrow 10 pontos
betlkkel torténik
A szamlatulajdonos nevének els6 N g .
name J kotelez6 string (50 karakter)
sora
A szamlatulajdonos nevének . .
namel . ) opcionalis string (50 karakter)
masodik sora
postCode [ranyitdszam kotelezé string (10 karakter)
location Telepiilés kotelez6 string (50 karakter)
street Utca kotelez6 string (50 karakter)
number Hazszam kotelez6 string (10 karakter)
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Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend

Magyar Posta
Mez6név Leirds, magyarazat Jellege Formatum Megengedett értékek vagy formatum
Az egyes sorok lehetséges hosszdnak
o . meghatarozasanal itt is a cimzésnél mar
A befizet6re vonatkozo adatok o g. .. . . .
. . als 2o s minimalis megismert kovetelményeket és kezelési
sender helye (nincs 6nallo érték ” . , . .
. el6fordulds 0 modot kell figyelembe venni, itt a
hozzarendelve) , e 12 , .
nyomtatas az altalanos szabalyok szerint
Arial 10 pontos bet(kkel torténik.
name A befizet6 nevének elsé sora kotelez6 string (50 karakter)
postCode [rdnyitdszam kotelezé string (10 karakter)
location Teleplilés kotelezé string (50 karakter)
street Utca kotelez6 string (50 karakter)
number Hazszdm kotelez6 string (10 karakter)
A csekk jobb felsé sarkaban T Egydltalan a tagot nem kotelez6
. L . minimalis . L,
notice elhelyezkedd kézlemény rovat ” . alkalmazni, elmaradhat. A betliméret
. . s eléfordulas 0 . o n .
harom soranak a csoportképzéje csokkenthetd Arial Narrow 8 pontig.
noticel K6zlemény 1. sora opcionalis string (60 karakter)
notice2 K6zlemény 2. sora opcionalis string (60 karakter)
notice3 Kézlemény 3. sora opcionalis string (60 karakter)
A csekk bal oldalan a feladénal
marado részen elhelyezked6 a minimélis Egyaltalan a tagot nem kotelezé
legal befizetés jogcimét jelezni hivatott " , alkalmazni, elmaradhat. A betliméret
. p . el6fordulds 0 . o A .
maximum négy soranak a csokkenthetd Arial Narrow 8 pontig.
csoportképzéje
titlel Befizetési jogcim 1. sora opcionalis string (30 karakter)
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) Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend
Magyar Posta

Mez6név Leirds, magyarazat Jellege Formatum Megengedett értékek vagy formatum
title2 Befizetési jogcim 2. sora opcionalis string (30 karakter)
title3 Befizetési jogcim 3. sora opcionalis string (30 karakter)
titled Befizetési jogcim 4. sora opcionalis string (30 karakter)
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Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend
Magyarl’gsja

6. sz. melléklet: Az atvételi igazolas

Tanudsitvany

A Magyar Posta, mint jogszabalyban erre kijelolt szolgaltatod
hivatalosan tanusitja a kbvetkez6 tényeket:

Feladovevény

2015-07-28 11:56.31

12345678/1234 vagy 76815AAF-C3E6-4978-B630-00CE7F855BCE (Requestld vagy ConsigmentGuid)

6PrzoHGw09c27epkoysFJIit35K++24W47ZmEXimOlY=

hybrid_conversion_1111@hmdacs.posta.hu

hybrid_conversion@hmdacs.posta.hu

7. &bra: Atvételi igazolas web API-n vagy portalfeliileten bekiildétt killdemény esetén
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Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend
Magyar Posta

A bedgyazott XML fdjl tartalma

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<ns2:evidence xmlns:ns2="http://selexes.com/hmdacs"
evidenceld="1868502"
evidenceType="DispatchCertificate"
consignmentld="671288"
extConsignmentld="0"
consignmentHash="e8faf3a071b0d3d736edea64a32b052488addf92befbbe16e3b666
1178a6d256"
senderldentificationMethod="KAU"
recipientldentificationMethod="KAU"
senderAddress="inverse_hybrid_conversion_1057@hmdacs.posta.hu"
eventTime="2015-07-28T11:56:31.427+02:00">
<referenceRecipient electronicAddress="hybrid_conversion@hmdacs.posta.hu"/>
<recipients>
<recipient electronicAddress="hybrid_conversion@hmdacs.posta.hu"/>
</recipients>
</ns2:evidence>
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Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend
MagyarPgsja g

7. sz. melléklet: Hibrid tanusitvany sikeres gyartas esetén

Tandsitvany \;D@)
A Magyar Posta, mint jogszabdlyban erre kijel6lt szolgaltato Magyar P()Sta

hivatalosan tanusitja a kévetkez6 tényeket: —

Tanusitvany a hibrid kildemény elkészultérdl

2015-07-29 07:38.18

12345678/1234 vagy 76815AAF-C3E6-4978-B630-00CE7F855BCE (Requestld vagy ConsigmentGuid)

6PrzoHGw09c27epkoysFJIit35K++24W47ZmEXimO0lY=

hybrid_conversion_1111@hmdacs.posta.hu

RL10061234567890

Cimzett név 1.+ név 2,

Postai iranyitészam, Varos

Utca, hazszam

Orszagkdd (pld. HU)

8. abra: Sikeres hibrid gyartas esetén a feladénak visszakuildott igazolas web API-n vagy portalfellleten bekildott
hibrid kiildemény esetében
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Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend
Magyar Posta

A bedgyazott XML fdjl tartalma

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<ns2:evidence xmlns:ns2="http://selexes.com/hmdacs"
evidenceld="1946272"
evidenceType="HybridReceipt"
consignmentld="671288" extConsignmentld="1"
consignmentHash="e8faf3a071b0d3d736edeab4a32b052488addf92befb6el6e3b666
1178a6d256"
senderldentificationMethod="KAU"
recipientldentificationMethod="KAU"
senderAddress="inverse_hybrid_conversion_1057@hmdacs.posta.hu"
eventTime="2015-07-29T07:38:18.711+02:00">
<referenceRecipient>
<postalAddress street="Szentendrei ut 37."
locality="Budapest"
stateOrProvince=""
postalCode="1033"

country="HU"
registeredCode="RL10060004694218">
<names>

<name>Teszt Alex</name>
</names>

</postalAddress>
</referenceRecipient>
<recipients>
<recipient>
<postalAddress street="Szentendrei ut 37."
locality="Budapest"
stateOrProvince=""
postalCode="1033"

country="HU"
registeredCode="RL10060004694218">
<names>

<name>Teszt Alex</name>
</names>

</postalAddress>
</recipient>
</recipients>
<notifications>
<notification>A Hibrid kildemény nyomtatdsa Teszt Alex cimzett részére
sikeres a kovetkezd FIGYELMEZTETES mellett: business.consighment.impl.Consignment:
adjustDeliverylnstructions Envelope redirected on [DoubleWindowedEnvelope] while
considering Attachment [Attachment_1.DOCX] of Consignment [671291];</notification>
</notifications>
</ns2:evidence>
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Magyar Pgs_ta

Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend

8. sz. melléklet: Hibrid tanusitvany hiba esetén

Tanudsitvany

A Magyar Posta, mint jogszabdlyban erre kijel6lt szolgéltaté
hivatalosan tanusitja a kévetkezo tényeket:

Tanusitvany a hibrid kiildemény feldolgozhatatlansagérol

2015-07-28 13:25.38

12345678/1234 vagy 76815AAF-C3E6-4978-B630-00CE7F855BCE (Requestld vagy ConsigmentGuid)

bSdM3Bmy2MFudanm3wGEcQBOQ80Vf80zw-+9IWGZyqBY=

hybrid_conversion_1111@hmdacs.posta.hu

Cimzett név 1. + név 2.

Postai iranyitoszam, Varos

Utca, hazszam

Orszagkad (pld. HU)

9. abra: A feldolgozhatatlan kildemény esetén visszakuldoétt tanusitvany web API-n vagy portalfellleten bekildott
hibrid kiildemény esetén
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Magyar Posta

& Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend

A bedgyazott XML fdjl tartalma

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<ns2:evidence xmlns:ns2="http://selexes.com/hmdacs"

evidenceld="1900376"

evidenceType="HybridNonReceipt"

consignmentld="671285"

extConsignmentld="1"
consignmentHash="6d274cdc19b2d8c16e75a9e6df018471004e43cd157fcd33c3ef65

586672a816"

senderldentificationMethod="KAU"
recipientldentificationMethod="KAU"
senderAddress="inverse_hybrid_conversion_1057@hmdacs.posta.hu"
eventTime="2015-07-28T13:25:38.025+02:00">
<referenceRecipient>
<postalAddress street="F¢ utca 1."
locality="Sajénémeti"
stateOrProvince=""
postalCode="3652"
country="HU">
<names>
<name>Nagy Tibor</name>
</names>
</postalAddress>
</referenceRecipient>
<recipients>
<recipient>
<postalAddress street="F6 utca 1."
locality="Sajéonémeti"
stateOrProvince=""
postalCode="3652"
country="HU">
<names>
<name>Nagy Tibor</name>
</names>
</postalAddress>
</recipient>
</recipients>
<notifications>
<notification>business.attachment.impl.Attachment: manageResult (372)

GMC feldolgozasi hiba [NOT ENOUGH WHITE SPACE ON MARGINS] a(z)
[Attachment_1.DOCX] csatolmany feldolgozasakor a(z) [671290]
kildeményben</notification>

<notification>A kildemény nem felel meg a

margdszabalyoknak</notification>

</notifications>

</ns2:evidence>
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Magyar Pgsja

Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend

9. sz. melléklet: Az atvételi igazolas Hivatali kapun keresztul

Tandsitvany

A Magyar Posta, mint jogszabalyban erre kijel6lt szolgdltaté
hivatalosan tanusitja a kbvetkezd tényeket:

Felad6vevény

2015-07-2911:27.30

123456789012345678901234567 (vagy 123456)

Jyexj+D3BNhM7PRzYV+VM5TS8ILVBY79MYzcVH2QFfo=

123456789

hybrid_conversion@hmdacs.posta.hu

10. abra: Atvételi igazolas hivatali kapun keresztill
A bedgyazott XML fdjl tartalma
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Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend
Magyar Posta

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<ns2:evidence xmlns:ns2="http://selexes.com/hmdacs"
evidenceld="1947649"
evidenceType="DispatchCertificate"
consignmentld="749677"
extConsignmentld="0"
consignmentHash="b0a05d91ee5287bb68e5a979361d4d90324d149d0f44bf8a9d899
0b9ef7d014e"
senderldentificationMethod="KAU"
recipientldentificationMethod="KAU"
senderAddress="ORFK"
eventTime="2015-07-30T11:31:30.938+02:00">
<referenceRecipient electronicAddress="hybrid_conversion@hmdacs.posta.hu"/>
<recipients>
<recipient electronicAddress="hybrid_conversion@hmdacs.posta.hu"/>
</recipients>
</ns2:evidence>
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Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend
MagyarPgsja g

10. sz. melléklet: Hibrid tanusitvany Hivatali kapun keresztiil sikeres
gyartas esetén

Tandsitvany

A Magyar Posta, mint jogszabalyban erre kijel6lt szolgaltaté
hivatalosan tanusitja a kovetkez6 tényeket:

Tanusitvany a hibrid kiildemény elkésziltérdl

2015-07-29 07:38.18

12345678/1234 vagy 76815AAF-C3E6-4978-B630-00CE7F855BCE (Requestld vagy ConsigmentGuid)

6PrzoHGw09c27epkoysFJIit35K++24W47ZmEXimO0lY=

hybrid_conversion_1111@hmdacs.posta.hu

RL10061234567890

Cimzett név 1. + név 2.

Postai iranyitoszam, Varos

Utca, hazszam

Orszagkdd (pld. HU)

11. abra: Hivatali kapun keresztil kildétt hibrid kildemény sikeres gyartasa esetén kuldétt tanusitvany
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Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend
Magyar Posta

A bedgyazott XML fdjl tartalma

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<ns2:evidence xmlns:ns2="http://selexes.com/hmdacs"
evidenceld="1948430"
evidenceType="HybridReceipt"
consignmentld="749677"
extConsignmentld="1"
consignmentHash="b0a05d91ee5287bb68e5a979361d4d90324d149d0f44bf8a9d899
0b9ef7d014e"
senderldentificationMethod="KAU"
recipientldentificationMethod="KAU"
senderAddress="105147968"
userldentifier="105147968201507301130257248|0801042015 11094"
eventTime="2015-07-30T12:40:29.555+02:00">
<referenceRecipient>
<postalAddress
street="Arpad u.36"
locality="Gy6r"
stateOrProvince=
postalCode="9022"
country="HU">

<names>
<name>0kmanyiroda Gy6r</name>
</names>

</postalAddress>
</referenceRecipient>
<recipients>
<recipient>
<postalAddress
street="Arpad u.36"
locality="Gyé6r"
stateOrProvince=
postalCode="9022"
country="HU">
<names>
<name>0kmanyiroda Gy6r</name>
</names>
</postalAddress>
</recipient>
</recipients>
</ns2:evidence>

nn
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Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend
MagyarPgsja g

11. sz. melléklet: Hibrid tanusitvany Hivatali kapun keresztul hiba
esetén

Tanudsitvany

A Magyar Posta, mint jogszabalyban erre kijel6lt szolgéltatd
hivatalosan tanusitja a kévetkezo tényeket:

Tanusitvany a hibrid kiildemény feldolgozhatatlansagarol

2015-07-28 13:25.38

12345678/1234 vagy 76815AAF-C3E6-4978-B630-00CE7F855BCE (Requestld vagy ConsigmentGuid)

bSdM3Bmy2MFudanm3wGEcQBOQ80OVf80zw+9IWGZyqBY=

hybrid_conversion_1111@hmdacs.posta.hu

Cimzett név 1. + név 2.

Postai irdnyitdszam, Varos

Utca, hdzszam

Orszagkad (pld. HU)

12. abra: Hivatali kapun keresztul kildétt hibrid kildemény gyartasanak meghiusulasa esetén kuldott tanusitvany
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Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend
Magyar Posta

A bedgyazott XML fdjl tartalma

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<ns2:evidence xmlns:ns2="http://selexes.com/hmdacs"
evidenceld="1947462"
evidenceType="HybridNonReceipt"
consignmentld="749588"
extConsignmentld="1"
consignmentHash="2727b18fe0f704d84cecf473615f953394d2f092d5058efd318cdc5
47d9015fa"
senderldentificationMethod="KAU"
recipientldentificationMethod="KAU"
senderAddress="105147968"
userldentifier="105147968201507291127841128|1604042015 2268"
eventTime="2015-07-29T11:43:22.519+02:00">
<referenceRecipient>
<postalAddress street="Baross G. ut 39."
locality="Szolnok"
stateOrProvince=""
postalCode="5000"
country="HU">
<names>
<name>Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Rend&rfékapitanysag
Igazgatdsrendészeti Osztaly</name>
</names>
</postalAddress>
</referenceRecipient>
<recipients>
<recipient>
<postalAddress street="Baross G. ut 39."
locality="Szolnok"
stateOrProvince=""
postalCode="5000"
country="HU">
<names>
<name>Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Rendérf6kapitanysag Igazgatasrendészeti Osztaly</name>
</names>
</postalAddress>
</recipient>
</recipients>
<notifications>
<notification>business.common.hmdacs.core.ConsignmentUtil:
formatAddress (244) Address element [name1l] does not fit in frame
[RECIPIENT_IN_ENVELOPE]</notification>
<notification>Name 1 mez6 értéke tul hosszti</notification>
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Hibrid Szolgaltatas masolatkészitési rend
Magyar Posta

<notification>business.consignment.impl.Consignment: adjust (1307)
Consignment [749589] not adjusted</notification>
</notifications>
</ns2:evidence>
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